Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia nr 140/2020
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 22 grudnia 2020 roku

Procedura wewnetrzna dotyczaca raportowania

schematow podatkowych (MDR)



Wstep

1 stycznia 2019 r. weszly w zycie regulacje prawne dotyczace przekazywania informacji
0 schematach podatkowych. Zostaly one zamieszczone w dodanym do Dziatu III ustawy z 29
sierpnia Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 900; dalej: Ordynacja
podatkowa) Rozdziale 11a ,Informacje o schematach podatkowych”. Celem przepisow jest
dostarczenie administracji skarbowej informacji, ktore bedg wykorzystywane przez organy
podatkowe do poprawy jakosci systemu podatkowego oraz szybszej reakcji na wykorzystywane
przez podatnikow rozwigzania podatkowe w postaci ewentualnych zmian legislacyjnych.
Przepisy te sa nakierowane przede wszystkim na umozliwienie administracji dostgpu do
informacji o potencjalnie agresywnym planowaniu podatkowym lub naduzyciach zwigzanych z
planowaniem oraz informacji o promotorach i korzystajacych ze schematow podatkowych.

Ustawa wprowadzajagca obowigzek raportowania schematéw podatkowych w Polsce wynika
z implementacji dyrektywy Rady UE 2018/822 z 25 maja 2018 r., ktora zmienita wcze$niej
obowigzujaca dyrektywe Nr 2011/16/UE w zakresie obowigzkowej automatycznej wymiany
informacji w dziedzinie opodatkowania w odniesieniu do podlegajacych zgloszeniu uzgodnien
transgranicznych (DAC6). Nalezy zauwazy¢, iz Polski ustawodawca zakreslit szerszy zakres
raportowania w poréownaniu z dyrektywa DAC6, definicja podlegajacych zglaszaniu uzgodnien
obejmuje bowiem nie tylko transgraniczne schematy podatkowe, ale rowniez schematy krajowe.

Celem przygotowania Gminy Miasta Gostynina do stosowania wymogoéw i obowigzkow
wynikajacych z wprowadzonych regulacji oraz celem wywigzania si¢ z przepisu art. 861
Ordynacji podatkowej, w niniejszym dokumencie przedstawione zostaly procedury realizacji
przez Gming Miasta Gostynina (dalej: Gmine) obowigzkow w zakresie identyfikacji
schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Niniejszy dokument sktada si¢ z nastgpujacych czesci:

1. Informacja dla pracownikéw — w ktorej przedstawione zostaly podstawowe informacje
zwigzane ze stosowaniem niniejszej Procedury oraz stosowaniem przepisow prawnych
dotyczacych schematow podatkowych przez pracownikow Gminy;

2. Informacje wstepne — w ktorych zostaly przedstawione definicje poje¢ wykorzystywanych
w Procedurze oraz podstawa prawna Procedury;

3. Procedura wewnetrzna dotyczaca raportowania schematéow podatkowych (MDR) —w
ktorej zostaty przedstawione poszczegolne czynnosci podejmowane przez pracownikow,
Zespot MDR oraz inne podmioty w zwigzku z identyfikacja oraz zglaszaniem schematow
podatkowych;

4. Zalacznik nr 1 — w ktérym przedstawiony zostat schemat decyzyjny dotyczacy
identyfikacji schematow podatkowych (tj. okreslania, czy dane uzgodnienie moze zosta¢



10.

11.

12.

zakwalifikowane jako schemat podatkowy);

Zalacznik nr 2 — w ktérym przedstawiony zostal wzor kwestionariusza dla zgloszenia
schematu podatkowego zidentyfikowanego przez Pracownika Gminy Zespotowi MDR;

Zalacznik nr 3 — zawierajacy schemat obiegu informacji dla informacji MDR

Zalacznik nr 4 — zawierajacy schemat obiegu informacji dla informacji MDR-2;
Zalacznik nr 5 — zawierajacy schemat obiegu informacji dla informacji MDR-3;
Zalacznik nr 6 — zawierajacy schemat obiegu informacji dla informacji MDR-4;

Zalacznik nr 7 — zawierajacy liste standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych
przez jednostki oswiatowe Gminy Miasta Gostynina, ktore nie stanowig schematu
podatkowego podlegajacego zgloszeniu do Zespotu MDR,;

Zalacznik nr 8 — zawierajacy liste standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych
przez Biura i Wydzialy Urzedu Miasta w Gostyninie, ktore nie stanowig schematu
podatkowego podlegajacego zgloszeniu do Zespolu MDR;

Zalacznik nr 9 — zawierajacy liste standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych
przez pozostate jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gostynina, ktore nie stanowia
schematu podatkowego podlegajacego zgloszeniu do Zespotu MDR.
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Informacja dla pracownikow

Czemu stuzy Procedura MDR?

Procedura MDR stuzy realizacji prawnego obowigzku identyfikowania i zgtaszania okreslonych
zdarzen (schematow podatkowych), ktore moga zaistnie¢ w ramach zadan wykonywanych
przez Gming oraz prowadzonej przez Gming dziatalnosci. Obowigzek ten zostal wprowadzony
1 stycznia 2019 r. w drodze nowelizacji przepiséw Ordynacji podatkowe;.

Obowigzkiem kazdego Pracownika Gminy Miasta Gostynina jest identyfikacja zdarzen
powstajacych w zwigzku zjego obowigzkami pracowniczymi i dokonywanie zgloszen do
Zespotu MDR (na bazie Kwestionariusza stanowigcego Zalacznik nr 2 do Procedury)
uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy. Ostatecznej kwalifikacji zdarzenia jako
schematu podatkowego dokonuje Zespot MDR.

Zespot MDR moze wydawa¢ wytyczne co do rodzajow umoéw i zdarzen, ktore powinny lub nie
powinny by¢ przedmiotem zgloszen — w uzupelnieniu do niniejszej Procedury. Lista
standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych przez jednostki organizacyjne Gminy
Miasta Gostynina, ktore nie stanowig schematu podatkowego podlegajacego zgloszeniu do
Zespotu MDR zostata zawarta w Zalgcznikach nr 7-9 do niniejszej Procedury.

W razie jakichkolwiek watpliwo$ci, Pracownik powinien skonsultowaé si¢ z Zespotem MDR
badz dokona¢ odpowiedniego zgtoszenia.

Co podlega zgtoszeniu do Zespotu MDR?

Obowiazek zgloszenia moze dotyczy¢ standardowych transakcji (np. umow z kontrahentami,
rozwazanych i realizowanych transakcji, zmian w ksiggowym badz podatkowym ujmowaniu
zdarzen). Standardowe transakcje mogg by¢ z gory okreslane jako podlegajace albo
niepodlegajace zgloszeniu (decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Zespot MDR).

W sytuacjach niestandardowych, Pracownik dokonuje samodzielnie wstgpnej analizy
zagadnienia na podstawie Procedury MDR. Pracownicy identyfikuja potencjalne schematy
podatkowe poprzez analiz¢ danego zdarzenia przy uzyciu schematu decyzyjnego stanowigcego
Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

Dla celéw wykonania Procedury przez Pracownikow nalezy zatozyé, ze jezeli Pracownik
posiada wiedze o istnieniu cech podatkowych mogacych powodowac¢ obowiazek raportowania
(ogodlna cecha rozpoznawcza, szczegdlna cecha rozpoznawcza, inna szczegdlna cecha
rozpoznawcza) badz o spetnieniu kryterium gltéwnej korzysci — to Gmina moze wystepowac
jako Promotor, Korzystajacy lub Wspomagajacy.

W analizie poszczegdlnych zagadnien nalezy polega¢é na posiadanych przez Gming
informacjach. Nie ma obowiagzku pozyskiwania dodatkowych informacji od oséb trzecich. W
razie watpliwosci Pracownika co do obowigzku zgloszenia, nalezy skonsultowac¢ si¢ z Zespotem
MDR badz dokona¢ Zgloszenia.



Ktore umowy / zdarzenia nie podlegajq zgloszeniu Zespotowi MDR?

Zgloszeniu Zespotowi MDR nie podlegaja inicjowane przez kontrahentow zmiany w umowach,
gdy decyzje podejmowane sg wytacznie na podstawie przestanek ekonomicznych, a Gmina nie
pozyskuje szczegotowej wiedzy o motywach dziatania kontrahenta. Zgtoszeniu Zespotowi
MDR nie podlegaja rowniez umowy i transakcje dotyczace drobnych spraw administracyjnych
i biurowych.

Ktore umowy / zdarzenia powinny zostaé zgtoszone Zespotowi MDR?

Zgloszeniu Zespotowi MDR podlegaja wszystkie sytuacje, w ktérych Pracownik wie lub
przypuszcza, ze kontrahent dziata w celu osiaggniecia korzysci podatkowych.

Dodatkowo, zgloszeniu Zespotowi MDR podlegaja:

1.

platnosci istotne kwotowo (ptacone i otrzymywane) — powyzej 5 min z w roku
kalendarzowym;

transakcje, ktorych przedmiotem jest zawarcie umowy na ustugi doradcze (prawne,
podatkowe, biznesowe) lub zarzadcze;

sytuacje, w ktorych Pracownik konsultuje dane zagadnienie z zewngtrznym doradca
zawodowym (w szczegdlnosci z doradcg podatkowym lub prawnikiem).

Ogdlne zasady dotyczqgce identyfikacji i zglaszania schematow podatkowych

1.

Co do zasady, Pracownicy nie maja obowigzku pozyskiwania jakichkolwiek dodatkowych
informacji od kontrahentow w celu oceny, czy Gmina jest zaangazowana w schemat
podatkowy. Ocena ta powinna bazowaé na istniejagcych informacjach znanych Pracownikom
w normalnym toku czynnosci.

Gmina w relacjach z kontrahentami dazy do tego, by nie angazowac si¢ w przedsigwzigcia
mogace skutkowac przyjeciem roli Promotora wzgledem schematu standaryzowanego.

Zespot MDR moze — w razie watpliwosci dotyczacych kwalifikacji danego uzgodnienia jako
schematu podatkowego oraz obowigzkoéw w zakresie raportowania schematoéw podatkowych
— podja¢ decyzje¢ o wystgpieniu o opini¢ do zewngtrznego doradcy podatkowego.

Gmina kazdorazowo wymaga od zewngtrznych doradcéw zawodowych (w szczegdlnosci od
podmiotéw $wiadczacych ushugi doradztwa transakcyjnego, ustugi prawne 1 ustugi
doradztwa podatkowego) informacji z gory o powstaniu badZz niepowstaniu obowigzku
raportowania schematu podatkowego w zwiazku z przedmiotem wspotpracy.

Wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi, ktorej przedmiotem jest wylacznie ocena przez
taki podmiot zdarzen przesztych nie jest uznawana za generujaca schematy podatkowe



Informacje wstepne

1.  Podstawa prawna i przepisy intertemporalne

Podstawg prawng dla procesu wprowadzanego niniejsza Procedurg sa przepisy art. 86l oraz
Rozdziatu 11a, Dziatu III Ordynacji podatkowej. Niniejsza Procedura powinna by¢ na biezaco
weryfikowana pod katem jej zgodnosci z obowigzujagcymi w Gminie innymi procedurami oraz z
obowigzujacymi przepisami, w Szczegolnosci w swietle wprowadzanych zmian w przepisach
podatkowych. Niniejsza Procedura stanowi wewngtrzng procedure, o ktérej mowa w art. 861
ust. 1 Ordynacja podatkowa.

Postanowienia Procedury nie ograniczajg obowigzkow wynikajacych z Dziatu III, Rozdziatu
11a Ordynacji podatkowej. Watpliwosci, co do tresci obowigzkow, stosowania Procedury, lub
innych kwestii zwigzanych z MDR, rozstrzyga Zespot MDR.

Wprowadzone do ustawy Ordynacja podatkowa przepisy o MDR majg co do zasady
zastosowanie do schematéw podatkowych, dla ktérych jedno ze zdarzen skutkujacych
powstaniem obowigzku przekazania informacji wystapito 1 stycznia 2019 r. lub p6znie;j.

Ustawa wprowadzajagca MDR reguluje réwniez zagadnienia dotyczace kwestii
intertemporalnych. Art. 28 Ustawy wprowadzajagcej MDR wprowadza dat¢ graniczng (25
czerwca 2018 r. oraz 1 listopada 2018 r.) wskazujac na obowigzek retrospektywnego
przekazania informacji o schemacie podatkowym, jezeli pierwszej czynnos$ci zwigzanej z jego
wdrozeniem dokonano po dacie granicznej. Zgodnie ze wskazanym przepisem, okres, za jaki
nalezy ztozy¢ informacje o schemacie podatkowym w stosunku do czynno$ci majacych miejsce
przed 1 stycznia 2019 r., zalezy od typu schematu podatkowego, ktory podlega raportowaniu. W
przypadku schematu podatkowego, ktorym jest:

1) schemat podatkowy transgraniczny — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej
czynnos$ci zwigzanej z jego wdrazaniem dokonano przed dniem wejscia w zycie ustawy
wprowadzajacej, nie wezesniej jednak niz po dniu 25 czerwca 2018 .,

2) inny niz schemat podatkowy transgraniczny (np. schemat podatkowy krajowy, schemat
podatkowy standaryzowany) — schemat podlega raportowaniu, jezeli pierwszej czynno$ci
zwigzane] z jego wdrazaniem dokonano przed dniem wejscia w zycie Ustawy
wprowadzajacej MDR, nie wczesniej jednak niz po dniu 1 listopada 2018 r.

Obowigzek retrospektywnego raportowania schematéw podatkowych jest zatem uzalezniony od
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego (rozpoczeciem
procesu wdrozenia) po dniu 25 czerwca 2018 r. (w przypadku schematu transgranicznego) lub
po dniu 1 listopada 2018 r. (w przypadku schematu innego niz schemat transgraniczny).

Oznacza to, ze jezeli pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego
dokonano przed 1 listopada 2018 r. (dla schematow krajowych), dany schemat podatkowy nie
podlega obowigzkowi zgloszenia (nawet jezeli korzySci zwigzane z danym schematem
podatkowym wystepuja po 1 stycznia 2019 r.).

Zgodnie z Objasnieniami MDR: | pierwsza czynnos¢ zwigzana z wdrazaniem schematu
podatkowego moze miec¢ posta¢ zarowno czynnosci prawnych, jak i czynnosci faktycznych.



Przyktadem takiej czynnosci moze by¢é np. wybor okreslonej formy opodatkowania,
umozliwiajgcy wykonanie lub zmierzajqcy do wykonania uzgodnienia. Przy ocenie czy dana
czynnos¢  stanowi  element uprzednio wdrazanego schematu, czy powinna zostac
zakwalifikowana jako odrebny schemat, nalezy jednak kazdorazowo uwzglednic jej charakter,
cel oraz skutek do jakiego prowadzi”. W Objasnieniach MDR podkreslono réwniez, ze: ,w
sytuacji gdy czynnos¢ lub zespotl czynnosci wykonanych po dacie granicznej — ktore mozna by
uznac¢ za element uzgodnienia rozpoczetego przed tym dniem — spelnia samodzielnie (tj. bez
uwzglednienia czynnosci dokonanych przed datg graniczng) definicje schematu podatkowego,
wowczas konieczne jest potraktowanie ich jako odrebnego schematu, podlegajgcego
raportowaniu zgodnie z zasadq bezposredniego dziatania ustawy nowej”.

Zgodnie zatem z Objasnieniami MDR, szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na czynnosci
dokonane po dacie granicznej, gdy samodzielnie spetniajg one definicje schematu podatkowego.
W tym przypadku, obowigzek przekazania informacji podatkowej powstanie zgodnie z
przepisami 0 retrospektywnym raportowaniu schematow podatkowych (gdy czynnos$ci tych
dokonano jeszcze w2018 r.) lub na zasadach ogélnych zgodnie z zasada bezposredniego
dziatania Ustawy wprowadzajacej MDR (gdy czynnosci tych dokonano w 2019 r.).

Obowigzek przekazywania informacji o schemacie podatkowym nie powstanie w Sytuacji, w
ktorej pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego dokonano przed
datg graniczng, a pozniejsze czynnosci samoistnie nie moga zosta¢ uznane za uzgodnienie
bedace schematem podatkowym. W tej sytuacji, obowigzek przekazania informacji o tym
schemacie podatkowym nie powstanie niezalezne od okresow, w ktdrych osiggane sg korzysci
podatkowe wynikajace z tego schematu podatkowego.

Powyzsze oznacza, ze gdy pierwsza czynno$¢ zwigzana z wdrazaniem schematu podatkowego
wystgpita przed datg graniczng, obowigzek przekazania informacji o tym schemacie
podatkowym nie powstanie takze w nastgpstwie zastosowania art. 86j §1 i §2 Ordynacji
podatkowej, tj. przepisu nakazujacego przekazanie w okreslonych przypadkach informacji o
schemacie podatkowym tacznie z deklaracja podatkowa dotyczaca okresu rozliczeniowego, w
ktorym korzystajacy uzyskuje korzys¢ podatkowa.

Dodatkowo, w przypadku schematoéw, w ktorych pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
dokonano przed datg graniczna, a nast¢pnie (po dacie granicznej) dokonano ich modyfikacji,
weryfikacji, rozszerzania dziatania itp., schematy takie moga podlega¢ raportowaniu, jezeli
takie modyfikacje prowadza do istotnej zmiany charakteru schematu (np. dojdzie do zmiany
stron, czy uczestnikow danego uzgodnienia np. wskutek ich przeksztatcenia, polaczenia lub
podziatu). W przeciwnym razie, schematy takie nie podlegaja raportowaniu).

2. Definicje

W niniejszej czgsci Procedur zostaly przyblizone pojgcia wystepujace w Procedurze oraz w
przepisach Rozdzialu 11a Ordynacja podatkowa. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci,
decydujace znaczenie majg przepisy Ordynacji podatkowej i zawarte w Rozdziale 11a definicje
legalne ponizszych poje€.

2.1. Schemat Podatkowy

Przepisy wprowadzajace obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych (art.
86a—860 Ordynacji podatkowej) rozrdzniaja trzy rodzaje schematow, ktore podlegaja
raportowaniu:



1) schemat podatkowy;
2) schemat podatkowy standaryzowany;
3) schemat podatkowy transgraniczny.

Definicja legalna schematu podatkowego zostata zawarta w art. 86a § 1 pkt 10 Ordynacji
podatkowej, zgodnie z ktérym przez schemat podatkowy rozumie si¢ uzgodnienie, ktore:

1) spehia kryterium glownej korzysci oraz posiada 0gélng ceche rozpoznawczg,

2) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza lub

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Wymienione kryteria posiadajg swoje normatywne okreslenia. Ustawodawca postuguje si¢
pojeciem ,,uzgodnienie”, przez ktére rozumie czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze soba
czynnosci, w tym czynnos$¢ planowang lub zesp6t czynnos$ci planowanych, ktorych co najmniej
jedna strona jest podatnikiem Iub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub
niepowstanie obowiazku podatkowego (art. 86a § 1 pkt 16 Ordynacji podatkowej). Natomiast
uzyte w definicji pojecie ,,czynno$¢” oznacza w praktyce zarowno czynno$¢ faktyczng,
czynno$¢ prawna, jak i inne czynnos$ci dokonywane w ramach uzgodnienia. Zakres tego pojecia
jest otwarty i bardzo szeroki.

Przez schemat podatkowy transgraniczny rozumie si¢ uzgodnienie, ktore spetnia:

1) kryterium transgraniczne i kryterium glownej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z
og6lnych cech rozpoznawczych lub

2) kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng cechg rozpoznawcza.

Schemat transgraniczny, ktory posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, nie musi spehniaé
kryterium gtownej korzysci.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i pafistwa trzeciego oraz
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa;

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wigcej niz jednego panstwa;

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi
cze$¢ albo calo$¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu;

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego
panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie
posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

5) wuzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymian¢ informacji, o ktoérej mowa w
dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. 0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym
podatku od towarow i ustug, podatku akcyzowego lub cet — naktadanych na terytorium panstwa
cztonkowskiego UE.



Przez schemat podatkowy standaryzowany rozumie si¢ schemat podatkowy mozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego, bez koniecznosci zmiany
jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego. Schematem standaryzowanym moze by¢
zarOwno schemat podatkowy inny niz transgraniczny, jak i schemat transgraniczny. Schemat
podatkowy standaryzowany musi spetnia¢ kryteria schematu podatkowego. Natomiast schemat
podatkowy standaryzowany transgraniczny musi spetnia¢ dodatkowo warunki transgraniczne.
Ocena, czy schemat jest schematem podatkowym standaryzowanym kazdorazowo nalezy do
Promotora lub Korzystajacego. Te podmioty musza stwierdzi¢, czy przygotowany schemat
bedzie mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wiecej niz jednego Korzystajacego lub czy
istnieje nawet hipotetyczna mozliwo$¢ przekazania go innym podmiotom (bez koniecznosci
zmiany jego istotnych zatozen). W kazdym przypadku nalezy badaé, czy udostepnienie albo
wdrozenie schematu moze odby¢ si¢ bez modyfikacji jego podstawowych uzgodnien.

2.2. Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym jest dokumentem przekazywanym przez dany podmiot do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, w ktorej zawarte sg eclementy dotyczace
zidentyfikowanego schematu podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) dane identyfikujgce przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktoremu udostepniony
zostal schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a
w przypadku osoby niemajgcej] na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca
zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby
lub zarzadu — numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,
lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego
oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy oséb bedacych podmiotami powigzanymi z
promotorem lub korzystajacym;

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego wuzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te
informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego trans granicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli ja nadano, opis dzialalnosci gospodarczej, do ktoérej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowg
lub procesu produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnos$ci, zatozen
uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia 1 ich chronologii oraz
wystepujacych powigzah pomi¢dzy podmiotami powigzanymi;
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6) wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepuja i sg znane przekazujagcemu informacje lub mozliwe do
0Sszacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostala lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu,

10) wskazanie etapu, na jakim, zgodnie z wiedza przekazujacego informacje, znajduje si¢
schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub
wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia,

11) wskazanie znanych przekazujagcemu informacje¢ danych identyfikujacych, dla podmiotow
uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze miec
wplyw schemat podatkowy, oraz panstw 1 terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja
miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktorych schemat ten moze dotyczy¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym, jezeli wystepuja,

13) adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania Numeru
Schematu Podatkowego, przy czym wskazanie adresu traktuje si¢ na rowni z wyrazeniem
zgody na dorgczanie potwierdzenia nadania Numeru Schematu Podatkowego wytacznie za
pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej;

2.3. Numer Schematu Podatkoweqgo

Szef KAS po otrzymaniu informacji o schemacie podatkowym niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz wterminie 7 dni od dnia wplywu informacji, potwierdza nadanie Numeru Schematu
Podatkowego (NSP). Potwierdzenie nadania numeru Szef KAS przesyta na adres wskazany w
informacji o schemacie podatkowym. Szef KAS wydaje postanowienie 0 odmowie nadania
NSP w przypadku stwierdzenia, ze przekazana informacja o schemacie podatkowym nie spetnia
wymogow okreslonych dla tej informacji.

Szef KAS, w drodze postanowienia, uniewaznia NSP nadany schematowi podatkowemu w
przypadku:

1) wielokrotnego nadania NSP temu samemu schematowi podatkowemu;

2) nadania NSP na podstawie falszywych lub fikcyjnych danych.

W sytuacji braku mozliwosci potwierdzenia tozsamosci lub istnienia podmiotu, ktory przekazat
informacj¢ o schemacie podatkowym, szef KAS pozostawia informacje o schemacie

podatkowym bez rozpatrzenia.

2.4. Kryterium glownej korzysci

Zgodnie z art. 86a § 2 Ordynacji podatkowej, kryterium gltownej korzysci uwaza si¢ za
spelnione, jezeli na podstawie istniejacych okoliczno$ci oraz faktow nalezy przyjaé, ze podmiot
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dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie korzysci
podatkowej, moglby zasadnie wybraé inny sposdb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie
uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania
uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwna lub jedng z gléwnych korzysci, ktorg podmiot
spodziewa si¢ osiggna¢ w zwiagzku z wykonaniem uzgodnienia.

Definicja kryterium gtownej korzysci jest zatem zbudowana w oparciu o oczekiwang korzys¢
podatkowa, przez ktora rozumie si¢:

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuni¢cie w czasic powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

2) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

3) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,

4) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w tiret pierwszym,

5) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

6) niepowstanic obowigzku lub odsuniecic w czasie powstania obowigzku sporzadzania
I przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

Aby zostal spelniony warunek powstania schematu podatkowego, korzys¢ podatkowa musi by¢
gtowna lub jedng z glownych korzysSci wynikajaca z uzgodnienia. Kryterium nie zostanie
spetnione, jezeli korzy$¢ podatkowa jest ubocznym czy nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia.

2.5. Ogolna cecha rozpoznawcza

Przez ogélna ceche rozpoznawcza rozumie si¢ wlasciwo$¢ uzgodnienia polegajaca na tym,
ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufno$ci wobec 0sob trzecich,
w szczegdlnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organow podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢ uzalezniona
jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czgsci, w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysoko$ci nizszej, niz zaktadano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszace;j straty,
zaprzestania gldwnej dziatalnosci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrodta dochodow
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7)

8)

9

(przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze

opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

czynnos$ci prowadza do okrgznego obiegu srodkoéw pienieznych poprzez zaangazowanie

podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,

ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego

lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne

podobne cechy,

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow transgraniczne

ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby

lub zarzadu odbiorcy:

a) nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

b) platnosci te korzystaja z caltkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowiazat sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat

Z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub

odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan

wskazanych w pkt.2 oraz pkt. 3 powyzej,

11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy promotor lub

korzystajacy chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w pkt. 1-3
powyzej bylo faktycznie respektowane.

2.6. Szczegolna cecha rozpoznawcza

Przez szczegolng ceche rozpoznawczg rozumie si¢ wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym,
ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)

2)

3)

4)

5)

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychoddéw transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,

b) odbiorca platno$ci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujacym szkodliwa konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0séb prawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i1 okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych r6zni si¢ co najmniej o 25%,

moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych
ustaw, umoéw lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach
finansowych, wilaczajac umowy lub porozumienia z pafnstwami trzecimi lub
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6)

7)

8)
9)

wykorzystywa¢ brak rownowaznych przepisow, umow lub porozumien lub ich niewtasciwe
wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

a) ktore nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

D) ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zatozone w
panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywoéw bedacych w posiadaniu
takich osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych — jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta
rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci
prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen
transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a
takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,

pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotow przenoszacych przed odsetkami opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia.

2.7. Inna szczegolna cecha rozpoznawcza

Przez inna szczegolna ceche rozpoznawcza rozumie si¢ wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na
tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1)

2)

3)

wpltyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci
oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt,

ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby
zastosowania wilasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego

14



1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25
000 000 zt,

4) rbéznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s0b fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
0sOb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajagcego w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5 000 000 zt.

2.8. Promotor

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 8 Ordynacji podatkowej przez promotora rozumie si¢ osob¢ fizyczna,
osobg prawng lub jednostke organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
doradcg podatkowego, adwokata, radc¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji
finansowej doradzajacego klientom, rowniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostgpnia
lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

Definicja legalna promotora stanowi katalog otwarty i zawiera przyktadowe wyliczenie (art. 86a
§ 1 pkt 8 Ordynacji podatkowej). Fakt wykonywania jednego z zawodow reglamentowanych
nie przesadza, ze podmiot jest promotorem. Podmiot w ramach wykonywanych czynno$ci musi
dokonywac¢ uzgodnien objetych schematem podatkowym.

W konsekwencji w celu ustalenia statusu promotora nalezy potwierdzi¢, czy dany podmiot w

zakresie $wiadczonych ustug:

1) opracowuje uzgodnienie,

2) oferuje uzgodnienie,

3) udostepnia opracowane uzgodnienie,

4) wdraza opracowane uzgodnienie lub

5) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia. Wykonywanie wskazanych czynno$ci nie musi wigzaé
si¢ z podejmowaniem decyzji w zakresie dokonywanych uzgodnien. Sam fakt
przygotowywania 1 koordynowania dzialan w zakresie wdrazania opracowanego
uzgodnienia moze juz $wiadczy¢ o spetnieniu przestanki uznania czynno$ci za wykonywang
w ramach uzgodnienia podlegajacego raportowaniu.

Ustawodaweca definiuje pojecie ,,udostepnianie”. Polega ono na:

1) oferowaniu uzgodnienia Kkorzystajacemu, zawarciu umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowaniu wynagrodzenia z tytulu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

2) przekazywaniu korzystajagcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci przez przedstawianie
jego zatozen.
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2.9. Korzystajacy

Zgodnie z art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacja podatkowa korzystajacym jest osoba fizyczna, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej:

1) ktorej udostepniane jest uzgodnienie,

2) uktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktora jest przygotowywana do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktéra dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajagcym jest podmiot bez wzgledu na form¢ prawng prowadzonej dziatalno$ci oraz
miejsce zamieszkania czy siedzibg. Sformutowanie ,,dokonata czynno$ci stuzacej wdrozeniu
takiego uzgodnienia” obejmuje wszelkie czynnosci zarowno faktyczne, jak 1 prawne
pozwalajace na wykonanie uzgodnienia lub zmierzajace do jego realizacji (Chodzi o czynnosci
podjete wylacznie przez Korzystajacego, a nie przez osoby trzecie dziatajace na zlecenie tego
podmiotu).

W celu stwierdzenia istnienia obowigzku informowania o schematach decydujace znaczenie dla
Korzystajacego ma spetnienie przynajmniej jednego kryterium kwalifikowanego. To
kryterium uznaje si¢ za spetnione, jezeli:

1) przychody lub koszty Korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci przekroczyty w roku poprzedzajagcym lub w biezacym roku
obrotowym réwnowartos¢ 10 000 000 Euro;

2) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy badz praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej rOwnowartos¢ 2 500 000 Euro albo

3) Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu przepisOow o podatkach
dochodowych z podmiotem, o ktorym mowa w pkt 1 lub 2.

Przez podmiot powigzany rozumie si¢ podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co
najmniej jeden ze sposobow okreslonych ponize;j:

1) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem 1 wywiera znaczacy wplyw na podmiot
zarzadzany,

2) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy,
ktory uprawnia do ponad 25% praw glosu,

3) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej
posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad
25% kapitatu, przy czym wysoko$¢ udziatu posredniego ustala si¢, mnozac wysokos¢
udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje si¢, Ze osoba posiadajaca ponad 50% praw
glosu posiada 100% tych praw

4) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
jest uprawniona, do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.
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W przypadku podmiotéw, ktore nie prowadzg ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala
si¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi podatku dochodowego od 0sob fizycznych lub prawnych
w odpowiednich latach podatkowych, a warto$¢ aktywow — zgodnie z ich wartos$cig rynkowa.

Obowigzek przekazywania informacji nie powstaje, gdy schemat podatkowy, inny niz schemat
transgraniczny, dotyczy Korzystajagcego, dla ktorego nie jest spelnione kryterium
kwalifikowane. Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku zaistnienia schematu podatkowego
kazdorazowo trzeba bada¢ kryterium transgraniczne. Jezeli ono wystapi, zawsze powstaje
obowigzek raportowania o schemacie. Natomiast gdy kryterium transgraniczne nie wystapi,
Korzystajacy ma obowigzek przekazywania informacji o krajowym schemacie podatkowym
wylacznie w przypadku spetienia warunku kwalifikowanego Korzystajacego.

2.10. Wspomagajacy

Definicja Wspomagajacego zostala zawarta w art. 86a § 1 pkt 18 Ordynacji podatkowej.
Zgodnie z jej brzmieniem przez Wspomagajacego rozumie si¢ osobe fizyczng, osob¢ prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, w szczegdlnosci bieglego
rewidenta, notariusza, osobe $wiadczacg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego
lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje¢ finansowa, a takze ich pracownika, ktory
przy zachowaniu staranno$ci ogdélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnos$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
osOb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Wspdblng cechag wymienionych podmiotdéw jest okoliczno$¢ ,,podjecia si¢” wykonania czynnosci
w ramach dokonanego uzgodnienia.

Wspomagajacy w porownaniu z Promotorem realizuje odmienny zakres czynnos$ci dotyczacy
uzgodnienia oraz posiada inny (zazwyczaj mniejszy) zakres wiedzy odnos$nie uzgodnienia.
Promotor posiada pelng wiedze o schemacie podatkowym, natomiast Wspomagajacy dysponuje
tylko pewna czgécig uzgodnienia. W konsekwencji Wspomagajacy nie ma obowigzku
aktywnego poszukiwania informacji o uzgodnieniu i jego konsekwencjach podatkowych.
Potencjalny obowigzek raportowania bedzie dotyczyt przekazania wylacznie tych informacji o
uzgodnieniu, ktore Wspomagajacy bedzie posiadat.

2.11. Pozostale pojecia uzywane w Procedurze

Ilekro¢ w niniejszej Procedurze mowa o:

1) instytucji finansowej — oznacza to instytucj¢ finansowa w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 8
ustawy z 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub
instytucj¢ finansowa w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. g umowy migdzy Rzgdem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Standéw Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy
wypelniania  miedzynarodowych  obowigzkéw  podatkowych  oraz ~ wdrozenia
ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien Koncowych, podpisanych w
Warszawie 7 pazdziernika 2014 r.;

2) trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych — rozumie si¢ przez to wartosci
niematerialne, w tym wartos$ci prawne, a takze prawa do tych wartosci, ktére w momencie
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ich przenoszenia miedzy podmiotami powigzanymi nie mialy wiarygodnie okreslonej
warto$ci poroOwnywalnej, oraz prognozy przysztych przeplywdéw pienieznych lub
spodziewanych przychodow z tych wartosci, lub zatozenia zastosowane przy ich wycenie,
obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci

rachunku finansowym — oznacza to rachunek finansowy w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt
38 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami
lub rachunek finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy miedzy Rzadem
Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanow Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy
wypetniania  migdzynarodowych ~ obowigzkéw  podatkowych  oraz  wdrozenia
ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszacych Uzgodnien Koncowych, podpisanych w
Warszawie dnia 7 pazdziernika 2014 r.

uzgodnieniu — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w
tym czynno$¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub nie
powstanie obowigzku podatkowego.

wdrazaniu — rozumie si¢ przez to dokonywanie czynno$ci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnos$ci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,
c) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) ) oferowanie czynnos$ci wskazanych w punktach a) — c) zawarcie umowy, ktorej
przedmiotem sg te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci
lub umowy.

udostepnianiu — rozumie si¢ przez to: (i) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu,
zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub
przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji o uzgodnieniu, lub (ii)
przekazywanie korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen.

Zespole MDR - rozumie si¢ przez to powotany przez Gming zespdt wyznaczony do
nadzorowania Sposobu przestrzegania postanowien Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;j
oraz zasad postgpowania okreslonych w Procedurze.

Dyrektorze — rozumie si¢ przez to: Skarbnika Gminy, Sekretarza Miejskiego, Naczelnikow
Wydziatow w Urzedzie Miasta Gostynina oraz Dyrektorow / Kierownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Miasta Gostynina.

Pracownikach — rozumie si¢ przez to osoby fizyczne zatrudnione w Urzedzie Miasta i
gminnych jednostkach organizacyjnych, na podstawie stosunku pracy (w tym na podstawie
umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania) lub wspotpracujagce na podstawie
stosunkow cywilnoprawnych. Pracownicy sa zobowigzani do zapoznania si¢ z niniejsza
Procedura i do jej stosowania.
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Procedura identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania
informacji o schematach podatkowych

3. Czynnosci podejmowane w Gminie Miasta Gostynina w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

W tej czgéci Procedury opisane zostaly czynno$ci i dzialania podejmowane w celu
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz $rodki stosowane w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, zgodnie z art. 86 § 2 pkt 1 Ordynacji podatkowe;.

3.1 Zasada ogé6lna

Pracownicy przekazuja Dyrektorom informacje o zidentyfikowanych schematach
podatkowych, badz swoich watpliwosciach w tym zakresie, zgodnie z obowiazujaca
podlegloscia stuzbowa.

Wiasciwi Dyrektorzy informuja Zesp6t MDR o zdarzeniach mogacych mie¢ zwigzek ze
schematami podatkowymi, badz tez o watpliwo$ciach zgloszonych im przez pracownikow. W
celu realizacji powyzszego obowigzku, Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych Gminy Miasta
Gostynina powotuja koordynatoréow ds. raportowania MDR. Dla Miejskiego Zespotu
Ekonomicznego Szkoét i Przedszkoli w Gostyninie oraz jednostek objetych wspdlng obstuga
administracyjng, finansowg i organizacyjng powotuje si¢ jednego koordynatora.

Zespot MDR dokonuje oceny danego zdarzenia oraz koniecznego zakresu raportowania.

Dyrektorzy ponosza odpowiedzialnos¢ w zakresie nadzoru nad identyfikacja i zgtaszaniem
zdarzen podlegajacych raportowaniu.

3.2 Czynnosci podejmowane przez Gmine Miasta Gostynina

Gmina Miasta Gostynina w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz wtasciwego wypehienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych — podejmuje nastgpujace czynnosci,
dzialania 1 $rodki, uwzgledniajac charakter, rodzaj oraz rozmiar prowadzonej dziatalnos$ci:

1) upowszechnia wsrdéd pracownikow wiedzy z zakresu przepiséw dotyczacych schematow
podatkowych, w tym obowigzkoéw wynikajacych z Rozdziatu 11a Ustawy — Informacje o
schematach podatkowych

2) powoluje Zespot MDR, ktory nadzoruje sposdb przestrzegania postanowien Rozdziatu 11a
Ordynacji podatkowej oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze;

3) wprowadza obowigzek informowania Zespotu MDR przez Dyrektorow 0 uzgodnieniach
mogacych stanowi¢ schemat podatkowy 1 przekazywania informacji o takich
uzgodnieniach do Zespotu MDR w formie pisemnej wraz z dokumentacjg zroédtowa
umozliwiajaca ocen¢ danego zdarzenia pod katem obowigzkow wynikajacych z Rozdzialu
11a Ustawy;
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4) wprowadza zasady przechowywania dokumentow i informacji pozostajagcych w zwigzku
z obowigzkami z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych;

5) wprowadza obowigzek przegladu i aktualizacji Procedury;

6) przeprowadza kontrole wewnetrzng przestrzegania przepisow Rozdziatu 11a Ustawy oraz
zasad postgpowania okreslonych w Procedurze.

4.  Zespol MDR - sklad, uprawnienia i obowiazki oraz organizacja pracy

4.1 Sklad zespolu MDR

Zespot MDR to powotany przez Gming Miasta Gostynina zesp6t sktadajacy si¢ z co najmnie;j
trzech osob, ktorego zadaniem jest nadzorowanie sposobu przestrzegania postanowien
Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej
Procedurze.

Zespot MDR sktada si¢ z nastepujacych osob:
1) Sekretarz Miejski — dziatajacy jako Kierownik Zespotu MDR;
2) Skarbnik Miasta cztonek Zespotu MDR,
3) Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej — cztonek Zespotu MDR;
4) Gtowny ksiegowy Miejskiego Zespotu Ekonomicznego Szkoét i1 Przedszkoli w
Gostyninie — cztonek Zespotu MDR;
5) glowny ksiegowy Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji — cztonek Zespotu MDR;
6) pracownicy Gminy — cztonkowie Zespotu MDR.

4.2 Zadania zespolu MDR

Zespot MDR, jest odpowiedzialny za:

1) ustalenie statusu Gminy Miasta Gostynina na gruncie przepisow Rozdziatu 11a Ordynacji
podatkowej wzgledem uzgodnienia wskazanego w informacji otrzymanej od Dyrektorow ({j.
czy Gmina Miasta Gostynina wystepuje w charakterze Promotora, Korzystajacego lub
Wspomagajacego i czy jest spetnione kryterium kwalifikowanego Korzystajacego) oraz

2) weryfikacj¢ na gruncie przepisow Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej, uzgodnien, ktore
wedlug informacji przekazanej Zespotowi MDR przez Dyrektorow i W moga potencjalnie
stanowi¢ schematy podatkowe.

Weryfikacja przeprowadzana przez Zespot MDR polega na:

1) identyfikowaniu czy zdarzenie / transakcja / czynno$¢ bedaca przedmiotem przekazanej
przez Pracownikéw Informacji dla Zespotu MDR moze by¢ uzgodnieniem, ktére posiada co
najmniej jedna:

a) o0golng ceche rozpoznawcza lub
b) szczegdlng cechg rozpoznawcza lub
C) inng szczegdlng cechg rozpoznawcza,

2) jezeli uzgodnienie ma ogdélng ceche rozpoznawcza: ustaleniu czy uzgodnienie bedace
przedmiotem przekazanej Informacji dla Zespotu MDR speknia kryterium gtownej korzysci,
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3) ustaleniu:

a) czy uzgodnienie spetnia kryterium transgraniczne oraz kryterium glownej korzysci i czy
prezentuje cechy zasygnalizowane przez pracownikéw — W oparciu 0 materialty zrodtowe
przekazane przez pracownikow, oraz

b) ustalenie wynikajagcych z okreslonego statusu (Promotor, Korzystajacy lub
Wspomagajacy) oraz rodzaju uzgodnienia, cigzgcych na Gminie Miasta Gostynina
obowigzkow i1 terminow do ich wypehienia.

Do zakresu obowigzkéw Zespolu MDR nalezy rowniez:

1) prowadzenie rejestru zgtoszen do Zespotu MDR przekazywanych przez Dyrektorow;

2) audyt przestrzegania przepisoOw Ordynacji podatkowej, w zakresie Rozdziatu 11a, w tym
kontroli przestrzegania niniejszej Procedury;

3) wspoélprace z Promotorami, Korzystajacymi i Wspomagajacymi w zakresie obowigzkow
raportowania schematow podatkowych;

4) zgtaszanie odpowiednich informacji do Szefa KAS w imieniu Gminy Miasta Gostynina.

Kroki podejmowane przez Zespét MDR w celu realizacji wskazanych obowigzkow (kroki
podejmowane w trakcie merytorycznej analizy przypadku) szczegotowo obrazuje schemat
decyzyjny, stanowigcy Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

4.3 Organizacja Zespolu MDR

Wszelkie decyzje Zespolu MDR w zakresie wykonywania obowigzkow wynikajacych z
Rozdziatu 1la Ordynacji podatkowej, w tym okreslenie kwalifikacji 1 skutkéw zdarzen,
podejmowane s3 wigkszoscig glosow 1 w pelnym skladzie. W razie nieobecno$ci wszystkich
cztonkow Zespotu MDR, decyzje podejmuje przynajmniej dwoch obecnych cztonkéw Zespotu
MDR, a tak podjete decyzje sa przekazywane nieobecnym cztonkom Zespotu MDR,
niezwlocznie po ich podjeciu.

Kierownik Zespotu MDR organizuje pracg Zespotu, w tym zwotuje posiedzenia Zespotu oraz
prowadzi Rejestr Zgtoszen.

Zesp6t MDR moze zada¢ od pracownikéw Urzgedu Miasta Gostynina, Dyrektorow

......

MDR. Zadanie moze wykraczaé poza tre$¢ otrzymanej Informacji przez Zespot MDR. Zespot
MDR moze zadaé przekazania przez Dyrektorow wypetnionych wzoréw drukéw MDR.

Zespot MDR moze wystgpi¢ o opini¢ do zewnetrznego doradcy podatkowego, w razie

watpliwosci zwigzanych z weryfikacja zdarzen / transakcji / czynno$ci jako uzgodnien
mogacych stanowi¢ Schemat Podatkowy.

5. Obowiazki Pracownikéw

Obowigzki Pracownikow polegaja w szczegolnosci na:
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1) weryfikacji przed zawarciem danej umowy albo podjeciem pierwszej czynno$ci zwigzanej
z dang transakcja, czy dane uzgodnienie obejmuje nastgpujace przypadki:

a) w ramach pracy nad uzgodnieniem (umowg / zmiang umowy / uchwalg /
zamoOwieniem) uczestniczyl zewnetrzny doradca, przyktadowo: kancelaria prawna,
doradca podatkowy, biegty rewident, doradca finansowy,

b) uzgodnienie dotyczy jakiejkolwiek korzysSci lub optymalizacji podatkowej,

€) uzgodnienie ma charakter miedzynarodowy, tj. uczestniczg w nim podmioty spoza
Polski,

d) w wyniku uzgodnienia Gmina Miasta Gostynina otrzyma / zaptaci wynagrodzenie
powyzej 5.000.000 zt w roku kalendarzowym,

e) czy istnieje ryzyko, ze uzgodnienie posiada co najmniej jedna:
— 0go6lng ceche rozpoznawcza,
— szczegolng ceche rozpoznawczg lub
—  inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

2) w przypadku zidentyfikowania obecnosci co najmniej jednego z przypadkow wskazanych
powyzej, niezwlocznym (tj. kolejnego dnia roboczego po dniu identyfikacji) przekazaniu
przez pracownikow za posrednictwem wiasciwego Dyrektora Informacji do Zespotu MDR
obejmujacej: e-mail z krotkim opisem zdarzenia wraz z zalaczonymi dokumentami
zrodtowymi (m.in. projektami uméw, danymi kontrahenta/ow oraz ewentualnymi innymi
materialami identyfikacji danego uzgodnienia). .

W przypadku powzigcia przez pracownikow jakichkolwiek watpliwosci w zakresie istnienia

przypadku wskazanego powyzej, pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego (tj. kolejnego

dnia roboczego po dniu identyfikacji) przekazania informacji, za posrednictwem wilasciwego

Dyrektora, do Zespolu MDR obejmujacej krotki opis zdarzenia wraz z zalaczonymi

dokumentami Zrédlowymi (m.in. projektami umoéw, danymi kontrahenta/6w oraz ewentualnymi

innymi materiatami na podstawie, ktorych Pracownicy dokonali identyfikacji danego
uzgodnienia). Informacja dla Zespotu MDR powinna zosta¢ przekazana na formularzu
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Zespot MDR, po przeanalizowaniu zgloszenia moze zobowigza¢ Dyrektora do przekazania
wlasciwego, wypetnionego druku MDR.

W sytuacji podejmowania przez Gming Miasta Gostynina wewnetrznych decyzji dotyczacych
kwestii podatkowych lub finansowych, podjeta decyzja podlega niezwlocznemu (tj. kolejnego
dnia roboczego po dniu podjecia decyzji) zgloszeniu do Zespotu MDR (takze, gdy decyzja jest
podejmowana przez cztonka Zespolu MDR).

6. Zasady wspolpracy z doradcami zewnetrznymi i innymi podmiotami
Pracownicy odpowiadajacy za komunikacje oraz wspolprace z doradca zewngtrznym
(finansowym, biznesowym, prawnym, podatkowym) w ramach danej transakcji, niezwlocznie

(nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia pierwszego kontaktu) informujg o tym
fakcie wlasciwego Dyrektora, ktory informuje Zespot MDR.
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W przypadku wystepowania doradcy zewne¢trznego w ramach danej transakcji, Zespot MDR
informuje go o koniecznosci dokonania analizy pod katem wystepowania obowigzkow
wynikajacych z Rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej, w szczegdlno$ci posiadania przez niego
oraz przez Gmin¢ Miasta Gostynina statusu Promotora / Korzystajacego / Wspomagajacego.

W przypadku powzigcia informacji, ze w ramach danej transakcji, wystepujg inni Korzystajacy,
Pracownicy niezwlocznie (nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia powzigcia tej
informacji), informuja o tym fakcie Zespot MDR za posrednictwem wlasciwego
Dyrektora/koordynatora ds. raportowania MDR.

7. Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji

Dokumenty oraz informacje w zakresie schematéw podatkowych przechowywane sa przez
Kierownika Zespotu MDR w Urzg¢dzie Gminy Miasta Gostynina.

Archiwizowane informacje w zakresie schematow podatkowych obejmuja:

1) w zakresie informacji przekazanych przez Dyrektora:
— informacje dotyczace rodzaju uzgodnienia i roli Gminy w uzgodnieniu,
— informacje¢ dla Zespolu MDR,
— wynik analizy Zespolu MDR w zakresie danego zgtoszenia;

2) ewentualne wytyczne Zespotu MDR dla pracownikow i Dyrektora.

Gmina Miasta Gostynina przechowuje dokumenty oraz informacje przez okres 5 lat liczac od
pierwszego dnia roku nastepujacego po roku ich zarchiwizowania.

Informacje zawarte w przechowywanej dokumentacji podlegaja ochronie 1 kontroli dostepu
odpowiednio do zasad ochrony stosowanych w stosunku do tajemnic ustawowo chronionych
lub obowigzkéw poufnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych.

8. Rodzaje formularzy wykorzystywanych w raportowaniu schematow MDR

8.1 Formularz MDR-1

Formularz MDR-1 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o
schemacie podatkowym:

1) przez Promotora, w terminie 30 dni od:
a) dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) dnia nastepnego po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

C) dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego —
w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej (zgodnie z art. 86b § 1
Ordynacji podatkowe;j).

2) przez Korzystajacego, jezeli nie zostal on poinformowany przez Promotora o NSP, lub o
danych dotyczacych danego schematu podatkowego, w terminie 30 dni od dnia
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nastepujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego
schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego przez Korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktore z
tych zdarzen nastgpi wczesniej (zgodnie z art. 86¢ §1 Ordynacji podatkowej). Formularz
ten znajdzie zastosowanie takze w przypadku braku Promotora (np. schemat opracowany
wewngetrznie bez udziatu zewnetrznego doradcy).

3) przez Korzystajacego, ktory zostal poinformowany przez Promotora, ze przekazanie przez
Promotora informacji o schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy
standaryzowany naruszaloby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i Promotor nie zostal zwolniony przez Korzystajacego z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie, rowniez w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu  mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej
z wdrazaniem schematu podatkowego przez Korzystajacego, w zaleznos$ci od tego, ktore z
tych zdarzeh nastapi wczesniej. Przekazujac informacj¢ o schemacie podatkowym,
Korzystajacy weryfikuje dane otrzymane od Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia
ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym w tej informacji (zgodnie z art. 86¢ §2 Ordynacji
podatkowej). W przypadku modyfikacji, przesytane sg dane przekazane przez Promotora
oraz zmodyfikowane.

4) przez Wspomagajacego, jezeli nie zostal on poinformowany o NSP schematu
podatkowego przez Promotora lub Korzystajacego i jezeli dostrzegl, ze uzgodnienie, w
odniesieniu do ktorego jest Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy — przy
zachowaniu starannos$ci ogdélnie wymagane] w dokonywanych przez niego czynnosciach,
przy uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji
oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynno$ci. Termin wynosi 30 dni od:

a) dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub

C) dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego —
w zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej, a ponadto: w terminie 30
dni od nastgpnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego (podstawa prawna: art. 86d § 4 Ordynacji podatkowe;j).

8.2 Formularz MDR-2

Formularz MDR-2 bedzie wykorzystywany do przekazywania Szefowi KAS informacji o
schemacie podatkowym:

1) przez Promotora, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowat Korzystajacego lub
inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym, wskazujac
date udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania czynnos$ci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczb¢ podmiotow, ktore poinformowat (podstawa
prawna: art. 86b §6 Ordynacji podatkowej). Formularz dotyczy Promotora zwigzanego
tajemnicg zawodowa, z ktérej nie zostat zwolniony.
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2) przez Wspomagajacego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzigt lub
powinien byl powziaé watpliwosci ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest
Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy, wskazujac dzien, w ktorym powziat
watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczb¢ podmiotow, do
ktorych wystapil o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego (na podstawie art. 86d §3 Ordynacja podatkowa). W tym samym
terminie nalezy zazada¢ o$wiadczenia od Promotora lub Korzystajacego, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego.

3) przez Wspomagajacego, w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio
lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego, jezeli w jego opinii uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, o ktérym nalezy przekaza¢ informacj¢ Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej, a jednoczes$nie przekazanie przez Wspomagajacego informacji o schemacie
podatkowym naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i Wspomagajacy nie zostal zwolniony z obowigzku zachowania tajemnicy
przez Korzystajacego w tym zakresie, wskazujac dzien, w ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat o obowigzku
przekazania informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej (na podstawie art. 86d
§5 Ordynacji podatkowej).

8.3 Formularz MDR-3

Formularz MDR-3 jest wykorzystywany do przesytania szefowi KAS informacji o schemacie
podatkowym przez Korzystajacego, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat
wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej
tego okresu rozliczeniowego.

Termin raportowania bg¢dzie uzalezniony od terminu ztozenia deklaracji podatkowej i bedzie
ksztattowa¢ si¢ odmiennie na gruncie rdéznych podatkéw (podstawa prawna: art. 86j §1
Ordynacji podatkowej).

Obowiazek sktadania informacji na formularzu MDR-3 nie jest zalezny od tego, czy wczesniej
powstal obowigzek ztozenia informacji na formularzu MDR-1. Jezeli stosowany schemat
dotyczy kilku podatkow, nalezy ztozy¢ MDR-3 z deklaracja najbardziej adekwatng ze wzgledu
na rodzaj schematu podatkowego.

8.4 Formularz MDR-4

Jest to kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym, ktora jest
przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, ktorzy w trakcie
kwartatu udostepnili schemat podatkowy standaryzowany (zgodnie z art. 86f §4 Ordynacji
podatkowej).
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9. Przekazywanie Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych

Zespot MDR w imieniu Gminy Miasta Gostynina przekazuje Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacje o schematach podatkowych na zasadach wskazanych w przepisach
prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z Rozdziatem 11a Ordynacji podatkowej. O technicznym
sposobie sporzadzenia, podpisania i ztozenia informacji, decyduje Kierownik Zespotu MDR.

Czynnos¢ raportowania do Szefa KAS w imieniu Gminy Miasta Gostynina dokonywana moze
by¢ przez podmioty zewnetrzne, na podstawie udzielonego pelnomocnictwa. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Kierownik Zespotu MDR.

Odpowiedzialno$¢ za terminowe przekazanie danych do raportowania spoczywa na Zespole
MDR.

9.1 Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach podatkowych

W przypadku ustalenia przez Zespot MDR, zgodnie z Procedura, ze Gmina Miasta Gostynina w
odniesieniu do danego schematu podatkowego jest Promotorem, Zespét MDR przekazuje

Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym w terminie 30
dni od:

— dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
— nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,

w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

Zespdt MDR informuje pisemnie Korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP niezwlocznie po jego otrzymaniu. W przypadku, gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespot MDR informuje o tym pisemnie Korzystajacego
oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego.

W przypadku zlecenia Wspomagajacemu przez Gming Miasta Gostynina dziatajacej jako
Promotor wykonania czynno$ci pozostajacych w zakresie jego dzialania w odniesieniu do
schematu podatkowego, Zespot MDR w imieniu Gminy Miasta Gostynina informuje go
pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci. W przypadku gdy schemat
podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespoét MDR informuje o tym pisemnie Wspomagajacego
oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego.

Zespot MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajacego o przekazanie o§wiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, przekazuje Wspomagajacemu takie
o$wiadczenie (o ile Zespot MDR zgadza si¢ z takg kwalifikacje danego uzgodnienia).

9.2 Informacja o schemacie podatkowym

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujgce przekazujacego informacje oraz Korzystajacego, ktoremu udostepniony
zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢ i nazwisko, date 1
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miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a
w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca
zamieszkania lub podmiotu niemajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby
lub zarzgdu — numer i seri¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz
w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob bedacych podmiotami powigzanymi z
Promotorem lub Korzystajgcym;

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze
wskazaniem przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli ja nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnica handlowa, przemystowa, zawodowa
lub procesu produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnos$ci, zatozen
uzgodnienia, czynno$ci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz
wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;

6) wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedlug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepuja 1 sa znane przekazujagcemu informacj¢ lub mozliwe do
0Szacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynno$¢ shuzaca wdrozeniu tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacje znajduje sig
schemat podatkowy, w szczegélnosci informacji o terminach jego udostepniania lub
wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia;

11) wskazanie znanych przekazujagcemu informacj¢ danych identyfikujacych, o ktorych mowa
w lit. a, dla podmiotow uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym
lub na ktore moze mie¢ wptyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktorych
podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad lub ktérych schemat ten moze
dotyczy¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

13) adres elektroniczny, na ktory ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania NSP, przy czym
wskazanie adresu traktuje si¢ na rowni z wyrazeniem zgody na dorgczanie potwierdzenia
nadania NSP wylacznie za pomocg $Srodkow komunikacji elektroniczne;.
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Przekazujac informacj¢ o schemacie podatkowym Gmina Miasta Gostynina wskazuje w nigj
inne podmioty biorgce udziat w uzgodnieniu, w tym osoby fizyczne, a takze przekazuje tym
osobom numery NSP, celem zwolnienia ich z obowigzku samodzielnego raportowania, w
terminie 7 dni od dnia otrzymania numeru NSP, lub podjecia decyzji przez Zespét MDR, ze
dany numer NSP znajduje zastosowanie do analizowanej transakcji.

W przypadku braku obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, facznie
z informacja o schemacie podatkowym, Zespot MDR, w imieniu Gminy Gmina Miasta,
przekazuje dane identyfikujace Korzystajacego, ktoremu udostepniony zostat schemat
podatkowy 1 ktoéry jest lub byl pierwszym podmiotem, ktéoremu udostgpnito ten schemat
podatkowy w terminie 7 dni od dnia, w ktorym Zespot MDR otrzymat te informacje.

W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu Zesp6t MDR, w imieniu Gminy Miasta Gostynina,
przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacj¢ zawierajaca dane
identyfikujace Korzystajacego, okreslone powyzej w lit. a, i oraz k, ktéremu w trakcie tego
kwartalu udostegpnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujac NSP.

9.3 Zasady dotyczace roli Korzystajacego w informowaniu o schematach

podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedura, ze Gmina Miasta Gostynina w odniesieniu do
danego schematu podatkowego wystepuje w roli Korzystajacego, Zespot MDR, o ile nie zostat
poinformowany przez Promotora o numerze NSP danego schematu lub nie zostaly mu
przekazane przez Promotora dane o schemacie podatkowym wraz z informacjg, ze dany
schemat nie ma jeszcze nadanego NSP, przekazuje Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od:

— dnia nastepujacego po udostepnieniu mu schematu podatkowego,

— dnia nastepujacego po przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia
lub

— dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzane] z wdrazaniem schematu podatkowego
przez Korzystajacego,

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesnie;.

W przypadku, gdy Gminie Miasta Gostynina jako Korzystajacemu zostaly przekazane przez
Promotora danego schematu podatkowego informacje dotyczace schematu podatkowego wraz z
informacja, ze Promotor nie przekazal informacji o schemacie podatkowym ze wzgledu na
chronigca go tajemnic¢ zawodowa, Zespot MDR przekazuje Szefowi Krajowej Administracji
Skarbowej informacj¢ o schemacie podatkowym réwniez w sytuacji, w ktérej uzgodnienie, w
jego ocenie, nie stanowi schematu podatkowego. Przekazujac informacje¢ o schemacie
podatkowym, Zespoét MDR, w imieniu Gminy Miasta Gostynina, weryfikuje dane otrzymane od
Promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym w tej
informacji. Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez Korzystajagcego zawiera
réwniez dane otrzymane od Promotora.
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W przypadku zlecenia Wspomagajagcemu przez Gming Miasta Gostynina dziatajacg jako
Korzystajacy wykonania czynno$ci pozostajacych w zakresie jego dziatania w odniesieniu do
schematu podatkowego, Zespot MDR w imieniu Gminy Miasta Gostynina informuje go
pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych czynnosci. W przypadku, gdy w tym
terminie schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Zespot MDR informuje o tym pisemnie
oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu podatkowego.

Zespot MDR w odpowiedzi na pisemny wniosek Wspomagajacego o przekazanie o§wiadczenia,
ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego przekazuje Wspomagajagcemu takie
oswiadczenie, o ile Zespot MDR podziela takg kwalifikacje danego uzgodnienia.

9.4 Zasady dotyczace roli Wspomagajacego w informowaniu o schematach

podatkowych

W przypadku ustalenia zgodnie z Procedura, ze Gmina Miasta Gostynina w odniesieniu do
danego schematu podatkowego stanowi Wspomagajacego oraz jezeli Gmina:

1) nie zostala poinformowane o NSP lub nie zostaly jej przekazane przez Promotora dane
dotyczace schematu podatkowego wraz z informacja, ze dany schemat nie ma jeszcze
nadanego NSP, oraz

2) przy zachowaniu staranno$ci ogdélnie wymaganej w dokonywanych przez Gminge Miasta
Gostynina czynnosciach, przy uwzglednieniu charakteru jej dzialalnoSci, obszaru jej
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez nig czynnosci, powzi¢ta watpliwosci, ze
uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat
podatkowy,

Zespot MDR, w imieniu Gminy Miasta Gostynina, jest obowigzany niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym powzigt informacje budzace
watpliwosci, o ktorych mowa powyzej, wystgpi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub
Korzystajacego zlecajacych wykonanie czynno$ci o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.

Zespot MDR, w imieniu Gminy Miasta Gostynina , jako Wspomagajacego, w terminie 5 dni
roboczych od dnia powzigcia informacji obowigzany jest zawiadomi¢ Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej o wystgpieniu sytuacji, wskazujagc dzien, w ktérym powzigt
watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, oraz liczbe podmiotow, do ktérych
wystapil o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego. Wspomagajacy moze wstrzymac si¢ z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do
uzgodnienia do dnia otrzymania tego o§wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji,
ze dany schemat nie ma jeszcze nadanego NSP.

Jezeli Gmina jako Wspomagajacy nie zostata poinformowana o NSP schematu podatkowego,
Zespét MDR, w imieniu Gminy Miasta Gostynina, jest obowiagzany przekaza¢ Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegl, ze
uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest Wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy
zachowaniu starannos$ci og6lnie wymaganej w dokonywanych przez Gming Miasta Gostynina
czynno$ciach, przy uwzglednieniu charakteru jej dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynnosci.

29



9.5 Postanowienie wspolne

Informacja o schemacie podatkowym przekazywana jest droga elektroniczng do Szefa Krajowe;j
Administracji Skarbowej.

Informacje i zawiadomienia organow administracji publicznej opisane w niniejszej Procedurze,
sg przesylane za pomoca S$rodkow komunikacji elektronicznej w postaci elektroniczne;,
odpowiadajacej strukturze logicznej dostepnej w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych.

9.6 Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego

Jezeli Gmina Miasta Gostynina jako Korzystajacy dokonywata w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bgdacych elementem schematu podatkowego lub
uzyskiwala wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, w terminie ztozenia deklaracji podatkowe;j,
dotyczacej tego okresu rozliczeniowego, przekazuje do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej informacje, o zastosowaniu schematu podatkowego zawierajaca:

1) NSP tego schematu podatkowego;
2) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego.

Jezeli Gmina jako Korzystajacy posiada dane dotyczace schematu podatkowego odbiegajace od
danych zawartych w otrzymanym przez nig potwierdzeniu nadania NSP lub informacji
przekazanej przez Promotora lub Wspomagajacego do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, w informacji 0 zastosowaniu schematu
podatkowego Zespot MDR w imieniu Gminy Miasta Gostynina modyfikuje te dane dla
zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego podpisywana jest przez Burmistrza Miasta
Gostynina. Projekt wzoru informacji o zastosowaniu schematu podatkowego przygotowywany
jest przez Zesp6t MDR.

10. Zasady upowszechniania wSréd Pracownikéw wiedzy z zakresu obowigzkéw
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Pracownicy powinni odbywa¢ okresowe szkolenia w zakresie obowiazkow przekazywania

informacji o schematach podatkowych wynikajacych z Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, w

tym stosowania Procedury. O czestotliwosci, formie i terminie szkolen decyduja wihasciwi

Dyrektorzy. Szkolenia realizowane mogg by¢ przez podmioty zewngtrzne oferujgce ustugi w
tym zakresie.

11. Zasady kontroli wewnetrznej
Kazdy przypadek zidentyfikowania naruszen Rozdzialu 11la Ordynacji podatkowej oraz

niniejszej Procedury Pracownik zglasza do Zespolu MDR za posrednictwem wlasciwego
Dyrektora/koordynatora ds. raportowania MDR.
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W przypadku potwierdzenia naruszenia, Zespot MDR podejmuje dziatania niezbedne w celu
jego usunigcia lub naprawienia.

Zespot MDR moze przeprowadza¢ w Gminie kontrole w zakresie przestrzegania postanowien
Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej i Procedury. Czynnosci kontroli wewnetrznej mogg by¢
tez zlecone podmiotowi zewnetrznemu, §wiadczgcemu ustugi w tym zakresie.

Zalaczniki

Zatacznik nr 1 — schemat decyzyjny

Zatacznik nr 2 - Zgloszenie potencjalnego schematu podatkowego
Zatgcznik nr 3 — MDR-1 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 4 — MDR-2 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 5 — MDR-3 — schemat obiegu informacji

Zatgcznik nr 6 — MDR-4 — schemat obiegu informacji

Zatacznik nr 7 - lista standardowych czynnosci i transakcji dokonywanych przez jednostki
oswiatowe Gminy Miasta Gostynina, ktore nie stanowig schematu podatkowego podlegajacego
zgloszeniu do Zespotu MDR

Zatacznik nr 8 — zawierajacy liste standardowych czynnoSci 1 transakcji dokonywanych przez
Biura i Wydzialy Urzedu Miasta w Gostyninie, ktére nie stanowig schematu podatkowego
podlegajacego zgtoszeniu do Zespotu MDR;

Zalacznik nr 9 — zawierajacy liste standardowych czynno$ci i transakcji dokonywanych przez

pozostate jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gostynina, ktore nie stanowia schematu
podatkowego podlegajacego zgtoszeniu do Zespotu MDR.
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