PROTOKOL.

z kontroli gospodarki finansowej
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie
za okres od 01 styeznia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.
Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie w
okresie od 19.05.2021 r. do 15.09.2021 r.
Kontrole¢ przeprowadzili Pracownicy Urzedu Miasta w Gostyninie:
1 Bozena Sokolowska Skarbnik Miasta - nr upowaznienia BB.0052.42/2021 z dnia
z dnia 19 maja 2021 r.,
2 Agnieszka Borowska Inspektor do spraw ksiggowosci finansowej - nr upowaznienia
BB.0052.43/2021 z dnia 19 maja 2021 1.,
3  Agnieszka Reichelt - Nyckowska Inspektor ds. plac - nr upowaznienia BB.0052.44/2021
Z dnia 19 maja 2021 r.,
4  Anna Wilinska Zastgpca Naczelnika Biura Organizacyjnego Burmistrza - nr upowaznienia
- BB.0052.45/2021 z dnia 19 maja 2021 r.
Kontrol¢ przeprowadzono zgodnie z tematyka okreslona w ,Ramowym zakresie kontroli
gospodarki finansowej oraz spraw kadrowo-placowych w Miejskim Osrodku Sportéw Wodnych
i Zimowych i Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Gostyninie w 2019 roku i 2020 roku, ktory

stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Gostyninie funkcjonowat do dnia 30.04.2021 roku w
formie samorzadowego zakladu budzetowego przy ul. Sportowej 1 w Gostyninie na podstawie
statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie nadanego Uchwalg Nr
160/XXVII/08 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 26 listopada 2008 r. Od 1.05.2021 roku
jednostka zostala polgczona z Miejskim Osrodkiem Sportéw Wodnych i Zimowych
i funkcjonuje obecnie pod nazwg Miej ski Osrodek Sportu i Rekreacji w Gostyninie.

1. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne
Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Gostyninie w okresie objetym kontrolg funkcjonowat
jako samorzadowego zaklad budzetowy.

W okresie objetym kontrolg funkcje w jednostee penili:




1. Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie - Pan Wiestaw Adamski
na podstawie umowy o prace z dnia 01.01.1994 r. w wymiarze 3/4 etatu (nadal).

Giéwny ksiegowy:

- Pani w okresie od 01.01.2019 r. do dnia 30.04.2020 r. i od dnia 01.09.2020
1. do 30.04.2021 w wymiarze 1% etatu.

- Pani od dnia 01.05.2020 r. do dnia 22.08.2020 r. w wymiarze 2 etatu.

Do prowadzenia ksiegi inwentarzowej érodkéw trwalych — Dyrektor Pan Wiestaw Adamski

wyznaczyt w zatgczniku nr. 9 § 2 ust. 10 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSiR w

Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011 roku w sprawie regulacji gospodarki finansowej Miejskiego

Oérodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie - wiasng osobg;

Do prowadzenia ksiegi inwentarzowej pozostatych srodkéw trwatych wyznaczono Inspektora

ds. administracyjno-gospodarczych, natomiast ustalono, ze ewidencj¢ ilofciowo-wartosciows

prowadzita Pani - Starszy referent ds. administracyjno-gospodarczych;

W zakresie wynagrodzen za imienne karty wynagrodzen pracownika odpowiadala Pani
Gléwna Ksiegowa — w okresie zatrudnienia i Pani "7 Gléwna

ksiegowa - w okresie zatrudnienia.

Ewidencje ksiegowa w =zakresie ksiag pomocniczych w okresie kontrolowanym

od 01.01.2019 r. do 31.12.2020 r. prowadzily:

- Pani - Inspektor ds. admnistaracyjno - biurowych (w okresie od 1.01.2019 r.

do 31.05.2020 r1.), na luZnych kartach kontowych prowadzonych recznie i w systemie

komputerowym do kont 201, 221, 225, 229, 231 (tylko komputerowo), 234, 240, 400, 720-760;

- Pani - Glowna ksiegowa (w okresie od 01.06.2020 r. do 22.08.2020 1.);

na luznych kartach kontowych prowadzonych rgcznie i w systemie komputerowym do kont

201, 221, 225, 229, 231 (tylko komputerowo), 234, 240, 400, 720-760;

- Pani - Pomoc administracyjno-biurowa (w okresie od 22.08.2020 r. do

31.12.2020 r) na luznych kartach kontowych prowadzonych rgcznie i w systemie

komputerowym do kont 201, 221, 225, 229, 231 (tylko komputerowo), 234, 240, 400, 720-760.

1.1. Przestrzeganie regulaminu wynagradzania pracownikéw MOSIR

Regulamin organizacyjny

Miejski Ogérodek Sportu i Rekreacji w Gostyninie w latach 2019 - 2020 wykonywal swoje
zadania w oparciu o zapisy Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Gostyninie stanowigcego zalqczmk do Zarzadzenia Nr 1/2012 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie, zmienionego




Zarzadzeniem Nr 8/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie z dnia 21
maja 2020 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 1/2012 Dyrektora Miejskiego Oérodka Sportu i
Rekreacji z dnia 30 marca 2012.r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnegd Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie,

Regulamin okresla przedmiot i zakres dziatania MOSIR, zadania i obowigzki pracownikéw, zasady
wspolpracy migdzy komérkami organizacyjnymi. Schemat organizacyjny jednostki stanowiacy
zatgeznik do Regulaminu organizacyjnego okresla wykaz stanowisk podlegtych dyrektorowi, tresé
regulaminu w pkt. VI méwi za$ o komérkach organizacyjnych, ktérych nie ma w schemacie.
Regulamin jest wigc niesp6jny ze schematem, ktéry odzwierciedla wykaz stanowisk

w jednostce.

Regulamin pracy

Regulamin pracy okreSlony zostal jako zalaeznik do Zarzadzenia Nr 2 Dyrektora Migjskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Miejskiego Osrodka Sportu i Reﬁeacji w Gostyninie.

Zapisy regulaminu spelniaja wymogi art. 104! ustawy z dnia 2 czerwea 1974 r. kodeks pracy
(tj.Dz. U. 22020 r. poz. 1320 z pozn. zm.).

1.1.1. Zgodno$¢ uméw o prace z obowigzujacym regulaminem wynagradzania

Kontrola ustalita, ze w jednostce zadania z zakresu prowadzenia spraw kadrowych nie zostaty
formalnie powierzone zadnemu pracownikowi.

W kontrolowanym okresie w Miejskim Oérodku Sportu i Rekreacji obowigzywaly ponizsze
regulaminy wynagradzania:

1. Zarzadzenie Nr 3/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie
z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie;

2. Zarzadzenie Nr 2/2020 Dyrektora Miejskiego Odrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie
z dnia 1 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie.

Podstawa prawng dla Regulaminéw wynagradzania pracownikéw samorzadowych
w latach 2019 — 2020 byla ustawa z dnia 21 listopada 2008 r, o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2019 . poz. 1282 z péZn. zm.) oraz Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
936 z pézn. zm.), na podstawie ktérej okresla sie wysoko§¢ wynagrodzenia oraz ustala kategorig

zaszeregowania dla poszczegdlnych stanowisk pracy w samorzgdzie.




Regulaminy wynagradzania MOSiR w sposéb szezegblowy okreélaja system wyna'gradzania,
sktadniki wynagrodzenia, warunki przyznawania $wiadczeni zwigzanych z prac: premii, dodatku za
wieloletnig prace, dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego, dodatkowe wynagrodzenia za prace
w nocy, dodatku za prace w godzinach nadliczbowych oraz nagréd jubileuszowych i jednorazowej
odprawy pienigznej w zwigzku z przejéciem na emeryturg lub rente.
W zalgeznikach do Regulaminu zawarte zostaly:
1. Tabela wynagrodzenia zasadniczego.
2. Tabela dodatku funkcyjnego.
3, Wykaz stanowisk pracownikéw administracji i obstugi.
W MOSiR w 2019 roku zatrudnionych bylo 10 pracownikéw — 8,75 etatu, w 2020 r. 8
pracownikéw — 7,75 etatu. Stosunek pracy nawigzany w ramach umowy o prace.
Przeprowadzono analize uméw o pracg czterech wybranych pracownikéw pod katem ich zgodnosci
z obowiazujacym regulaminem wynagradzania.
Kontrola wykazala, ze:
1. Starszy inspektor ds. administracyjno-gospodarczych — zatrudniona w dniu
15 marca 1994 r. w wymiarze pelnego etatu na czas nieokreslony.
W Regulaminie wynagradzania z 2012 r., obowigzujacym w 2019 r. nie uwzgledniono stanowiska
starszego inspektora ani wysokosci wynagrodzenia na tym stanowisku.
Wynagrodzenie zasadnmicze w 2019 r. : w dnju 0] 01.2019 r. wynosilo: zasadnicze
—2380,00 zt; zmiana wynagrodzenia od 01.07.2019 r. zasadnicze —2530,00 zt.;

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.
W miesigeu grudniu do wynagrodzenia zostata doliczona kwota 500,00 zk., w aktach osobowych ani
pod lista plac nie ma dokumentu wskazujgcego na tytul prawny tej wyplaty.
Wyplata w réimej wysokosei objgto 5 pracownikow jednostki w kwotach w przedziale
500,00 — 1200,00 zt

Wynagrodzenie zasadnicze w 2020 r. : z dniem 01.01.2020 1. wynagrod'zenie zasadnicze wyniosto
—2750,00 2L

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.
W Regulaminie z 2020 réwniez nie uwzgledniono stanowiska starszego inspektora ani nie

okreglono wysokoéci wynagrodzenia na tym stanowisku.

2. Gospodarz obiektw/ pracownik obslugi — zatrudniona od 01.09.2009 r. na stanowisku
gospodarz obiektu, umowa zawarta na czas nieokre§lony w petnym wymiarze czasu pracy.

Porozumieniem z dnia 08.04.2019 1. stanowisko zmieniono na stanowisko pracownik obstugi.




W Regulaminie wynagradzania z 2012 r. obowigzujgcym w 2019 r. nie uwzgledniono stanowiska

gospodarz obiektu i pracownik obstugi ani wysokosci wynagrodzenia na tym stanowisku.

Okreslono stanowiska: ,

Kierownik obiektu — minimalna grupa wynagrodzenia XIII, wysoko$¢ wynagrodzenia (1400,00 —
3600,00) zt. '

Obstuga obiektéw — minimalna grupa wynagrodzenia VI, wysoko$¢ wynagrodzenia (1200,00 —
2300,00) zt,

Wynagrodzenie zasadmicze w 2019 r. w dniu 01.012019 r.  wynosilo: zasadnicze
~-2300,00 zt zmiana wynagrodzenia od 01.07.2019 r. zasadnicze — 2380,00 zt.

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

Wynagrodzenie zasadnicze w 2020 r. : z dniem 01.01.2020 r. wynagrodzenie zasadnicze wynioslo
—2600,00 zi.

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

W Regulaminie z 2020 r. uwzgl¢dniono stanowisko — obstuga obiektéw z I minimalna grupg
wynagrodzenia zasadniczego z wynagrodzeniem (2600,00 — 2600,00) zt.

3. Konserwator — zatrudniony od dnia 01.07.1993 r. na czas nieokrelony w pelnym wymiarze
cZasu pracy. |

W Regulaminie z 2012 r. obowigzujacym w 2019 r. minimalna grupa wynagrodzenia zasadniczego
na tym stanowisku to IX grupa i wyn'agro.dzenie (1260,00 — 2.900,00).

Powyzsze bylo niezgodne =z Rozporzé,dzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z | pozn. zm.) w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych, ktére dla stanowiska pracownik konserwator okresla V grupe zaszeregowania i
' minimalne wynagrodzenie w wysokosci 1780,00 zt.

Wynagrodzenie w 2019 r. w dniu 01.01.2019 r. wynosilo: zasadnicze — 2540,00 zI; zmiana
wynagrodzenia od 01.07.2019 r. zasadnicze — 2670,00 zl;

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

Wynagrodzenie w 2020 r. : z dniem 01.01.2020 r. wynagrodzenie zasadnicze wyniosto —
2800,00 zi.

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

W Regulaminie z 2020 r. uwzgledniono stanowisko — konserwatora z II minimalna grupg
wynagrodzenia zasadniczego z wynagrodzeniem (2620,00 ~ 2660,00) zt. Ustalone wynagrodzenie
jest wyzsze od okreslonego w Regulaminie dla stanowiska konserwatoy”,

Powyisze bylo niezgodne z Rozporzgdzeniem Rady Ministr6w z dnia 15 maja 2018 r. (tj. Dz. U. z
2018. poz. 936 z pozn. zm.), ktére dla stanowiska konserwator okre§la V minimalng grupe

Zaszeregowania z wynagrodzeniem 1780,00 zt.




4. Pracownik zaplecza sportowego zatrudniony od dnia 05.04.2019 r. na czas okreslony do
31.12.2019, a pdzniej od 01.01.2020 r. na czas okreslony do 31.12.2023 r. w pelnym wymiarze
¢Zasu pracy.

W Regulaminie z 2012 r., obowigzujacym w 2019 r. nie uwzgledniono stanowiska Pracownik
zaplecza sportowego ani nie okreslono wysokosci wynagrodzenia na tym stanowisku.
Wynagrodzenie w 2019 r. w dniu 05.04.2019 1. wynosito: zasadnicze — 2300,00 zk;

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

Wynagrodzenie w 2020 r. : z dniem 01.01.2020 r. wynagrodzenie zasadnicze wynioslo —
2600,00 z1. '

W aktach osobowych nie okreslono kategorii zaszeregowania pracownika.

W Regulaminie z 2020 r. nie uwzgledniono stanowiska pracownik zaplecza sportowego ani nie
okre§lono wysokoéci wynagrodzenia na tym stanowisku.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z p6zn. zm.)
okresla dla pracownika zaplecza sportowego VI kategorig zaszeregowania z minimalnym
wynagrodzeniem 1800,00 zt.

Niespdjnosé w nazewnictwie stanowisk w umowach o pracg z regulaminami wynagradzania oraz
brak stanowisk ujetych w regulaminie wynagradz;mia uniemozliwia weryfikacje zgodnosci
wynagrodzen okreélonych w umowach o pracg z Regulaminem wynagradzania.

W obydwu Regulaminach wynagradzania Tabela wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw
Miejskiego Oférodka Sportu i Rekreacji w czgéci minimalna kwota w zlotych nie odpowiada
kwotom zawartym w I Tabeli Zalgcznika Nr 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja
2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U z 2018 r. poz. 936 z pozn.
zm.).

Ponadto wykaz stanowisk pracownikéw administracji i obstugi stanowiacy Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu wynagradzania z 2012 r. oraz Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu wynagradzania z 2020r.
okreslaja minimalng grupg wynagrodzenia zasadniczego oraz wymagania kwalifikacyjne niezgodne
II Tabela F Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (t.j. Dz. U z 2018 r. poz. 936 z poZn. Zm.).

Regulaminy wynagradzania obowigzujace w 2019 i 2020 roku nie s3 zgodne z Rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.
W Regulaminach wynagradzania nie okreslono maksymalnych grup zaszeregowania tylko
maksymalng wysoko$é wynagrodzenia dla danego stanowiska Ww minimalnej kategorii
zaszeregowania. W regulaminie nie ujgto wszystkich stanowisk, kt6re zostaly zawarte w umowach
o pracg. W zwigzku z czym nie ma podstawy ustalenia wysokoséci wynagrodzenia dla tych
stanowisk, a tym samym ich zgodnosci z Regulaminem.




1.1.2.Prawidlowos$¢ naliczania skladek zus i zaliczki na podatek dochodowy

Ubezpieczenia spoleczne — ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe, reguluje
ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych.

Ubezpieczenie zdrowotne reguluje ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych.

Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych reguluje ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od os6b fizycznych.

Kontroli prawidtowosci naliczania skladek zus i zaliczki na podatek dochodowy poddano
wynagrodzenia za miesigc:

styczen 2019 r.:

na podstawie list plac nr 1/2019 u nastepujacych pracownikéwr

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego — 2.564,00

ubezpieczenie emerytalne 250,25

ubezpieczenie rentowe 38,46

ubezpieczenie chorobowe 62,82

ubezpieczenie zdrowotne 199,12

zaliczka na PIT 160,00

na liscie plac w kolumnie dodatek specjalny jest kwota 200,00 zl., brak informacji w aktach
osobowych o przyznaniu dodatku specjalnego.

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spotecznego ~ 2.568,00

ubezpieczenie emerytalne 250,64

ubezpieczenie rentowe 38,52

ubezpieczenie chorobowe 62,92

ubezpieczenie zdrowotne 199,43

zaliczka na PIT 156,00

KUP podwyzszone — 139,06

W dokumentacji kadrowej jest wniosek pracownika o podwyzszenie KUP (koszty uzyskania
przychodu).

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego — 3.048,00
ubezpieczenie emerytalne 297,48

ubezpieczenie rentowe 45,72



ubezpieczenie chorobowe 74,68

ubezpieczenie zdrowotne 236,71

zaliczka na PIT 198,00

KUP podwyzszone — 139,06

W dokumentacji kadrowej jest wniosek pracownika o podwyzszenie KUP (koszty uzyskania
przychodu).

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spotecznego - 2.582,30

ubezpieczenie emerytalne 252,03

ubezpieczenie rentowe 38,73

ubezpieczenie chorobowe 63,27

ubezpieczenie zdrowotne 200,54

zaliczka na PIT 162,00

Podstawa wymiaru skiadki na ubezpieczenie spoteczne oraz kwota skladek emerytalnej, rentowej,

chorobowej, zdrowotnej jest zgodna w zestawie dokumentéw przekazanych do ZUS 01.01.2019 1. z

listami plac u )

Niezgodno$¢ jest u

w imiennym raporcie miesigcznym ZUS RCA 01.01 2019

podstawa wymiaru sktadki na ubezp. emeryt. i rentowe, chorobowe — 2.393,06

ubezpieczenie emerytalne 233,56

ubezpieczenie rentowe 35,90

ubezpieczenie chorobowe 58,63

ubezpieczenie zdrowotne 197,30

Na liscie ptac plac brak jest wynagrodzenia chorobowego, natomiast w imiennym raporcie ZUS

RSA jest z kodem 312 okres od 30,01.2019 do 31.01.2019, kwota 127,22 zt.

Brak jest korekty listy plac za styczen 2019 r., brak korekty zestawu DRA.01.01.2019.

Zaliczka na podatek dochodowy naliczana jest wiadciwie.

Listy ptac byly prowadzone w spos6b r¢czny, bez uzycia programu komputerowego.

Na listach plac sg skreslenia, poprawki, dopiski nanoszone olowkiem.

Na listach ptac wykazane kwoty sa niezgodne z nagtéwkami, tzn.: w kolumnie oznaczonej:

- (poz.17) ,skiadka ubezpiecz. zdrowot. (9% od poz. 16)” - wykazano skladk¢ na ubezp.
zdrowotne w wysokosci 7,75% podstawy; '

- (poz.20) ,,podatek dochodowy od poz. 19” - wykazano zaliczke na podatek dochodowy do
odprowadzenia;

- (poz.2l) ,zaliczka podatku dochodowego od oséb fizycznych do odprowadzenia (20-17)” -



wykazana jest skfadka na ubezpieczenie zdrowotne (9%);
- (poz.22) ,,placa netto (10+11-15-20)” - wykazana jest rata pozyczki mieszkaniowej;
- (poz.25) ,sktadka ubezpieczenia zdrow. (0,25% od poz. 16)” - wykazano kwote potraceni.
Listy ptac sa bardzo nieczytelne.

czerwiec 2019 r.:

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego - 1.252,80
ubezpieczenie emerytalne 122,27

ubezpieczenie rentowe 18,79

ubezpieczenie chorobowe 30,69

ubezpieczenie zdrowotne 97,29

zaliczka na PIT 14,00

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spotecznego - 2.080,00
ubezpieczenie emerytalne 203,01

ubezpieczenie rentowe 31,20

ubezpieczenie chorobowe 50,96

.ubezpieczenie zdrowotne 161,53

zaliczka na PIT 124,00

} razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spotecznego - 3.960,00
ubezpieczenie emerytalne 386,50

ubezpieczenie rentowe 59,40

ubezpieczenie chorobowe 97,02

ubezpieczenie zdrowotne 307,54

zaliczka na PIT 154,00

Podstawa wymiaru skladki na ubezpieczenie spoteczne oraz kwota sktadek: emerytalnej, rentowe;j,
chorobowej, zdrowotnej jest zgodna w dokumencie ZUS RCA 01.12.2019 z listami plac u wyzej
wskazanych pracownikéw, skiadki zus naliczane sa wiasciwie.

Zaliczka na podatek dochodowy naliczana jest whasciwie.

Na listach ptac nr 12/19 w kolumnie nieoznaczonej (poz. 4) wykazane sg kwoty, ktére nie sg dla




wszystkich pracownikéw, sg w réznej wysokosei: 500,00 zi. dla 3 pracownikéw, 600,00 zi. dlal
pracownika, 1.200,00 zt. dla 1 pracownika, dla pozostalych 5 pracownikéw brak bylo zadnych
kwot.

Brak jest informacji w aktach osobowych lub w innych dokumentach czego dotycza te wyplaty,
jakie przyjeto kryterium wyplaty.

Zwréeono sie do MOSIR o wyjaénienie, czego dotyczyly te wyplaty, na jakiej podstawie zostaly
wyplacone, jakie bylo przyjete kryterium?

Otrzymano odpowiedZ: ,,Kwoty wykazane na liscie ptac 12/19 r. w kolumnie nieoznaczonej
dotycza premii za zaangazowanie 1 wklad pracy w wykonywaniu okre§lonych zadaf oraz z tytulu
okresowego zwigkszenia zakresu obowigzkow shizbowych zgodnie z decyzja Pana Dyrektora.”
Listy plac byly prowadzone w sposob reczny, bez uzycia programu komputerowego.

Na listach plac sg skre$lenia, dopiski nanoszone oléwkiem.

Na liscie pfac nr 12/1/19 wykazane kwoty s3 niezgodne z nagléwkami, tzn.: w kolumnie
0ZNnaczonej:

- (poz.17) ,,skiadka ubezpiecz. zdrowot. (9% od poz. 16)” - wykazano skiadke na ubezp. zdrowotne
w wysokosci 7,75% podstawy

- (poz.20) ,podatek dochodowy od poz. 197 - wykazano zaliczke na podatek dochodowy do
odprowadzenia

- (poz.25) ,,sktadka ubezpieczenia zdrow. (0,25% od poz. 16)” - wykazano kwotg potrgcen.

Listy pfac sa nieczytelne.

czerwiec 2020 r.:
na podstawie listy plac: Podstawowa za czerwiec 2020 z dnia 25.06.2020 r. u nastgpujacych

pracownikdw:

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego - 3.120,00
ubezpieczenie emerytalne 304,51

ubezpieczenie rentowe 46,80

ubezpieczenie chorobowe 76,44

ubezpieczenie zdrowotne 242,30

zaliczka na PIT 163,00

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spofecznego - 2.000,00
ubezpieczenie emerytalne 195,20
ubezpieczenie rentowe 30,00

ubezpieczenie chorobowe 49,00




ubezpieczenie zdrowotne 155,32
zaliczka na PIT 73,00

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego - 3.240,00
ubezpieczenie emerytalne 316,22

ubezpieczenie rentowe 48,60

ubezpieczenie chorobowe 7 9,38

ubezpieczenie zdrowotne 251,62

zaliczka na PIT 163,00

razem wynagrodzenie jako podstawa ubezp. spolecznego - 3.120,00

ubezpieczenie emerytalne 304,51

ubezpieczenie rentowe 46,80

ubezpieczenie chorobowe 76,44

ubezpieczenie zdrowotne 242,30

zaliczka na PIT 163,00

Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz kwota skladek: emerytalne;j, rentowej,
chorobowej, zdrowotnej jest zgodna w dokumencie ZUS RCA 01.06.2020 z listami plac u wyzej
wskazanych pracownikéw, sktadki zus naliczane sg wladciwie,

Zaliczka na podatek dochodowy naliczana jest wlasciwie.

Listy plac prowadzone w programie komputerowym, listy sa wykonane prawidiowo, 53 przejrzyste,
wszystkie sktadniki sg czytelne.

1.1.3. Terminowo$¢ przekazywania skladek od oséb fizycznych

Zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
Art. 42, Termin odprowadzenia zaliczek i zryczaltowanego podatku.

1. Patnicy, o ktérych mowa w art. 41, przekazuja kwoty pobranych zaliczek na podatek oraz
kwoty zryczattowanego podatku w terminie do 20 dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w
ktérym pobrano zaliczki (podatek) - na rachunek urzedu skarbowego.

Skontrolowano terminowosé przekazania zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych

za miesiac:

styczen 2019 r. na podstawie:
Wycigg za okres 15.02.2019 1, - 15.02.2019 r. nr 26/2019 tytul operacji:
Przel. do org. podatkowego/celnego 19MO1 PIT, kwota 1.647,00 zt.




czerwiec 2019 r. na podstawie:

Wyciag za okres 12.07.2019 . - 15.07.2019 r. nr 104/2019 tytut operacji:

Przel. do org. podatkowego/celnego 19M06 PIT, kwota 2.337,00 zl.

grudzieri 2019 r. na podstawie:

Wyciag za okres 14.01.2020 r. - 15.01 2020 r. nr 5/2020 tytut operacji:

przelew US VAT 19M12 PIT, kwota 1.730, 00 zt.

Zaliczka na podatek dochodowy od o0séb fizycznych zostata przekazana w terminie, pomytkowe
nazewnictwo”US VAT”

czerwiec 2020 r. na podstawie:

Wyciag za okres 27.06.2020 1. - 30.06.2020 1. nr 86/2020 tytut operacji:

przelew US VAT 20M06 PIT, kwota 1.754,00 zL.

Zaliczka na podatek dochodowy od os6b fizycznych zostala przekazana w terminie, pomyikowe
nazewnictwo”US VAT”

1.1.4.Terminowo§¢é zglaszania do Zus pracownikéw zatrudnionych w ramach
zawieranych uméw o prace, uméw zlecei i terminowo$é odprowadzanych

skladek

Zgodnie z ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 1. 0 systemie ubezpieczen spotecznych

Art. 36. Zgloszenie do ubezpieczen spotecznych

1. Kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnymi i rentowymi podlega
zgloszeniu do ubezpieczen spotecznych.

2. Obowigzek zgloszenia do ubezpieczen spotecznych 0s6b okreslonych w art. 6 ust. 1 pkt 1-4, 6-
b, 11, 12, 19-22, ust. 2, 2a i 2d, duchownych bedacych czionkami zakonow lub klasztoréw oraz
0s6b wspélpracujacych, o ktérych mowa w art. 8 ust, 11, nalezy do platnika skiadek.

4. Zgloszefi, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, dokonuje si¢ w terminie 7 dni od daty powstania.

obowigzku ubezpieczenia, z zastrzezeniem ust. 4a-5ai 9a.

Art.47 Terminy i sposéb realizacji obowigzkéw przez platnika sktadek

Platnik sktadek przesyta w tym samym terminie deklaracje rozliczeniowa, imienne raporty
miesieczne oraz oplaca sktadki za dany miesigc, z zastrzezeniem ust. 1a, 2a i 2b, nie p6Zniej niz:
2) do 5 dnia nastgpnego miesigea - dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakiadow
budzetowych;

Dokonano kontroli terminowosci zgloszen do zus pracownikow zatrudnionych w ramach

zawieranych uméw o pracg, umow zlecen:




imi¢ 1 nazwisko|data rozpoczecialdata zgloszenia|data data
pracownika/zleceniobi |umowy do zus zakoniczenia wyrejestrowania
orcy umowy Z Zus
01.10.2019 02.10.2019 31.12.2019 02.01.2020
01.03.2019. 04.03.20190  (31.11.2019 02.12.2019
| 02.09.2020 03.09.2020 01.10.2020 02.10.2020
Pracownicy i zleceniobiorcy zostali zgloszeni do zus i wyrejestrowani z zus we wlasciwym

terminie, tj. 7 dni.

Skontrolowano terminowo$é przekazania skladek zus za miesige:

styczen 2019 r. na podstawie:
Wyciag za okres 05.02.2019 r. - 05.02.2019 r. nr 18/2019 tytut operacji:
sktadki za styczen 2019 r., kwota 9.364,98 21,
czerwiec 2019 r. na podstawie:

Wycigg za okres 05.07.2019 r. - 05.07.2019 r. nr 99/2019 tytut operacji:
skiadki za czerwiec 2019 r., kwota 13.126,47 zt.
grudzien 2019 r, na podstawie:

' Wycigg za okres 03.01.2020 r. - 07.01.2020 r. nr 2/2020 tytut operacji:
sktadki za grudzien 2019 r., kwota 14.492,23 1.

czerwiee 2020 r.

Wyciag za okres 27.06.2020 r. - 30.06.2020 r. nr 86/2020 tytut operacji:
skiadki za m-c czerwiec 2020 r., kwota 13.649,89 zti.

Skladki zus przekazane w terminie.

NieprawidlowoSci stwierdzone podczas kontroli:

Nieprawidlowosci naliczania skladek Zus

styczert 2019 r.:
lista ptac nr 1/2019

Podstawa wymiaru skladki na ubezpieczenie spoleczne oraz kwota skiadki emerytalnej, rentowej,




chorobowej, zdrowotnej u na liécie plac jest niezgodna z dokumentem ZUS

RCA 01.01.2019:

podstawa sktad. emeryt, rent. na lifcie plac — 2. 564,00, natomiast w dokumencie ZUS RCA

01.01.2019 podstawa — 2.393,06, na lifcie plac plac brak jest wynagrodzenia chorobowego,

natomiast w imiennym raporcie ZUS RSA jest z kodem 312 okres od 30.01.2019 r. do 31.01.2019

r., kwota 127,22 zt.

Brak jest korekty listy plac za styczen 2019 r, brak korekty zestawu DRA.01.01.2019.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/2012 Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji

w Gostyninie z dnia 30 marca 2012 r. W sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow

Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie § 8 ust. 5 dodatek stazowy przystuguje

rbwniez za dni nieobecnodci w pracy z powodu niezdolnoéei do pracy wskutek choroby albo

koniecznosei sprawowania opieki pad dzieckiem lub chorym czlonkiem rodziny, za ktére

pracownik otrzymuje z tego tytulu wynagrodzenie i zasitek z ubezpieczenia spolecznego.

Na liscie ptac za czerwiec 2019 r. nr 6/19 u brak jest naliczonego dodatku

stazowego za dni nieobecnosei w pracy wskutek choroby.

Na lidcie ptac za styczeft 2019 r. nr 172019 u ) w kolumnie dodatek specjalny

wykazana jest kwota 200,00 zt., brak jest informacji w aktach osobowych o przyznaniu dodatku

specjalnego.

Na listach plac za grudzien 2019 r. nr 12/19 w kolumnie nieoznaczonej (poz. 4) wykazane sg

kwoty, ktore nie sa dla wszystkich pracownikow, sa w réznej wysokosci: 500,00 z.. dla

3 pracownikéw, 600,00 zt. dla 1 pracownika, 1.200,00 zt. dla 1 pracownika, dla pozostatych

5 pracownik6éw brak bylo zadnych kwot.

Brak jest informacji w aktach osobowych lub w innych dokumentach czego dotycza te wyplaty,

jakie przyjeto kryterium wyplaty.

Zwré6cono sic do MOSIR o wyjaénienie, czego dotyczyly te wyplaty, na jakiej podstawie zostaly

wyptacone, jakie bylo przyjgte kryterium?

Otrzymano odpowiedz: ,Kwoty wykazane na liscie plac 12/19 r. w kolumnie nieoznaczonej

dotycza premii za zaangazowanie i wktad pracy w wykonywaniu ckreslonych zadan oraz z tytutu

okresowego zwiekszenia zakresu obowigzkow s{uzbowycﬁ zgodnie z decyzja Pana Dyrektora.”

Kontrolowane listy ptac za styczen 2019 r., czerwiec 2019 r., grudzien 2019 r. prowadzone byly w

spos6b reczny, bez uzycia programu komputerowego.

Na listach plac sg skreélenia, poprawki, dopiski nanoszone otdwkiem.

Na listach ptac wykazane kwoty sg niezgodne z nagléwkami, tzn.: w kolumnie oznaczonej:

-~ (poz.17) ,skladka ubezpiecz. zdrowot. (9% od poz. 16)” - wykazano skladke na ubezp.
zdrowotne w wysokosci 7,75% podstawy;




- (poz.20) ,,podatek dochodowy od inoz. 19” - wykazano zaliczk¢ na podatek dochodowy do

odprowadzenia;

- (poz.21) ,,zaliczka podatku dochodowego od oséb fizycznych do odprowadzenia (20-17)” -
wykazana jest skladka na ubezpieczenie zdrowotne (9%);

- (poz.22) ,placa netto (10+11-15-20)” - wykazana jest rata pozyczki mieszkaniowej;

- (poz.25) ,,skiadka ubezpieczenia zdrow. (0,25% od poz. 16)” - wykazano kwote potrgcen.
Listy plac s3 bardzo nieczytelne.

1.2. Podzial Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Aktem prawa obowigzujagcym w 2019 r. i 2020 r. z zakresu zakladowego funduszu $wiadezen
socjalnych jest ustawa z dnia 4 marca 1994 1. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (t.j.
Dz. U. 22019 1. poz. 1352 oraz t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1070),

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Osdrodku Sportu i Rekreacji

zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2012 Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji

w Gostyninie z dnia 30 marca 2012 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Gospodarowania Srodkami

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji

w Gostyninie.

Regulamin okresla Zr6dta finansowania funduszu, mozliwosci przeznaczenia $rodkéw funduszu,

osoby uprawnione do korzystania z ZFSS, sposéb ubiegania si¢ o dofinansowanie oraz wzory

drukéw.

Zapisy zawarte w Regulaminie ZFSS wskazujg:

- § 5 pkt. 3 ,Do pomocy ze srodkéw Funduszu przeznaczone na cele mieszkaniowe uprawnieni
$3 wszyscy pracownicy posiadajacy staz pracy w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji
w Gostyninie wynoszacy tacznie co najmniej 3 lata™.

- § 7 ,Przyznanie i wysokosci pomocy stanowigcej dofinansowanie ze Srodkéw Funduszu
uzalezniona jest od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, a w przypadku pomocy
mieszkaniowej réwniez od sytuacji mieszkaniowej osoby uprawnionej”,

- § 8 pkt. 1 ,, Swiadczenia udzielane sg na wniosek os6b uprawnionych i majg charakter
uznaniowy”.

- § 9 pkt. 1 ,Podstaws do przyznania ulgowych ustug i $wiadczen stanowi dochéd przypadajacy
na osobg w rodzinie, wskazany w o$wiadczeniu osoby uprawnionej, poprzedzajgcym zlozenie
wniosku®.

Swiadczenie przyznane i wyplacone w 2019 r.

1. Lista pracownikéw MOSIR - ZFSS upominek  S$wigteczny  Wielkanoc -




Zalagcznik nr 1.
2. Lista pracownikéw MOSIR — ZFSS 2019 r. upominek $wigteczny — Boze Narodzenie -
Zalgcznik or 2.

3. Podania pracownikéw o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe oraz umowy pozyczki na

cele mieszkaniowe z Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych dla 2 oséb.

Swiadczenie przyznane i wyplacone w 2020 r.

1. Lista pracownikéw MOSIR — Pomoc ZFSS Czerwiec 2020 z dnia 01.06.2020 r. — Zalacznik
Nr3.

2. Lista pracownikow MOSIR — Pomoc ZFS$S Grudzief 2020 z dnia 24.11.2020 r. — Zalacznik Nr
4,

3. Podanie pracownika o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe oraz umowa pozyczki na
cele mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla 1 osoby.

W trakcie kontroli Dyrektor MOSiR nie okazat:

wnioskéw pracownikéw o przyznanie $wiadczefi z ZFSS - Pomoc ZFSS upominek §wiateczny

Wielkanoc 2019 i upominek $wigteczny Boze Narodzenie 2019 wraz z ich kwalifikacja i
zatwierdzeniem przez Dyrektora,
- wniosk6w pracownikéw o przyznanie $wiadczen z ZFSS - Pomoc ZFSS Czerwiec 2020 i
Pomoc ZFES Grudzien 2020 wraz z ich kwalifikacjg i zatwierdzeniem przez Dyrektora,
- o$wiadezeti 0 wysokoéci dochodéw przypadajacych na osobg w rodzinie i ich kwalifikacii.
Wyplaty dla pracownikéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych byly zréznicowane pod
wzgledem wysokosci wyplat.
W wyjasnieniach dotyczacych podania kryteridw réznicujacych jakimi kierowano sig przy ustalaniu
wyplat z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Dyrektor MOSIR podal, ze wysokosé
wyplat wynikata z dochodu w jednostce i uzalezniona byta od sytuacji rodzinnej, finansowej
i okresu zatrudnienia w danym roku.
Rzetelne ustalenie faktycznej sytuacji rodzinnej, materialnej czy zdrowotnej rodziny mozliwe jest
poprzez posiadanie dowodéw w postaci o§wiadczed Pracownika, ktérych zabraklo w dokumentacji.
Okres zatrudnienia w jednostce nie stanowi kryterium do ustalenia wysokosei przyznanej pomocy
z ZFS$S.
W regulaminie zastosowano, niezgodne z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu
Swiadczefi Socjalnych oraz kodeksem pracy, kryteria przydziatu srodkéw funduszu.
Staz pracy czy wymiar czasu pracy nie stanowi kryterium socjalnego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (tj. Dz. U.
22019 r. poz. 1352 oraz t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1070} oraz kodeksu pracy.




Niezgodny z art. 2 ustawy o ZFSS jest réwniez zapis uniemozliwiajgcy korzystanie ze §wiadczen

Funduszu pracownikom zatrudnionym na czas okreslony.

Zapisy § 5 oraz § 10 Regulaminu s niezgodne z ustawa o ZFSS oraz sprzeczne z przepisami
antydyskryminacyjnymi zawartymi w kodeksie pracy.

1.3. Prawidlowo$¢ naliczania i udzielania urlopéw wypoczynkowych.
i,
Kodeks pracy w sposéb szczegélowy okresla warunki naliczania i udzielania urlopow

wypoczynkowych.

Art, 154 kp

»§ 1. Wymiar urlopu wynosi:

1) 20 dni — jezeli pracownik jest zatrudniony krécej niz 10 lat;

2) 26 dni — jezeli pracownik jest zatrudniony co najmniej 10 lat.”.

Art. 161 kp

»Pracodawca jest obowigzany udzieli¢ pracownikowi urlopu w tym roku kalendarzowym, w ktérym
pracownik uzyskatl do niego prawo”.

Art. 162 kp

»Na wniosek pracownika urlop moze by¢ podzielony na czgéei. W takim jednak przypadku co
najmniej jedna cz¢$é wypoczynku powinna trwaé nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych®.
Art. 168 kp

»Urlopu niewykorzystanego w terminie ustalonym zgodnie z art. 163 nalezy pracownikowi udzielié
najpézniej do dnia 30 wrzesnia nastgpnego roku kalendarzowego; nie dotyczy to czesci urlopu
udzielonego zgodnie z art. 167",

W Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Gostynini prowadzone sg roczne karty ewidencji czasu
pracy, ktére stanowig roczng ewidencj¢ urlopéw wypoczynkowych.
Weryfikacji poddano urlopy wypoczynkowe 3 wybranych pracownikéw MOSIR.

o 2019r.

Urlop biezacy — 26 dni, urlop zalegly za 2018 r. — 19

Urlop zalegly zostal wykorzystany do 30 wrzesnia 2019 r. zgodnie z art. 168 kodeksu pracy.
W 2019 r. pracownik wykorzystat 19 dni zaleglego urlopu wypoczynkowego oraz 14 dni biezgcego
urlopu wypoczynkowego zgodnie z ewidencjg. Wnioski urlopowe zlozone, podpisane i
zatwierdzone przez dyrektora w terminach: 04.01.2019 — 1; 07.01 — 09.01.2019 — 3; 11.01.2019 - 1;
29.01.2019 - 1; 13.02 — 01.03.2019 - 13; 04.03 — 08.03.2019 — 5; 11.03 — 15.03.2019 - 5;
03.04.2019 — 1; 19.04.2019 — 1; 02.05.2019 - 1; 12.06.2019 — 1. Udzielono pracownikowi urlopu



dzielonego na czesci, z ktérych jedna wynosita 14 dni kalendarzowych zgodnie z art. 162 kodeksu
pracy.

o 2020r.

Urlop biezacy — 26 dni, urlop zalegly za 2019 r. — 12

Urlop zalegly zostal wykorzystany do 30 wrzeénia 2020 r. zgodnie z art. 168 kodeksu pracy.
W 2020 r. pracownik wykorzystat 12 dni zalegtego urlopu wypoczynkowego oraz 6 dni biezgcego
urlopu wypoczynkowego zgodnie z ewidencjg. Whnioski urlopowe zlozone podpisane i
zatwierdzone przez dyrektora w terminach: 01.04 — 03.04.2020 — 3; 09.04 — 10.04.2020 — 2;
14.04.2020 - 1; 23.04 — 24.04.2020 - 2; 27.04.2020 — 1; 30.04.2020 - 1; 12.06.2020 - 1; 15.06.2020
—1; 26.08.2020 — 1; 14.09.2020 — 1; 24.09.2020 — 1; 25.09.2020 — 1; 01.10.2020 - 1; 24.11.2020 -
1 Udzielono pracownikowi urlopu dzielonego na czesci,

z ktérych zadna nie wynosiia 14 dni kalendarzowych zgodnie z art. 162 kodeksu pracy.

e 2019r.

Utlop biezacy — 26 dni, urlop zalegty za 2018 1. - 25

Urlop zalegty nie zostal wykorzystany do 30 wrzesnia 2019 r. zgodnie z art. 168 kodeksu pracy.
W 2019 pracownik wykorzystal 23 dni zaleglego urlopu wypoczynkowego zgodnie z ewidencjg.
Whioski urlopowe zlozone podpisane i zatwierdzone przez dyrektora w terminach: 25.02 -
26.02.2019 — 2; 25.03.2019 — 1; 05.07 — 12.07.2019 — 6; 16.08.2019 — 1; 26.08. — 02.09.2019 - 6;
26.09.2019 — 1; 16.10 — 18.10.2019 — 3; 14.10.2019 — 1; 04.10 — 07.10.2019 - 2. Nie udzielono
pracownikowi urlopu dzielonego na czgsci, z ktérych jedna wynosila 14 dni kalendarzowych co
byto nie zgodne z art. 162 kodeksu pracy.

o 2020r.

Utlop biezacy —26 dni, urlop zalegly za 2019 r. — 6 dni

Utrlop zalegly nie zostat wykorzystany do 30 wrzesnia 2019 1. zgodnie z art, 168 kodeksu pracy.
W 2020 r. pracownik wykorzystat 20 dni zalegtego urlopu wypoczynkowego zgodnie z ewidencjg.
Whioski urlopowe zlozone, podpisane i zatwierdzone przez dyrektora w terminach: 14.05. —
15.052019 — 2; 08.05.2019 — 1; 22.05 — 25.05.2019 — 2; 10.06.2019 — 1; 03.07.2019 - 1;
21.07.2019 — 1; 03.08 — 14,08.2019 — 10; 19.10 - 20.10.2019 — 2; . Udzielono pracownikowi
urlopu dzielonego na czgéci z ktérych jedna wynosita 14 dni kalendarzowych zgodnie z art. 162
kodeksu pracy.

o 2019r.
Utlop biezacy — 26 dni, urlop zalegly za 2018 r. — 4




Utrlop zalegty zostat 'wykorzystany do 30 wrzednia 2019 r. zgodnie z art. 168 kodeksu pracy.
W 2019 r. pracownik wykorzystat 24 dni urlopu  wypoczynkowego  zgodnie
z ewidencjg. Wnioski urlopowe ztozone podpisane i zatwierdzone przez dyrektora w terminach:
02.01.2019 ~ 15 16.01.2019 — 1; 08.03.2019 — 1; 01.04 — 03.04.2019 — 3; 02.05.2019 — 1; 15.07 —
26.07.2019 - 10; 16.08.2019 — 1; 26.08.2019 - 1; 23.12 —31,12.2019 — 5; Udzielono pracownikowi
urlopu dzielonego na czgsdci, z ktérych jedna wynosita 14 dni kalendarzowych zgodnie z art. 162
kodeksu pracy.

o 2020r.

Urlop biezqcy — 26 dni, urlop zalegly za 2019 1. — 6 dni.

" Urlop zalegty zostal wykorzystany do 30 wrzeénia 2019 r. zgodnie z art. 168 kodeksu pracy. W

2020 r. pracownik wykorzystal 6 dni zaleglego urlopu wypoczynkowego oraz 25 dni biezgcego
utlopu  wypoczynkowego zgodnie z ewidencjs. Wnioski urlopowe zlozone, podpisane
i zatwierdzone przez dyrektora w terminach: 02.01 — 03.01.2020 — 2; 22.01.2020 — 1; 16.03 —
20.03.2020 — 3; 25.03.2020 — 1; 09.04 — 14.04.2020 — 3; 08.05.2020 — 1; 12.06.2020 — 1; 20.07 —
31.07.2020 - 10; 09.11.2020 — 1; 12.11 - 13.11.2020 — 2; 23.12 — 31.12.2020 - 6. Udzielono
pracownikowi urlopu dzielonego na czgéei, z ktérych jedna wynosita 14 dni kalendarzowych
zgodnie z art. 162 kodeksu pracy.

Probie poddano trzech pracownik6w jednostki. Z przeprowadzonego badania wynika, ze nie
wszystkim  pracownikom  udzielono  zaleglego urlopu w  terminie  zgodnym
z art. 168 kodeksu pracy. Nie wszystkim pracownikom udzielono nieprzerwanego
14 dniowego urlopu wypoczynkowego, co jest niezgodne z art. 162 kodeksu pracy.

Ewidencja urlopéw nie byta prowadzona w sposéb jasny i przejrzysty. Wrioski urlopowe wpinane

do skoroszytu bez numeracji porzadkowej i spisu spraw, w nieladzie.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Przestrzeganie dyscypliny finansowej, a w szczegélnosci:

1.1. Realizacja wydatkéw przewidzianych w planie jednostki

Plan finansowy jednostki na 2019 rok zatwierdzony zostat przez Dyrektora. Plan ten jest zgodny
pod wzgledem formalno-rachunkowym z budzetem Gminy Miasta Gostynina przyjetym na 2019
rok Uchwalg Nr 38/V/2018 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
uchwalenia budzetu na 2019 rok, zwigkszony Uchwalg Nr 90/X1/2019 Rady Miejskiej] w
Gostyninie z dnia 27 czerwca 2019 roku wynosit




Plan przychodow 1.054.467,89 zi

wtym w §:

o 0750 30.000,00 zi
e 0830 468.868,39 zt
e (920 1.500,00 zk
e 0970 20.000,00 z}
o 2650 ) 534.099,00 zi

Stan $rodkéw obrotowych netto na poczatek okresu sprawozdawczego zostal zaplanowany w

kwocie (-) 74.668,89 zt.
Plan kosztow 959.799,00 zt
wtym w §:

e 3020 3.000,00 zt
e 4010 350.000,00 zt
e 4040 29.000,00 zt
e 4110 80.500,00 zt
o 4120 10.200,00 z
e 4170 70.000,00 zt
e 4190 3.300,00 zt
s 4210 37.160,00 zt
e 4260 167.458,00 zt
s 4270 12.000,00 zt
e 4280 1.000,00 zt
e 4300 101.636,00 zi
o 4360 2.300,00 zt
e 4410 4,400,00 zt
e 4430 7.800,00 zt
s 4440 10.700,00 zi
e 4480 63.666,00 zt
e 4520 5.379,00 zt
o 4700 300,00 zt

Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego zostat zaplanowany w

kwocie 20.000,00 zt.

Plan finansowy kontrolowanej jednostki na 2020 rok zatwierdzony zostal przez Dyrektora, Plan




ten jest zgodny pod wzgledem formalno-rachunkowym z budzetem Gminy Miasta Gostynina
przyjetym na 2020 rok Uchwatg Nr 131/XVII/2019 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 30 grudnia
2019 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2020. Kontroli poddano realizacjg planu finansowego
za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku.

Plan przychodéw 1.235.754,00 z1
wtym w §:

e 0750 47.300,00 zt

e 0830 610.113,00 =zt

e (920 1.500,00 zt

e 0970 20.000,00 zt

e 2650 556.841,00 zt

Stan srodkéw obrotowych netto na poczatek okresu sprawozdawczego zostat zaplanowany
w kwocie (-) 101.912,75 =1

Plan koszté6w wynosit 959.799,00 zt
wtym w §:
s 3020 3.000,00 z
e 4010 445.800,00 zt
e 4040 37.800,00 zt
e 4110 101.000,00 zt
o 4120 13.800,00 zt
» 4170 80.000,00 zt
e 4190 3.400,00 =t
e 4210 38.000,00 z
o 4260 164,053,00 zt
o 4270 12.000,00 zt
s 4280 1.000,00 zt
e 4300 110.000,00 zt
e 4360 2.400,00 =zt
e 4410 4.400,00 zt ,
* 4430 8.000,00 zt
o 4440 14.700,00 zt
e 4480 68.788,00 zt
o 4520 5.400,00 zt

* 4700 300,00 zt




Stan $rodkéw obrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego zostal zaplanowany w kwocie
20.000,00 zi.

Kontroli poddano realizacje planu finansowego za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 r. i za
okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r.

W zakresie realizacji wydatkéw kontrolg objeto dokumenty ksiggowe (dotyczace wydatkow —
faktury, rachunki obejmujace wyplaty gotéwkowe i bezgotéwkowe oraz przyjmowanie wplat
gotdwkowych) za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 r. oraz za okres od 1 stycznia do
31 grudnia 2020 r. Kontrole wydatkéw jednostki przeprowadzono sposobem wyrywkowym.
W trakcie kontroli sprawdzono dowody ksiegowe ujgte w raportach kasowych oraz wyciagach
bankowych.

Kasa

Pani " zatrudniona na stanowisku  Starszego referenta ds. administracyjno-
gospodarczych zostala upowazniona przez Dyrektora MOSIR do prowadzenia kasy zgodnie
z zakresem czynnosci.

W kontrolowanej jednostce nie ma wydzielonego pomieszczenia kasowego. Srodki pieniezne
przechowywane sa w metalowe] kasecie, do ktérej sa dwa komplety kluczy - jeden ma kasjer,
a drugi Dyrektor MOSiR. Kasetka przechowywana jest w szafie metalowej. Pogotowie kasowe
przeznaczone na realizacj¢ wydatkéw wynosi 10.000,00 zt. Kwoty przekraczajace ww. kwotg 53
przekazywane do banku. Wszystkie operacje kasowe powinny byé udokumentowane dowodami
srédlowymi (otrzymanymi z zewngtrz: faktury, rachunki) i wtornymi  (wystawionymi przez
kasjera):

- kasa przyjmie (KP) — dow6d wplaty;

- kasa wyplaci (KW) - dowéd wyplaty.

Whptaty gotéwkowe powinny byé dokonywane byly na podstawie dowodéw wplaty gotéwki, na
ktérych s3 podane imi¢ i nazwisko wplacajacego, tytul wplaty, data, kwota oraz podpis kasjera.
Wystawiane sa w trzech egzemplarzach, z ktdrych oryginat przeznaczony jest dla wplacajacego,
jedna kopia dla ksiegowosci (zatacznik do raportu kasowego), a druga pozostaje w bloczku.
Kontroli poddano bloczki dowodéw kasowych. Ustalono, ze formularze bloczkéw sg oznaczone
nazwg jednostki, ponumerowane oraz, ze zachowana jest cigglos¢ numeryczna w danym okresie
roku sprawozdawczego. Ponadto na okfadce bloczkéw zamieszczony jest kolejny numer bloczka,

numery kolejnych formularzy w danym bloczku oraz podpis osoby wydajgcej druk — Pani

W § 3 zalgcznika nr 9 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSIiR w Gostyninie z dnia
15 stycznia 2011 roku Dyrektor ustalil, ze kasjer sporzadza raport kasowy przynajmniej raz w




tygodniu, a jezeli zachodzi potrzeba czedciej.
Kontrola wykazala, ze raporty kasowe byly sporzadzane dwa razy w miesigcu. Wpisywane
byly w nie przychody i rozchody w kolejnych dniach na biezaco w ujgciu chronologicznym.
Szczegblowej kontroli poddano wybrane dokumenty zrédiowe zaewidencjonowane w raportach
kasowych sporzadzanych przez Panig ) ktérych oryginaly znajdujg sic w MOSIR.
Podczas kontroli sprawdzono nastgpujace raporty i wyciagi bankowe:
¢ 232019 rok:
1) Raport kasowy RK Nr 6/B/2019 za okres od 01 do 18 marca 2019 roku:
a) na wszystkich pieczgtkach "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty;
b) na wszystkich fakturach brak daty wpltywu;
¢) nadokumencie o numerze porzgdkowym 223/19 brak paragrafu wydatkéw;
d) na dokumencie o numerze porzadkowym 223/19, na pieczatce "Kwote ... stownie 2t ...
otrzymatem dnia ..." brak daty;
e) przy dokumentach o numerach porzagdkowych 209/19, 213/19, 218/19, 219/19 i 221/19 brak
dokumentdw Zrédtowych — faktur,

2) Raport kasowy RK Nr 7/B/2019 za okres od 19 do 31 marca 2019 roku:
a) na wszystkich fakturach brak daty wplywu;

b) na wszystkich pieczgtkach "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty;

¢) na dokumentach o numerach porzadkowych 253/19, 254/19, 258/19, 259/19, 264/19 i
265/19 na pieczatee "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym" brak podpisu
Gléwnej Ksiegowe;;

d) przy dokumentach o numerach porzgdkowych 262/19 i 269/19 ("Dowdd wplaty
pokwitowanie") brak dokumentéw zrédtowych - faktur:

™} e) nadokumencie o numerze porzadkowym 267/19 brak daty otrzymania gotéwki.
3) Raport kasowy RK Nr 12/B/2019 za okres od 1 do 14 czerwea 2019 roku:

a) na wszystkich fakturach brak daty wplywu;

b) na wszystkich pieczatkach "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty; na
pieczatce "Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym" brak podpisu Gléwnej
Ksiegowej;

¢) na dokumencie o numerze porzadkowym 467/19 brak opisu kwoty stownie;

d) na dokumencie o numerze porzadkowym 472/19 (faktura za paliwo) wpisano bledny
paragraf § 4120, powinien by¢ § 4210, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym

i rachunkowym" brak podpisu Gléwnej Ksiegowe;.
4) Raport kasowy RK Nr 18/2019 za okres od 1 do 13 wrze$nia 2019 roku;
a) na dokumentach o numerach porzgdkowych 715/19, 719/19, 724/19 i 729/19 na pieczatce




3)

6)

8)

9)

"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty;

b) na dokumentach o numerach porzadkowych 715/19 1 719/19 na pieczgtce "Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym" brak podpisu Glownej Ksiggowej.

Raport kasowy RK Nr 19/B/2019 za okxes od 14 do 20 wrzesnia 2019 roku:

a) pa dokumentach o numerach porzadkowych 745/19, 744/19, 743/19 i 737/19 na pieczatce
"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty.

Raport kasowy RK Nr 20/B/2019 za okres od 21 do 30 wrzesnia 2019 roku:

a) przy dokumencie o numerze porzadkowym 783/19 brak dokumentéw Zrodtowych - faktury i
noty ksiegowei;

b) na dokumencie o numerze porzadkowym 789/19 brak daty odbioru gotowki przez
pracownika;

¢) brak faktury firmy ART-PAK nr 3582/2019 na kwotg 28,49 zt wymienionej w raporcie pod
poz. "1" z dnia 21.09.2019 r.

Raport kasowy RK Nr 27/B/2019 za okres od 17 do 31 grudnia 2019 roku:

a) na dokumentach o numerach porzadkowych 1077/19, 1076/19 i1 1070/19 na pieczatce
"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym..." brak daty;

b) na dokumencie o numerze porzadkowym 1076/19 na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym ..." brak podpisu Dyrektora MOSIR;

¢) na dokumentach o numerach porzadkowych 1076/19 i 1077/19 brak daty otrzymania
gotowki przez pracownika;

d) na dokumencie o numerze porzadkowym 1070/19 na pieczatce "Sprawdzono pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowej, brak dekretacji, brak
podpisu Gléwnej Ksiggowe] na pieczatce zatwierdzajacej do wyplaty.

Wyciag bankowy z dnia 20 lutego 2019 roku:

a) faktura o numerze porzadkowym 121/19 zostala  zaplacona 7 dni po terminie (termin
zaplaty 13.02.2019 r., zaplacono 20.02.2019 r. wg wyjasnien pracownika MOSIR zaktad

nie poniést wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaplaconej faktury), na pieczgtce
nSprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia... " brak daty;

b) pod wyciagiem brak dokumentéw Zrédiowych:
- brak faktury VAT 24/02/2019/MOSiR/1 za wynajem hali sportowej na kwote 480,00 zI;
- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 50,00 zt jako oplate za wyscig w
Gostyninie.

Wyciag bankowy z dnia 13 marca 2019 roku:

a) pod wyciagiem brak dokumentéw zrédiowych:
- brak noty ksiegowej Nr 1, na podstawie ktorej zaptacono kwotg 677,66 z;

)




- brak dokumentu na podstawie ktorego wplacono kwote 50,00 zt jako oplate za maraton;

b) faktury o numerach porzadkowych 174/19 i 175/19 zostaly zaplacone 2 dni po terminie

(termin zaplaty 11.03.2019 r., zaplacono 13.03.2019 r. wg wyjasnief pracownika MOSIR

zaklad nie poniést wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaplaconej faktury), na obydwu
fakturach na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia... " brak daty, na
obydwu fakturach brak daty wptywu.

10) Wyciag bankowy z dnia 11 lipea 2019 roku:

a)

na fakturach o numerach porzadkowych 532/19 i 531/19 na pieczatce "Sprawdzono pod
wzglgdem merytorycznym dnia... " brak daty, na obydwu fakturach brak daty wptywu;

b) pod wyciagiem brak dokumentéw frédtowych:

N
)
b)
c)

~

a)

b)

2)

- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 250,00 zt jako oplate za karnet II
rata,

11) Wyciag bankowy z dnia 5 sierpnia 2019 roku:

na fakturach o numerach porzadkowych 624/19, 625/19 i 626/19 na pieczatce "Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym dnia..." brak daty, na wszystkich fakturach brak daty
wplywu;

faktura o numerze porzadkowym 624/19 na kwote 49,00 zt zostala zaplacona 54 dni po
terminie (termin zaplaty 11.06.2019 r., zaplacono 05.08.2019 r. wg wyjasnien pracownika
MOSIR zakad nie poni6st wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaptaconej faktury);

pod wyciggiem brak dokumentéw zrodlowych:

- brak faktury VAT nr 90/07/2019/MOSiR/1 na podstawie ktérej wplacono kwote 500,00 zi;
- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 41,00 zt ("za zwrot pidzamy");

- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono 5.000,00 zt jako wplywy z ustug.

12) Wyciag bankbwy z dnia 18 wrze$nia 2019 roku:

na fakturach o numerach porzadkowych 710/19 i 707/19 na pieczatce "Sprawdzono pod
wzglgdem merytorycznym dnia..." brak daty, na obydwu fakturach brak daty wplywu;
faktura o numerze porzadkowym 710/19 na kwote 3.132,00 z} zostala zaplacona 4 dni po

terminie (termin zaplaty 14.09.2019 r., zaplacono 18.09.2019 r. wg wyjasnien pracownika
MOSIR zakiad nie poniést wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaptaconej faktury);
faktura 0 numerze porzagdkowym 707/19 na kwote 110,00 zt zostala zaplacona 2 dni po

terminie (termin zaplaty 16.09.2019 r., zaplacono 18.09.2019 r. wg wyjasnief pracownika
MOSIiR zakfad nie ponidst wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaplaconej faktury).

e za 2020 rok:

1) Raport kasowy RK Nr 10/B/2020 za okres od 16 do 31 marca 2020 roku:

na dokumencie o numerze porzadkowym 279/20 brak daty i kwoty stownie otrzymane;j




2)

3)

gotéwki przez pracownika, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" brak
daty;

b) na dokumencie o numerze porzadkowym 278/20 brak daty-otrzymanej gotowki przez
pracownika, na pieczatce "Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym" brak daty i podpisu
Dyrektora, na pieczatce "Sprawdzono ped wzglgdem formalnym i rachunkowym"” brak déty;

c) przy dokumencie o numerze porzadkowym 265/20 ("Dowdd wplaty pokwitowanie")
brak dokumentéw zrédtowych - faktury i noty ksiggowe;.

Raport kasowy RK Nr 17/B/2020 za okres od 20 do 30 czerwca 2020 roku:

a) brak numeracji na dokumentach;

b) na o$wiadczeniu pracownika o wykorzystaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
na kwote 65,78 zt na pieczatce "Zatwierdzono do zaplaty z4..." brak kwoty.

Raport kasowy RK Nr 23/B/2020 za okres od 12 do 18 wrze$nia 2020 roku:

a) brak numeracji na dokumentach;

b) na fakturze nr 11092K3/4033/20 firmy PKN ORLEN S.A. na pieczgtce "Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym" brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowej, na pieczatce "Zatwierdzono do
zaplaty zt..." brak kwoty i podpisu Gléwnej Ksiggowej;

¢) na fakturze VAT 913/2020 firmy FH-U HYDROSAN na kwote 22,00 z! na pieczatce
"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym" brak podpisu Gléwnej Ksiggowej, na pieczatce
"Zatwierdzono do zaplaty zk..." brak kwoty i podpisu Gtéwnej Ksiggowe;j;

d) na fakturze VAT $07/2020 firmy FH-U HYDROSAN npa kwote 62,00 zI na pieczatce
"Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym"” brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowej, na
pieczatce "Zatwierdzono do zaplaty zi..." brak podpisu Gtéwnej Ksicgowej;

¢) na fakturze VAT 278/2020 firmy PW FARMER na kwote 69,90 zt na pieczgtce
"Sprav(fdzono pod wzgledem merytorycznym" brak daty, na piecztce "Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowej, na
pieczatce "Zatwierdzono do zaplaty zL..." brak podpisu Gléwnej Ksiggowej;

f) na fakturze Nr 53/D/2020 firmy PU-H s.c. na kwotg 170,00 zt na pieczatce "Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym" brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowej, na pieczatce
nZatwierdzono do zaplaty zt..." brak kwoty i podpisu Gléwnej Ksiggowej;

g) na fakturze nr 126/2020 firmy AGROWAL na kwotg 40,00 zt na pieczgtce "Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym" brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym

)




i rachunkowym" brak daty i podpisu Gtéwnej Ksiegowej, na pieczatce "Zatwierdzono do
zaplaty zt..." brak kwoty i podpisu Gléwnej Ksiggowe;.

4) Raport kasowy RK Nr 31/B/2020 za okres od 12 do 31 grudnia 2020 roku:

5)

a)
b)

d)

brak numeracji na dokumentach;

na o$wiadczeniu pracownika o wykorzystaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
na kwotg 50,78 zt na pieczatee "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" brak daty, na
pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym" Brak daty i podpisu
Glownej Ksiggowej", na pieczatce "Zatwierdzono do zaplaty zi.." brak kwoty i brak
podpisu Gléwnej Ksiegowej;

na oswiadczeniu pracownika o wykorzystaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych
na kwotg 104,37 zt na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" brak daty
i brak podpisu Dyrektora, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledern formalnym
i-rachunkowym" brak daty i podpisu Gléwnej Ksiggowe;j", na pieczatce "Zatwierdzono do
zaplaty zL..." brak podpisu Gléwnej Ksiggowej;

na liscie wyplat wynagrodzenia na kwotg 1.002,81 z brak pieczatek "Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym", "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym",
"Zatwierdzono do zaplaty zl.." - tym samym brak dekretacji i podpiséw Dyrektora
i Gléwnej Ksiggowej;

na korekcie faktury VAT 1/2020 firmy "AUTO" S.C. na pieczatce "Sprawdzono pod
wzgledem merytoryeznym" brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym" brak daty i podpisu Géwnej Ksiggowej, na pieczatce "Zatwierdzono do
wyplaty" brak kwoty i podpisu Gléwnej Ksiegowej;

na liscie wyplat wynagrodzenia na kwote 510,40 zt brak pieczatek "Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym"”, "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym",
"Zatwierdzono do zaplaty zi." - tym samym brak dekretacii i podpiséw Dyrektora
i Gléwnej Ksiegowe;j.

wycigg bankowy z dnia 9 marca 2020 roku:

a)
b)
¢)
d)

pod wyciggiem brak dokumentéw zrodtowych:

brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 936,88 zt ("przelew Srodkow");
brak dokumentu na podstawie ktdrego wplacono kwotg 45,00 zt tytutem "za  sale™;

na fakturze o numerze porzadkowym 175/20 na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym dnia..." brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym" brak podpisu Gtéwnej Ksiggowej, brak klasyfikacji budzetowej;

na fakturze o numerze porzagdkowym 176/20 na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym dnia..." brak daty, na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym




i rachunkowym" brak podpisu Gléwnej Ksiggowej;

f) na fakturze o numerze porzadkowym 259/20 (pie zachowana numeracja porzadkowa
dokument6w) na pieczatee "Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym dnia..." brak daty,
na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowy" brak podpisu Gtownej
Ksiegowej, brak daty wptywu, faktura nr FV/15/03/P/2020 na kwote 50,00 zt znajduje sig
pod wyciagiem, ale jak wynika z wyciagu brak faktury whasciwej nr FV/21/02/P/2020 na
kwote 154,00 zI, ktora tego dnia optacono.

6) wycigg bankewy z dnia 10 lipca 2020 roku:

a) brak numeracji porzadkowej dokumentow;

b) na fakturze VAT nr 628/06 firmy MPEC w Gostyninie na kwote 3.130,00 zt brak
klasyfikacji budzetowe;j;

¢) na fakturze VAT nr FF/000103/07/20/1 firmy SOFTNET Telekom Bielifiska Sp. j. na kwot¢
49,00 zt na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym" brak
podpisu Gléwnej Ksiggowej; na pieczatce "Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym
dnia..." jest podpis Gtéwnej Ksiegowej, a powinien byé podpis Dyrektora, na pieczatce
"Zatwierdzam do zaplaty kwotg ..." brak podpisu Dyrektora, brak opisu, numeracji 1 podpisu
Dyrektora na pieczatce o nie stosowaniu przepiséw ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
na fakturze brak opisu Dyrektora, czego dotyczy faktura;

d) na fakturze VAT nr FF/000102/07/20/1 firmy SOFTNET Telekom Bielifiska Sp.j. na kwote
44,00 zi na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowy" brak podpisu
Gléwnej Ksiggowej; na pieczatce "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia... " jest
podpis Gléwnej Ksiggowej, a powinien by¢ podpis Dyrektora, na pieczatce "Zatwierdzam
do zaplaty kwote ..." brak podpisu Dyrektora, brak opisu, numeracji i podpisu
Dyrektora na pieczatce o nie stosowaniu przepisoéw ustawy Prawo Zamoéwiefi Publicznych,
na fakturze brak opisu Dyrektora, czego dotyczy faktura.

7) wyciag bankowy z dnia 3 wrzesnia 2020 roku:
a) pod wyciagiem brak dokumentéw zrédtowych:
- brak dokumentu nr 110/08/2020 na podstawie ktérego wplacono kwotg 2.314,81 zk;
- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 8.000,00 zl tytulem "wplywy

z ustug".
8) wyciag bankowy z dnia 18 grudnia 2020 roku:

a) pod wyciagiem brak dokumentéw Zrédtowych:
- brak dokumentu na podstawie ktérego wplacono kwote 2.156,41 zt (tytulem "przelew
srodkow');
- brak faktury FV 191/12/2020/MOSiR/1 na podstawie ktérej wplacono kwote 450,00 zi;




- brak faktury VAT nr 184/12/2020/MOSiR/l na podstawie kt6rej wplacono kwote
1.290,00 zt.

Wyciagi bankowe nie byly ostemplowane pieczatka: "Symbol dokumentu .. Nr .. poz. ...

ksiggowano dnia ... podpis .... ". W wielu przypadkach faktury byty placone po terminie zaplaty.

Pod wyciggami brak dokumentéw Zrédtowych,
Na podstawie badanej préby Raportéw kasewych, stwierdzono ze:

raporty kasowe sporzadzano 2 razy w miesigcu niezgodnie z wytycznymi ustalonymi przez
Dyrektora w zatgczniku nr 9 § 3 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSIR w Gostyninie z
dnia 15 stycznia 2011 roku;

brak daty wplywu na fakturach;

na wszystkich pieczatkach "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia ..." brak daty;

przy dokumentach wtérnych ("Kasa przyjmie") brak dokumentéw zrodtowych (faktur lub not
ksiggowych);

na wielu kontrolowanych dokumentach brak daty otrzymania gotéwki przez pracownikow;

na pigtnastu kontrolowanych dokumentach brak podpisu Gtéwnej Ksiegowe;;

na pigeiu kontrolowanych dokumentach brak podpisu Dyrektora;

W jednym przypadku pod raportem brak faktury wymienionej w raporcie;

w 2020 roku brak numeracii na dokumentach.

Z kontroli kasy na dzieft 31.12.2020 roku wynika, ze saldo w wysokosci 315,00 z} nie zostato
odprowadzone na rachunek bankowy zaktadu.

Na podstawie badanej proby wyciagéw bankowych, stwierdzono Ze:

w pigciu przypadkach faktury zostaly zaplacone po terminie, odsetki od nieterminowej zaplaty
nie byly regulowane;

pod wyciggami brak dokumentéw zrédiowych lub witérnych potwierdzajacych wplaty na
rachunek bankowy;

na przewazajgcej ilosci faktur, na pieczgtce "Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia
..." brak daty;

na wielu fakturach brak daty wptywu;

w pigciu przypadkach na fakturach brak podpisu Gléwnej Ksiegowej;

w kilku przypadkach pod wyciagiem znajdujg si¢ niewtasciwe faktury (z lat ubiegtych Iub na
inng kwotg); |

w niektérych przypadkach na fakturach brak klasyfikacji budzetowej lub ujecie
w niewlasciwym paragrafie;

brak ostemplowania wyciggéw pieczatks okreslajaca symbol dokumentu, jego numer, pozycje,

date ksiggowania oraz podpis osoby ksiegujacej.




W trakcie czynnodci przygotowania dowodu ksiggowego do realizacji nie stosowano wytycznych
zawartych w zalaczniku nr 3 - regulamin procedur kontroli finansowej do Zarzadzenia Nr 4/2011
Dyrektora MOSIiR w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011 roku w sprawie regulacji gospodarki
finansowe]j Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie.

1.2. Wykorzystanie §rodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem

W badanej prébie dowodéw ksiggowych nie stwierdzono wykorzystania srodkéw niezgodnie
z przeznaczeniem badz nie dato si¢ tego ustali¢ z powodu braku dokumentéw Zrédiowych, na
podstawie ktérych dokomywany byt wydatek. W kilku przypadkach stwierdzono bledne
zaklasyfikowanie wydatku lub brak klasyfikacji na dokumencie.

Nieprawidlowosci stwierdzono natomiast w gospodarowaniu $rodkami z Zakladowego funduszu

§wiadczefi socjalnych — pokrycie wydatkéw z dziatalnosci biezacej (np. zaplata kwoty 1.087,70 za
energi¢ elekirycznag).

2. Terminowo$é regulowania zobowijzan

Analize terminowosci regulowania zobowigzad, przeprowadzono na podstawie préby kontrolnej

dowodéw ksiegowych (faktury, rachunki).
Do szezegblowej kontroli wybrano konto rozrachunkowe 201 . Rozrachunki z dostawcami

i odbiorcami”. Uzywane w_protokole skréty oznaczajg BO — Bilans Otwarcia, BZ — Bilans

Zamkniecia.

Do konta prowadzono ewidencj¢ analityczng na luzaych kartach kontowych technikg rgczng oraz

przy uzyciu komputera w programie ,,Ksiggowos¢ budzetowa” w sposéb umozliwiajacy ustalenie

naleznogci i zobowiazan wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Terminowo$é regulowania zobowigzan wynikajacych z salda Ma konta 201 - ,,Rozrachunki

7 dostawcami i odbiorcami” na dzied 31.12.2019 r. i na dzied 31.12.2020 r. sprawdzono na

podstawie:

— danych wykazanych w kartach kontowych (analityka do konta syntetycznego 201)
prowadzonych technikg rgczng oraz Zestawienia obrotéow i sald z systemu ,ksiggowos¢
budzetowa” (analityka do konta syntetycznego 201);

— sporzadzonego dla potrzeb kontroli wykazu zobowigzati wedlug stanu na dziefi 31.12.2019 r.
i na dzien 31.12.2020 r.;

~ dokumentéw zrédtowych (faktur);

- potwierdzenia przelewow.

Cs




Salda konta

na dzien 31.12.2019 r. dla poszczegélnych kontrahentéw ustalono na podstawie kart

kontowych (ewidencji analitycznej) prowadzonych technika reczng: BO — saldo Wn — 0 zl, saldo
Ma —29.790,27 z1, BZ — saldo Wn — 3.743,48 z1, saldo Ma — 31.495,81 z1. Por6wnano z saldami
kont analitycznych z Zestawienia obrotéw i sald z systemu , ksiegowo$é budzetowa” - BO - saldo
Wn — 0 zl, saldo Ma — 45.190,27 zl, BZ - saldo Wn — 3.743,48 21, saldo Ma — 46.895,81 zi. (Per

saldo konta 201 - 43,152,33 z}).

Wykaz zobowigzai na dzien 31.12.2019 r. wynikajgcych z kont analityeznych do konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami sporzadzony na podstawie kart kontowych prowadzonych techniks r¢czng uzupelnieniowy
o salda wynikajgee z Zestawicnia obrotéw i sald z systemu ksiggowo$¢ budzetowa

nr
konta
201 analit Nazwa zob:‘\':tiu;ani Faktura/nr/| Termin | Kwota wData Data
yczne | kontrahenta 4 z dnia platnosci (zD) L zaplaty
g0 a faktury
Wn Ma
Miejskie Energia
)l Ciepl 1194/11 | 10.12.2019 | 7631,81{ 30.11.2019| 08.01.2020
1691042 | 1 |Przedsibiorst obi?
wo Energetyki | Energia
Cieplnej Cicplna 1315/11] 10.01.2020 | 9278,61| 31.12.2020| 12.02.2020
13 400,00 51 Saldo z BO Zobowigzanie wobec Miejskiego Odrodka Sportéw Wodnych i Zimowych z tyt.
przekazanych w 2018 roku $rodkéw na R-k podstawowy MOSiRu,
Energia
elekiryczna 05.11.2018 1018,70 26.10.2018 | 31.10.2018
34838580000/
425065 | 62 Energa | Energia FED/00022/2
’ Operator elektryczna 019 13.01.2020 | 1 126,66 | 03.01.2020| 13.01.2020
1888580000/
Energia FED/00023/2
elektryczna 019} 13.01.2020 | 2 105,29 03.01.2020] 13.01.2020
Przedsigbiorst | wyws,
16632 65 [Wo ) nieczystosel 3403/2019 | 14.01.2020 166.32
Oczyszezania statych
Miasta 08.01.2020 | 21.01.2020
Y
3 743,48 66 | Energa Obrét Naleznos¢ powstala w wyniku korekt zaplaconych faktur za Energig Elektryczng
S.A
6560,00] 71 | Tranzmex Olej Opatowy | 3101/F/2019 | 30.12.2012 | 6560,00| 16.12,2019| 08.01.2020
FVS
Miejskic Woda, Scieki, | 9424/12/19/R | 20.01.2020 866,70 | 30.122019] 21.01.2020
2 065,50 73 Przedsigbiorst . FVS
wo Komunalne | woda, scieki, | 8767/11/19/R 680,72 | 29.11.2019| 08.01.2020
w Gostyninie
FVS
Wads, $cieki, | 8826/11/19/R 518,08 03.01.2020| 08.01,2020
Zobowigzanie wobec Zakiadowego Funduszu éwiadczeﬁ Socjalnych z tyt.
przekazanych w 2018 roku srodkéw z konta FSS na r-k podstawowy na .pokrycie
2008,00) 285 SaldozBO zobowiazan z biezgeej dziatalnofei podstawowej '
KMR
Jjawna 490,92
b/nr! | Migjskie Podatek od
1052,00 | 201/16 | Centrum ni(:‘,ru:hoﬂloéci
7 Kultury 1052,00( 09.01.2020] 12.02.2020
374348 | 46895,81 | Salda z kart kontowych prowadzonych do konta 31 495,81




!

syntetycznego 201 - Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami. Saldo dla kontrahenta 201/51 i 201/285 ujgto
na podstawic wydruku z komputera — zestawienie obrotdw
isald

|

43 152,33 Per saldo w zestawieniu obrot6w i sald "Ksiggowos¢ budzetowa"

Na podstawie analizy przedstawionych do kontroli kart kontowych, zestawienia obrotow i sald z

systemu , ksiegowo$¢ budzetowa” oraz zestawienia obrotéw i sald prowadzonego technikg r¢czna,

stwierdzono:

y)
2

3)

brak karty kontowej prowadzonej recznie dla kontrahentéw 20 1/511201/285;

na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych - wydruk z komputera:

a) w systemie ,,ksiggowos¢ budzetowa” na koncie analitycznym 201/51 kontrahent MOSWiZ
figuruje saldo Ma - 13.400,00 z} ujgte w BO, ktdre nie zostato zweryfikowane w ciagu roku
a najpozniej na dzief 31.12.2019 r, Dla tego kontrahenta brak karty kontowej prowadzonej
technikg reczna;
Ustalono, ze saldo dotyczy ,pozyczki” z konta MOSWiZ w 2018 roku na zaplate
zobowigzah z biezacej dziatalnosci podstawowej MOSIR;

b) w systemie ,ksiggowo$é budzetowa™ na koncie analitycznym 201/285 brak nazwy

kontrahenta. Na dzien 31.12.2019 1. figuruje saldo Ma - 2.000,00 zi, ktore nie zostato
zweryfikowane na dziei 31.12.2019 r. Dla tego kontrahenta brak karty kontowej
prowadzone] technikg rgczna;

Ustalono, ze jest to kwota przekazana w 2018 roku na R-k podstawowy z Rachunku
Funduszu Swiadczen Socjalnych na zaplate zobowigzai z biézacej dziatalnodci
podstawowej MOSIR.

Wyjaénien udzielita Pani Dominika Tomezak obecnie zatrudniona na stanowisku Gléwnego
Ksiegowego.

niezgodnos$é sumy sald kont analitycznych wynikajacych z kart kontowych oraz z systemu

ksiegowosé budzetowa” z Zestawieniem obrotow i sald prowadzonym recznie:

a) salda wynikajace z ewidencii analitycznej prowadzonej technika reczna - BO — saldo
Wn — 0,00 zI, saldo Ma — 29.790,27 zi; BZ - saldo Wn - 3.743,48 zi, saldo
Ma —-31.495,81 zl;

b) saldo wynikajace z systemu ksiegowo$¢ budzetowa - BO — saldo Wn — 0,00 z1, saldo Ma
— 45.19027; BZ — saldo Wn — 3.743,48 zl, saldlo Ma - 46,895,81 zi; (Per saldo
Ma 43.152,33 zt na wydruku komputerowym);

¢) saldo z Zestawienia obrotéw i sald prowadzonym technika reczng - BO —saldo 'Wn -
11.725,00 2t, saldo Ma — 4627027; BZ - saldo Wn - 19.609,34 zi, saldo
Ma —49.330,81 zt;

. (-,.f'
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5)

6)

na koncie analitycznym 201/62 kontrahent Energa Operator w saldzie Ma 4.250,65 2t figuruje
kwota 1.018,70 zt za energi¢ elekiryczna, kiéra zostala zaplacona w dniu 05.11.2018 r.

z Rachunku Zakladowego Funduszu Swiadezent Socjalnych, Kwota ta nie zostala zrefundowana

z Rachunku podstawowego na Rachunek Funduszu:

na koncie 201/319 na karcie kontowej kontrahenta prowadzonej technika reczna oraz
W Zestawieniu obrotéw i sald z systemu »ksiggowosé budzetowa” figuruje zobowiazanie
w kwocie 490,92 2t wobec Firmy KMR Majchrzak spétka jawna. Z tresci zapisanej pod datg
23.12.2019 r. wynika, Ze jest to zwrot nadplaty (bledna dekretacja i ksiggowanie wyptaty
z kasy - 101/ 201/319). Na dzief 31.12.20219 r. nie uzgodniono salda, w 2wiazku z czym nie

dokonano korekty pomyltkowo zaksiegowanej kwoty;

regulowanie zobowigzan po terminie. Wg wyjasniefi pracownika MOSIR Pani

raktad nie ponidst wydatkéw na odsetki od nieterminowo zaplaconej faktury.
Salda konta na dzien 31.12.2020 r. dla poszczegdlnych kontrahentéw ustalono na podstawie

kart kontowych (ewidencji analitycznej) prowadzonych technikg reczng - BO — saldo
Wn — 3,743,48 21 saldo Ma — 31.495.81zk; BZ, — saldo Wn — 322,53 z1, saldo Ma — 54.084,41
zl. Poréwnano z saldami kont analitycznych z Zestawienia obrot6w i sald z systemu
wKsiegowosé budzetowa” - BO — saldo Wn — 3.743,48 z1, saldo Ma - 46,895,81 (Per saldo
43.152,33 zb); BZ — saldo Wn - 6.951,03 zl, saldo Ma — 56.122,83 zb (Per saldo
Ma 49.171,80 z1).

Wykaz zobowiazait na dzien 31.12.2020 r. wynikajgcych z kont analityeznych do konta 201 ,,Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami sporzgdzony na podstawie kart kontowych prowadzonych technikg r¢czng uzupelnieniowy

o salda wynikajace z Zestawienia obrotéw i sald z systemu ksiggowos¢é budzetowa

nr
Y 201 konta Nazwa Tres¢ Faktura/nr/z Termin Kwota(zl) w]]:::layt;u Data
anality { kontrahenta zobowigzania dnija platnosci f zaplaty
aktury
cZnego
Wn Ma
10,11.2020
Energia Cieplna 1116/10 523542 02.11.2020 {28.01.2021
Miejskie 8 069.41
23 384.53 1 |Precdsigbiorstwo 1238/11 | 10.122020 | 4.069,41 | 02.12.2020 |26.02.2021
’ Energetyki Energia Cieplna 4 000,00 06.04.2021
Cieplngj 10 979,60
10.01.2021 | 1,079,60 | 31.12.2020 |29.04.2021
Energia Cieplna 1360/12 9 000,00 12.05.2021
Nota 57/2020 4 889,67 | 10.08.2020 | 12.05.2021
1075045 | 21 | MZESiP Nota 85/2020 3 914,65 | 16.12.2020 | 11.06.2021
Nota 91/2020 | 07.01.2021 1946,13 | 31.12.2020 | 11.06.2021
20-21-
a2 | 28 | Draklary 01070610
! 14.08.2020 | 38,42 05.08.2020 | 10.08.2020
g1 | Brakkarty
6 628,50 kontowej

Energia

2MOBI | 62 | Energa Operator | 8 eana 05.11.2018 | 101870 | 26.10.2018 | 31.102018




O

Energia 3488580000./F
clekg;cm ED/00028/202
0 11.01.2021 | 1428,17]31.12.2020 | 08.01.2021
Przedsigbiorstwo | WYWOZ
17539| 65 | Qczyszczania nieczystosei
Miasta stalych 3557/2020 | 14.01.2021 175,39 | 08.01.2020 | 18.01.2020
66 |EnergaQbrot .
322,53 S.A Zwrot za korekty zaplaconych faktur 2a Energig Elektryczng
n Olej Opatowy (z
3 500,00 Tranzmex f-ry 5.580,00) 2897/2020 | 04.01.2021 | 3500,00 | 21.12.2020 | 20.01.2021
FVS
Woda, écieki, | 8557/10/20/R |20.11.2020 | 1 464,05 | 04.11.2020 28.01.2021
FVS
Woda, écicki, | 8400/10/20/R |20.11.2020 | 1970,14 | 06.11.2020 28.01.2021
Miejskie FVS
Przedsichiorstwo | Wods, Scieki, | 9564/1120/R |31.01.2021 | 1 148,91 | 03.12.2021_| 28.01.2021
680906 | 73
Komunalne w FVS
Gostymmie Woda, fcieki, | 9474/1120/R | 31.01.2021 805,46 | 03.12.2021 | 28.01.2021
FVS
Woda, $eieki, 10287/12/20/R_|31.01.2021 802,22 | 11.01.2021 |11.02.2021 1,
FVS [
Woda, $cieki, 10253/12/20/R_| 31.01.2021 618,28 | 11.01.2021 | 16.02.2021
PPHU Ustuei
430,50 163 Stugl
TIMCOMP informatyczne 14.02.2020 430,50 | 08.02.2020 | 10.02.2020
609675 | 164 |PZU Ubezp. obiektéw 13.01.2021 6096,75 [ 31.12.2020 | 13.01.2021
2 000,00 232 Brak karty saldo z BO nie wyjaénione w 2019 r (BZ) bylo na koncie 201/285. Nie dokonano w 2019
kontowe] i 2020 roku uzgodnienia salda.
KMR Majchrzak
490,92 Sp. jawna saldo zBO 490,92
Salda z kart kontowych prowadzonych do konta syntetycznego 201
- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. Saldo dia kontrahenta
201/28, 201/51 1 201/232(285 z BZ 2019) ujgto na podstawie
6951,03| 56122,83 wydruku z komputera — zestawienie obrotéw i sald 47 987,62

49 171,80 Per saldo w zestawieniu obrotéw i sald "Ksiegowosé budzetowa”

Na podstawie analizy przedstawionych do kontroli kart kontowych, Zestawienia obrotéw i sald

z systemu ,,ksiggo

kont ksiegi gléwnej stwierdzono:

1) brak karty kontowej prowadzonej technikg r¢czng dla kontrahentow:

2) na podstawie Zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych - wydruk z komputera:
a) na 31.12.2020 r. saldo Wn 6.628,50 zt kontrahenta 201/51- MOSWiZ (brak karty kontowej

prowadzonej technika reczng). Z obrotéw na koncie

wosé budzetowa” oraz Zestawienia obrotéw i sald prowadzonego technika rgczng

201/28, 201/511201/232;

wynika, ze dokonano w dniu

28.10.2020 roku ,,zwrotu za przelew” w kwocie 20.028,50 zt (dekretacja 201/51-131-1),

Jecz nie zapisano jakiego tytutu zwrot dotyczy.
3) saldo z BZ 2019 roku kontrahenta 201/285 strona Ma —2.000,00 zi Bilansem Otwarcia na dzief
01.01.2020 wprowadzono na konto 201/232 — pod nazwa kontrahenta ,do wyjasnienia”.

podstawowej.

Ustalono, ze jest to kwota przekazana w 2018 roku na R-k podstawowy z Rachunku
Zaktadowego Funduszu Swiadczedi Socjalnych na zaplate

Na koniec 2018 roku nie zweryfikowano salda jak i przez caty 2019 rok. Saldo

zobowigzan z dziatalnosci




|
\
1
1
1

wprowadzono do ksigg pomocniczych Bilansem Otwarcia na dziefi 1.01.2020 r. Przez caty 2020

rok nie uzgodniono salda w zwigzku z czym nie dokonano jego korekty w 2020 roku.

Niezweryfikowane saldo pozostalo w BZ 2020 roky i przechodzi Bilansem Otwarcia do 2021

roku). Brak karty kontowej prowadzonej technikg reczna;

niezgodno$é¢ sumy sald kont z ewidencji analitycznej prowadzonej technika reczng oraz

z systemu , ksiegowos¢ budzetowa” z Zestawieniem obrotéw i sald prowadzonym recznie:

a) salda wynikajace z ewidencji analitycznej prowadzonej technika reczng - BO — saldo
Wn - 374348 zt, saldo Ma - 31.495,81z%; BZ — saldo Wn — 322,53 z saldo
Ma - 54.084,41 zi;

b) salda wynikajace z systemu ..ksiegowosé¢ budzetowa” - BO — saldo Wn — 3.743,48 zi,
saldo Ma ~ 46.895,81 (Per saldo 43.152,33 #); BZ - saldo Wn — 6.951,03 zi, saldo
Ma - 56.122,83 zl. (Per saldo Ma 49.171,80 zb);

¢) saldo_z Zestawienia obrotéw i sald prowadzonym_technika reczna - BO — saldo

3)

6)

)

Wn - 19.609,34 7z} saldo Ma — 49.330,81 2t; BZ — saldo Wn — 13.740,03 zl, saldo

Ma - 66.549,79 z;
saldo konta 201/28 Ma 38,42 2t (w systemie ksiggowo$é budzetowa) — TYTAN wynika
z blgdnego ksiggowania, poniewaz zobowigzanie dotyczy Miejskiego Oérodka Sportéw
Wodnych i Zimowych, Zaplata zobowigzania nastapita w dniu 10.08.2020 roku w kwocie 28.09
zt i w dniu 11.08.2020 roku w kwocie 10,33 zt z konta Miejskiego Osrodka Sportéw Wodnych
i Zimowych. Ponadto z tresci operacji wynika, ze zobowigzania dotyczg kontrahenta 201/319 -
KMR. Od miesigca sierpnia nie weryfikowano salda, w zwiazku z czym nie dokonano korekty
pomyikowo zaksiggowanych kwot w 2020 roku i saldo pozostato na_31.12.2020 r., Brak karty
kontowej prowadzonej technika reczng;
na konecie analitycznym 201/62 kontrahent Energa Operator w saldzie Ma 2.446,81 zt figuruje
kwota 1.018,70 z}, ktéra zostala zaptacona w 05.11.2018 . z Rachunku Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Na koniec 2018 roku nie zweryfikowano salda, ktére wprowadzono do
ksiag pomocniczych Bilansem Otwarcia na 1.01.2019. Przez caty 2019 rok i przez caty 2020
rok nie dokonano korekty salda, saldo pozostato w BZ 2020 roku i przechodzi BO do 2021
roku);
saldo konta 201/163 Ma 430,50 zt - PPHU TIMCOMP pozostaje na
31.12.2020 r. poniewaz zobowigzanie zostalo zaksiggowane w kontrolowanej jednostce,
natomiast zaplata zobowigzania nastapita w dniu 10.02.2020 roku z konta Miejskiego Osrodka

Sportéw Wodnych i Zimowych, Od miesigca lutego nie weryfikowano salda, w zwigzku z czym
nie dokonano refundacji pomytkowo przekazanej kwoty w 2020 roku.




8) na koncie 201/319 figuruje zobowigzanie w kwocie 490,92 zt wobec Firmy KMR
spélka jawna, ktéra nie zostata zweryfikowana na dzief 31.12.2019 roku a nastepnie do konca
2020 roku skoro saldo zostalo wprowadzone do ksiegi Bilansem Otwarcia tj. na dzief
01.01.2020r.

Nieprawidlowosci:

— niekompletne ksiegi pomocnicze prowadzone technika reczng;

— nie dokonywano uzgodnienia obrotéw i sald co miesiac, inwentaryzacji na ostatni dzief roku
obrotowego;

— przekazywano $rodki z innej jednostki na zaplat¢ zobowiazan z biezacej dziatalnosei;

— jednostka regulowata swoje zobowiazania po terminie ustalonym w dokumencie Zrédiowym,;

— jednostka regulowata swoje zobowigzania ze §rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych niezgodnie z ich przeznaczeniem.

— podczas przygotowania dowodu ksiegowego do realizacji nie stosowano postanowieni
zawartych w zataczniku nr 3 - regulamin procedur kontroli finansowej do Zarzgdzenia
Nr 4/2011 Dyrektora MOSiR w Gostyninie 2 dnia 15 stycznia 2011 roku w sprawie regulacji
gospodarki finansowej Miej skiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie
Wyjasnien udzielila . obecnie zatrudniona na stanowisku Gléwnego
Ksiegowego.

Sprawdzenia terminowoséci regulowania zobowigzan dokonano i opisano réwniez w rozdziale
I1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢é ust. 1 pkt 1 protokotu.

Zakladowy Fundusz Swiadczeii Socjalnych pracownikéw na rok 2019 i 2020.
Aktem prawa obowigzujagcym w 2019 r. i 2020 r. z zakresu zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych jest ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczeni Socjalnych
(tj. Dz. U. 22019 . poz. 1352 oraz t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1070).

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy 1. 0 Zaktadowym Funduszu $wiadezen Socjalnych, réwnowartosé
dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o ZFSS na
dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy funduszu w terminie do 30
wrzeénia danego roku, z tym ze w terminie do 31 maja przekazuje kwotg stanowigea co najmniej
75% réwnowartodei odpiséw podstawowych i do kofica wrzeénia 25% (art. 6 ust. 2 ustawy
o ZFSS).

W toku kontroli ustalono:

1) na 2019 rok zaplanowano odpis w kwocie 10.700,00 zi. Do dnia 31 maja nie przekazano na
Rachunek Funduszu Swiadczed Socjalnych 75% rownowartoéci odpiséw podstawowych t.j.
kwoty 8.025,00 zt. Do kofica wrzednia nalezalo przekazaé pozostata kwotg odpisu tj. 2.675,00
zt. W dniu 20 listopada 2019 roku na Rachunek Funduszu zostala przekazana kwota 5.700,00 zi.




Nie dochowano ustawowo ustalonych terminéw przekazania odpisu. Nie zostala przekazana
cata kwota - nie przekazano kwoty 5.000,00 zh: '

2) na 2020 rok zaplanowano odpis w kwocie 14.700,00 zt. Do dnia 31 maja nie przekazano na
rachunek Funduszu 75% odpiséw podstawowych t.j. kwoty 11.025,00 zt. W dniu 29 maja 2020
roku na rachunek Funduszu zostala przekazana kwota 3.000,00 zt. Natomiast w dniu 30 czerwca
2020 roku przekazano kwote 8.030,00 zt (pozostata czesé 75% odpisu, po terminie - 30 dni
zwiloki). W dniu 30.09.2020 roku przekazano kwotg 3.670,00 zt - II rate za mato o 5,00 zt.

Stwierdzono nieprawidlowosci w dochowaniu ustawowo ustalonych terminéw_terminéw
przekazywania na Rachunek Funduszu odpiséw, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy
0 ZFSS. Ponadto w 2019 roku nie przekazano odpisu w kwocie 5.000,00 2t oraz w 2020 roku
odpisu w kwocie 5,00 zi.

3. Prawidlowo$é prowadzenia rachunkowosei i sprawozdawczosci, w tym:

3.1.0rganizacja obiegu dokumentéw ksiggowych, zwlaszcza prawidlowosé
terminowosé ich opracowania, zatwierdzania i realizacji.

Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowodci

Aktualnie obowiazujace (od dnia podjecia ) w okresie objetym kontrola w Miejskim Osrodku

Sportu i Rekreacji zasady (polityka) rachunkowosci zostaly wprowadzone w formie zatacznikéw

Zarzgdzeniem Nr 4/2011 Dyrektora MOSIiR w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011 rokn w sprawie

regulacji gospodarki finansowej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie.

Dokumentacja obejmuje:

- zakladowy plan kont zalgcznik nr 1;

- zasady funkcjonowania kont ksiegi gléwnej - zalgcznik nr 2;

- regulamin procedur kontroli finansowej - zalgeznik nr 3;

- instrukcja w sprawie gospodarki kasowej - zalgcznik nr 4;

- instrukcja w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji - zatgcznik nr 5;

- instrukcja w sprawie gospodarowania majgtkiem trwalym, zasady i odpowiedzialnosci
za powierzone mienie- zatacznik nr 6;

- instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania - zalgcznik nr 7;

- zasady prowadzenia polityki rachunkowosci - zalageznik nr 8 ;

- regulamin obiegu dokumentéw finansowych - zalacznik nr 9.

W zalgezniku nr 1 - zakladowy plan kont - okreslono tylko konta ksiggi gtéwne;j,

W zalgezniku nr 3 - regulamin procedur kontroli finansowej - ustalono zasady przeprowadzenia

kontroli, wskazano osoby odpowiedzialne za kontrolg merytoryczng i formalno-rachunkowa;



W zalaczniku nr 8 — zasady prowadzenia polityki rachunkowosci okreslono migdzy innymi rok
obrotowy oraz okres sprawozdawczy. Przyjeto, ze ksiegi rachunkowe sa prowadzone technikg
reczng i obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza dziennik, ksiege
pléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej i ksiag pomocniczych.
Ustalono termin inwentaryzacji aktywow pienigznych, naleznosci od pracownikow, naleznodct
z 6w publicznoptawnych i naleznodci od kontrahentow. deonano wyboru amortyzacji
érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Przyjeto tylke zasady
wyceny Srodkow trwatych oraz naleznodei 1 udzielanych pozyczek o charakterze
diugoterminowym.

W zalgczniku nr 9 — instrukeji obiegu dokumentow finansowych — wskazano dowody ksiggowe,
dowody bankowe, dokumenty dotyczace wynagrodzen oraz Jakonicznie opisano jak dokument
powinien by¢ sporzgdzony. Wskazano jak dokonywaé w nich poprawki. Opisano sposéb dekretacji
dokumentéw ksiegowych oraz wskazano osoby odpowiedziaine za kontrole merytoryczna,
formalno rachunkows. Okreslono czgstotliwosc sporzadzania raportu kasowego. Wskazano osoby
odpowiedzialne za rejestracje zdarzeh w ksiegach inwentarzowych (wyposazenia i Srodk6w

trwalych), za sprawozdawczosé, Przyjcto zasady zabezpieczenia mienia.

Po analizie ww dokumentéw stwierdzono nieprawidlowosci:
_  zarzadzenie Nr 4/2011 Dyrektora MOSIR w Gostyninie z dnia 15 styg:mlia 2011 roku w sprawie

regulacji gospodarki finansowej Miejskiego Ogrodka Sportu 1 Rekreacji w Gostyninie na dzies
wydania w podstawie prawnej zawiera uchylone akty prawne.

—  zalacznik nr 1 — zaktadowy plan kont oraz zatacznik nr 2 — zasady funkcjonowania kont ksiggi
gléwnej sporzadzono niezgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 1.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dia budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej obowiazujacym na dzien wydania
zarzadzenia (Dz. U z 2010 r. nr. 128 poz. 861 z pézn. zm — obecnie zastapiony innym aktem)
oraz art. 10 ust. 1 pkt 1 Iit. a) Ustawy 0 rachunkowosci w zakresie zasad klasyfikacji zdarzen;

— w zalaczniku nr 8 - zasady prowadzenia polityki rachunkowosci:
- nie wskazano miejsca prowadzenia ksiag rachunkowych w my$l Art. 11. ust.l Ustawy
o rachunkowosci;

- nie okreslono dnia otwarcia i zamkniecia ksiag rachunkowych w myél art. Art. 12, ust.1, 2, 4
Ustawy 0 rachunkowosci;



- nie wskazano metod wyceny wszystkich aktyw6w i pasywéw (wskazano niektére) oraz zasad
ustalania wyniku finansowego w mys] Art. 10 ust.1 pkt 2) Ustawy o rachunkowosci;
- nie wskazano zasad ujmowania i rozliczania kosztéw (wariantu rachunku zyskow i strat);

— zawierajg zapisy nie dotyczace jednostki (legitymacje szkolne, pomoce dydaktyczne);

— byly sporzadzone na podstawie nieaktualnych w stosunku do obowigzujacych przepiséw
regulujgcych prowadzenie gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakiad6w budzetowych;

— nie Zostaly zastapione nowymi aktami prawnymi;

~ Dyrektor nie dokonywat aktualizacji polityki rachunkowosei i nie dostosowywat prowadzenia
rachunkowosci jednostki do obowigzujacych przepiséw w mysl art. 10 ust2 Ustawy
o rachunkowosci;

— poniewaz nie aktualizowano polityki rachunkowoéci nie opisano sposobu prowadzenia ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera;

— nie opisano systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapiséw;

— wzalgezniku or 9 w § 4 ust. 7 pomylkowo wskazano nazwe jednostki MOSWiZ zamiast
MOSIR;

— nie wskazano zasad archiwizowania dokument6éw ksiggowych;

— Dyrektor MOSIR wydat Zarzadzenie Nr 3/2016 w dnju 17 czerwea 2016 1. w sprawie przyjecia
instrukeji gospodarki kasowej, nie dokonujac jednoczesnie zmiany Zarzgdzenia Nr 4/2011
Dyrektora MOSiR w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011 roku w sprawie regulacji gospodarki
finansowej Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie polegajacej na uchyleniu
zalgcznika nr 4,

Zarzadzenie Nr 5/2011 Dyrektora MOSIR w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011 roku w sprawie
ustalenia Regulaminu Gospodarowania $rodkami Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
w MOSIR w Gostyninie (obowiazujace od dnia podjecia).

3.2. Kompletnosé¢ i prawidlowosé dowodéw ksiegowych

Kompletmosé i prawidlowosé dowodow ksiggowych stwierdzono i przedstawiono na podstawie
préby opisanej w II 1.1). W badanej prébie dowody ksiegowe w wigkszosci nie zawieraly
wszystkie cechy okreslonye w art. 21 ust. 1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 220191, poz. 351 tj. z p6ézn. zm.,).




3.3. Prawidlowos¢ kwalifikowania i ksiggowania dowodéw ksiegowych

Na podstawie badanej proby dowodéw ksiegowych (raportow kasowych, wyéia,géw bankowych

sporzadzanych na podstawie dolumentéw #rédtowych oraz prowadzonych urzadzen ksiggowych

(ksiegi dziennik-gtéwna, ksiag pomocniczych oraz 7Zestawienia obrotéw i sald) stwierdza sig, Ze nie

wszystkie zdarzenia gospodarcze byly ksiegowane prawidiowo:

a) w wielu przypadkach stwierdzono, ze dowody ksiggowe nie spetnialy wymogow okreslonych
wart. 21 ust. 1 (wskazane i opisane w IL.1.1});

b) naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych ksiegowano na koncie 201- Rozrachunki
7 dostawcami i odbiorcami zamiast na koncie 221 - Nalezmosci z tytuln dochodéw
budzetowych, niezgodnie z Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 17 wrzesnia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej Zatacznik Nr3 Plan Kont dla
Jednostek Budzetowych i Samorzadowych 7akladéw Budzetowych (Dz. U.  z 2017 r. poz.
1911 z p6zn. zm);

c) koszty ksiggowano niezgodnie z Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
17 wrzeénia 2017 rokn w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

* zakladéw budzetowych, pasfistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej Zatgcznik Nr 3 Plan
Kont dla Jednostek Budzetowych i Samorzadowych Zaktadow Budzetowych (Dz. U z2017r.
poz. 1911 z pdéin. zm) na koncie 400 Amortyzacja zamiast na kontach Zespohi 4 zgodnie
z tytutem ich poniesienia (konta 401-405, 409);

d) kwote niewykorzystanej dotacji przedmiotowej w 2019 i 2020 roku ujeto na koncie 400 po
stronie Wn zamiast na koncie 740 Dotacje i $rodki na inwestycje (na koncie Wn 740 réwniez
ujete zostaly kwoty dotacji do zwrotu przy przenoszeniu salda na konto 860 — Wynik
Finansowy). Wiaéciwa dekretacja kwoty dotacji do zwrotu - 740/225.

e) wydatki dotyczace dzialalnodci biezacej w 2018 roku zrealizowano z konta 135 Zaktadowy
Fundusz Swiadczeh Socjalnych zamiast z konta 131 Rachunek biezacy samorzadowych
zakladéw budzetowych.

3.4. Prawidlowo§¢ prowadzenia ksiag rachunkowych

Wedlug postanowiefi zawartych w zalaczniku nr 8 - zasady prowadzenia polityki rachunkowosci

w jednostce podstawowe urzadzenia ksiegowosci byly prowadzone w formie tabelarycznej,

()




technika reczng i obejmowaly ksiege Dziennik-gtéwna (tzw. amerykanka), ksiegi pomocnicze dla:
kont Zespolu 2, Zespotu 4, Zespolu 7, Zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej, ksiegi

inwentarzowe.
a) Dziennik i ksiega gléwna

Do kontroli otrzymano ksiege Dziennik-gtéwna (amerykanka ) w liczbie 2 sztuki: za okres od
1 stycznia do 31 grudnia 20219 roku i za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku. Ksiegi
rachunkowe prowadzone byly w siedzibie Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie w
formie tabelarycznej, w ksiedze handlowej (amerykance), ktéra ma w sobie dwa urzadzenia:

— dziennik, przeznaczony do zapiséw chronologicznych;

— zespol kont syntetycznych do zapiséw systematycznych.

Ewidencja dokonywana byla technikg zapisu recznego przez osob¢ zatrudniong na stanowisku
Gléwnego ksiegowego. Ksiega ,, Dziennik — Gléwna™ posiada oznaczenie jednostki (skrét MOSIR),
dla ktérej jest prowadzona oraz oznaczenie roku obrotowego.

Rejestracje zdarzen w ksigdze Dziennik — giéwna w wigkszosci zapiséw dokonywane byly
dhugopisem, chronologicznie przez wpisywanie we wlasciwych kolumnach dziennika: numeru
pozycji, daty zapisu, numern dowodu, tresci i kwoty operacji gospodarczej, nastepnie w tym samym
wierszu powinno sie dokonaé regularnego zapisu systematycznego kwoty operacji - wedug zasady

podwdjnego zapisu.

stwierdzono:

—  brak daty sporzadzenia ksiegi;

~ brak oznaczenia okresu sprawozdawczego (nazwy miesiaca) w dzienniku i na stronach ksiegi,
Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy rejestracja zdarzen mozna zidentyfikowaé po dacie
ksiggowania, a na niektérych stronach gdzie daty nie ma po kolejnodci miesiecy;

— w bardzo wielu przypadkach brak powigzania zapisu chronologicznego z systematycznym;

— zapisy tylko w ksi¢dze gtéwnej dokonywane oléwkiem $cieralnym;

— nie dokonywano oddzielnie zapisu operacji dla przychodéw i oddzielnie dia wydatkéw
dokumentowanych na wyciggu bankowym;

— nie na kazdej stronie sumowano kwot w kolumnie suma ogélna, a tym samym nie przenoszono
kwot sumy ogélnej na nastepng strone w sposéb ciagly;

— nie wszystkie konta sumowano w okresie sprawozdawczym, a tym samym nie PIZEenoszono

kwot na nastepna strone w sposéb ciggly;

— Ppo zakoniczeniu miesigca okres sprawozdawczy nie byt zamykany;




po kazdym miesigcu pozostawiano puste wiersze. Kolejny miesigc zaczyna si¢ na nastepnej
stronie;

liczne zapisy oléwkiem $cieralnym informacji, ktére nie s3 powigzane z zapisem
chronologicznym w dzienniku (nie wiadomo czego dotycza);

liczne skreslenia blednie zapisanych kwot, poprawianie blgdéw niezgodne z art. 25 ust.1uor;
na niektérych stronach brak nr strony i pozycji dziennika;

w dzienniku pod datg 31.12.2020 r. brak zapisdéw chronologicznych (pozycji, daty, nr dowodu
ksiegowego, tresci operacji i sum ogélnych) dotyczacych przeksiggowan na konto 860 — Wynik
Finansowy oraz Ww ksiedze gtéwnej brak zapisow systematycznych  dotyczacych
przeksiegowar, na kontach przychod6w i kosztow (720, 740, 750, 760, 400) zgodnie z zasadg
podwdjnego zapisu. Nieprawidtowo dokonano przeksiggowati ww wymienionych na konto 860
- Wynik finansowy.

Nieprawidtowo ujeto na koncie 400 po stronie Wn na koniec roku zwrot dotacii przedmictowej

w kwocie 25.334,12 zt (whadciwa dekretacja 740/225 i ujecie w ksiggach). Zwrot dotacji nie

stanowi poniesionego kosztu. Stanowi rozliczenie z budzetem jst z tytuln niewykorzystanej

dotacji, jest wiec zobowigzaniem wobec budzetu i powinno by¢ zarejestrowane na stronie
Ma konta 225 - Rozrachunki z budzetami.. Kwotg 25 334,12 po stronie Ma na koncie 225
zapisano oléwkiem $cieralnym bez powiazania z zapisem chronologicznym.

na koniec roku obrotowego nie dokonano trwale ostatecznego zamkniecia ksiegi, zgodnie
z art. 12 ust.4 uor;

w dzienniku 2 konta o nr 225 nie oznaczone co do zdarzefi jakie na nich rejestrowano.

2020 rok

brak daty sporzadzenia ksiegi;

brak oznaczenia okresu sprawozdawczego (nazwy miesigca) w dzienniku i na stronach ksiegi.
Okres sprawozdawczy, ktorego dotyczy rejestracja zdarzen mozna zidentyfikowaé po dacie
ksiegowania, a na niektérych stronach gdzie daty nie ma wpisanej po kolejnosei miesigey;

w bardzo wielu przypadkach brak powigzania zapisu chronologicznego z systematycznym,

w wielu przypadkach w réznych miejscach ksiegi zapisy operacji w dzienniku i ksigdze gtéwne;j
dokonywane oléwkiem $cieralnym, na niektérych kontach stabo czytelne;

nie dokonywano oddzielnie zapisu operacji dla przychodéw i oddzielnie dla wydatkéw
dokumentowanych na wyciggu bankowym;

na wielu stronach brak nr pozycji dziennika i daty ksiegowania;

nie wszystkie konta sumowano w okresie sprawozdawczym, a tym samym nie przenoszono

kwot na nastepna strong w sposob ciagly;

)




= ni¢ sumowano kwot sum oglnych do przeniesienia na kazdej stronie, a tym samym nie
przenoszono kwot sumy og6lnej na nastepna strong w spos6b ciagly;

— po zakoriczeniu miesigca okres sprawozdawczy nie byl zamykany.

— po kazdym miesigeu pozostawiano puste wiersze. Kolejny miesigc zaczyna si¢ na nastgpne;
stronie;

— liczne zapisy otéwkiem Scieralnym kwot, ktére nie s3 powiazane z zapisem chronologicznym
w dzienniku (nie wiadomo czego dotyczg);

— wszystkie zapisy dwoch okreséw sprawozdawczych w dzienniku i na kontach syntetycznych
dokonane tylko oléwkiem scieralnym.

— W dzienniku pod datg 31.12.2020 r. brak zapisow chronologicznych (pozycji, daty, tresci
operacji i sum ogélnych) dotyczacych przeksiggowan kont wynikowych na konto 860 — Wynik
Finansowy oraz w ksiedze glownej brak zapiséw systematycznych dotyczacych
przeksiggowan, na kontach przychodow i kosztow (720, 740, 750, 760, 400) zgodnie z zasadg
podwdjnego zapisu. Na koncie 860 po stronie Ma dokonano zapisu kwot przy ktérych widnieja
zapisy dokonane oféwkiem $cieralny jakiego konta dana kwota dotyczy.

~ nieprawidlowo ujeto na koncie 400 po stronie Wn na koniec roku ujeto zwrot dotacji
przedmiotowej w kwocie 77.923,10 2 (wlasciwa dekretacja 740/225 i ujecie w ksiggach).
Zwrot dotacji nie stanowi poniesionego kosztu. Stanowi rozliczenie z budzetem jst z tytulu
niewykorzystanej dotacji, jest wigc zobowigzaniem wobec budzetu i powinno by¢
zarejestrowane na stronie Ma konta 225 - Rozrachunki z budzetami. W ksiedze Dziennik —
gléwna nie ma zapisu chronologicznego ani zapisu systematycznego na konecie 225 .

— na koniec roku obrotowego nie dokonano trwale ostatecznego zamknigcia ksiegi glownej,
zgodnie z art. 12 ust.4 uor.

W trakcie kontroli uzyskano informacje, ze ksiegi rachunkowe dla kont zespolu 0, zespolu 1,

zespotu 2, zespotu 4, zespolu 7 i zespolu 8 jednoczesnie prowadzone byly z wykorzystaniem

programu komputerowego Ksiegowos¢ Budzetowa Firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYST

Roman i Tadeusz Groszek. Rejestracji zdarzen w systemie ,,ksiegowosé budzetowa” dokonywata

Pani + Inspektor ds. admnistaracyjno - biurowych w okresie zatrudnienia w jednostce,

Pani _ . Gléwna Ksiegowa w okresie zatrudnienia w jednostce, Pani

Pomoc administracyjno-biurowa.
Poproszono do kontroli wydruk zestawienia obrotow i sald za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
2019 roku oraz za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku.

Na podstawie analizy Zestawienia obrotéw i sald z systemu ,,Ksiegowosé budzetowa™ stwierdzono:
e 2019 rok



salda z bilansu otwarcia nie byty zgodne z zestawjeniem obrotéw i sald prowadzonym technikg
reczna;

podatek od wynagrodzen ksiggowano na Koricie 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnoéci z budzetu Srodkow europejskich zamiast na konie 225 — Rozrachunki z budzetami;
niektére konta wykazuja obroty niezgodne z obrotami w zestawieniu obrotéw i sald
prowadzonych technikg r¢czna. Wystepujg obroty w systemie ksiegowo$é budzetowa, natomiast
w zestawieniu obrotéw i sald prowadzonych technikg rgczng obroty w ogéle nie wystepuja Jub
sq r6zne na takich samych kontach;

kwote zwrotu dotacji przedmiotowej za 2018 rok wprowadzono bilansem otwarcia na konto 226
- Dhugoterminowe naleznosci budzetowe zamiast na konto 225 - Rozrachunki z budzetami;

nie dokonano wymaganych przeksiegowan kont wynikowych Zespotu 4 i Zespotu 7

' (przychod6w i kosztéw) na konto 860 — Wynik finansowy;

nie dokonano ostatecznego zamkniecia ksiag rachunkowych na koniec roku obrotowego.

2020 rok |

nie wprowadzono wszystkich sald bilansu otwarcia

salda na kontach Zespolu 4 (401,402,403,404,405) niezgodne z saldami Kkosztéw
zaksiegowanych na kartach wydatkéw prowadzonych technika r¢ezng;

rozbieznosei pomiedzy sumami og6loymi przychodéw i kosztéw wynikajgcymi z technik
prowadzenia ksiag rachunkowych;

przeksiegowania kont Zespotu 4 na konto 860 — Wynik finansowy dokonano tylko na koncie
401 na podstawie PK nr (brak numeru) z dnia 31.12.2020 r. sporzadzonego przez Giéwnego
ksiegowego Pamq

przeksiegowania przychodéw na konto 860 — Wynik Finansowy dokonano tylko na koncie 720-
1 na podstawie PK nr (brak numetu) z dnia 31.12.2020 r sporzadzonego przez Gléwnego
ksiegowego Pania - .

podatek od wynagrodzen ksiggowano na koncie 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnodci z budzetu Srodkéw europejskich zamiast na konie 225 — Rozrachunki z budzetami,
obroty i salda niektérych kont nie sg zgodne z ewidencja dokonywang przy pomocy zapisu
recznego;

nie dokonano ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych na koniec roku obrotowego.

Wobec powyzszego nalezy stwierdzié, ze Ksiegi prowadzone byly niezgodnie z art. Rozdzialu 2

ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. 0 rachunkowosci, ktére przedstawiono w dalszej czgsci protokotu

b) Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej za 2019 —~ 2020



Zestawienia obrotéw i sald za okres kontrolowany sl.:)orza,dzane byly na druku ogélnie dostepnym ~

druk offsetowy Typ: 425-1 technikg reczng. Posiadaja oznaczenia roku obrotowego oraz jednostki
dla kt6rej byly prowadzone.,
W toku kontroli stwierdzono:

nieprawidlows sume bilansu otwarcia;

w miesigcach od stycznia do grudnia 2019 i 2020 roku nie byly wpisywane obroty za okres
sprawozdawezy (za miesiac) oraz nie byly sumowane obroty narastajaco od poczatku roku;
poprawianie blgdnie zapisanych kwot;

na koncie 800 w 2019 i 2020 roku w kolumnie salda zapisywano obroty po stronie Wn pomimo,
ze konto wykazuje na koniec okresuy sprawozdawczego saldo;

W 2019 i 2020 roku na koncie 860 - Wynik finansowy w kolumnie salda zapisywano od
miesigca marca do grudnia kwoty obrotéw po stronie Wn i po stronie Ma. W kolumnie Salda na
dzien 31.12.2019 r. oraz w kolumnie Bilans zamknigcia wpisane zostato saldo  Wn 27.243,86
zl nie wynikajace z kolumny obroty od poczgtku roku;

W miesigeu grudniu 2020 nie wpisano w kolumnie obroty od poczatku roku obrotéw konta
400,720, 740,750,760;

W kolumnie Salda na dzien 31.12,2019 r. oraz w kolumnie Bilans zamkniecia na koncie 225-
Rozliczenia z budzetami nie wpisano salda Ma w kwocie 27.064,12 zt;

W ciggu roku nie sporzadzano zestawienia obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych. Na koniec
2019 i 2020 nie sporzgdzono zestawienia sald kont ksigg pomocniczych.

¢) Ksiegi pomocnicze

Rok obrotowy 2019 i 2020

Do kontroli przedstawiono ksiegi pomocnicze, ktére prowadzone byly w formie tabelarycznej -

w ksigdze inwentarzowej oraz na luznych kartach. Zapisu dokonywano dhugopisem. Ksiegi

pomocnicze prowadzone byty dla kont:

011 - Srodki trwate;

013 - Pozostate $rodki trwate;

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (nie ma w Zaktadowym planie kont);
225 - Rozrachunki z budzetami;

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe (nie ma w Zakladowym planie kont); ;

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne;

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami;
240 - Pozostale rozrachunki;




400 - wg polityki rachunkowosci -koszty wg rodzaju, wedtug rozporzadzenia —-amortyzacja;
720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych (nie ma w Zakladowym planie kont);

740 - Dotacje i $rodki na inwestycje (nie ma w Zakladowym planie kont);

750 - Przychody finansowe;

760 - Pozostate przychody operacyjne.

W toku kontroli ustalono:

1. do kont o numerach:

1) 011 - $rodki trwale - ewidencja byla prowadzona w ksigzce K-9 ,Ewidencja $rodkéw
trwalych”. W mysl § 4 ust. 10 zatacznika nr 9 do prowadzenia ksiegi inwentarzowe] dla
$rodkéw trwatych Dyrektor kontrolowanej jednostki wskazat whasng osobg.

2) 013 - Pozostate $rodki trwate; ksiegi pomocnicze - ewidencja jlosciowo-wartosciowa
prowadzona byta w ksigdze inwentarzowe]. Zapisy dokonywane byly technikg reczng.
W my$l § 4 ust. 7 Zatgeznika nr 9 do prowadzenia ksiggi inwentarzowej dla pozostalych
érodkéw  trwatych  Dyrektor kontrolowanej  jednostki ~ wyznaczyt Inspektora
ds. administracyjno-gospodarczych natomiast ustalono, ze ewidencje ilosciowo-wartosciows

prowadzita Parii Ksiegi sa trwale oznaczone peing nazwa jednostki.

W toku kontroli stwierdzono:

1) brak daty sporzadzenia obu ksiag inwentarzowych;

2) ksiega inwentarzowa Srodkow trwatych i pozostalych érodkéw trwatych nie jest podpisana
przez Dyrektora jednostki i Gléwnego ksiegowego;

3) $rodki trwale przyjete na stan w grupie 2 budowle — nie maja kwot wartosci poczatkowej;

4) w ksiedze inwentarzowej srodkéw trwatych — nie dokonano przyj¢cia na stan w 2019 roku
przekazanych nieodplatnie przez Urzad Miasta Gostynina gruntéw i kompleksu boisk (3
Orlikow);

5) w ksigdze inwentarzowej srodkéw trwatych nie zdjgto ze stanu zlikwidowanych w 2020 roku
érodkéw trwalych - budynkéw i budowli znajdujacych si¢ na terenie przeznaczonym do
rozpoczecia inwestycji;

6) w ksiedze inwentarzowe] srodkow trwalych nie dokonywano. zapiséw dotyczacych rocznych
amortyzacji. W przedstawionych dokumentach wystepuja zestawienia wg grup rodzajowych
dotyczace sum ogolnych amortyzacji w danym roku budzetowym; '

7) stan ksiegi inwentarzowej niezgodny ze stanem konta syntetycznego 011- Srodki trwale.



8) od czasu sporzadzenia, w ksigdze inwentarzowej pozostalych $rodkow trwatych nie byly
zamykane okresy sprawozdawcze, Jezeli wystgpily obroty w ciagu jednego roku obrotowego
oraz kazdy, kolejny rok obrotowy nie byl zamykany;

9) nieliczne wykreslenia oléwkiem bez daty i parafki osoby dokonujace; tych czynnosci (dotycza
rozchodu pozostatych $rodkéw trwatych);

10) na koniec roku obrotowego ksiggi nie zostaty zamknicte w sposob trwaly;

2. Do kont 0 numerach:
1) 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
2) 221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych (nie ma w Zakladowym planie kont);
3) 225 - Rozrachunki z budzetami; '
4) 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe (nie ma w Zakiadowym planie kont);
5) 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne;
6) 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami;
7) 240 - Pozostate rozrachunki;

ksiggi pomocnicze prowadzone byly w formie Iuznych kart kontowych. Zapisy dokonywane byly
technika rg¢czng dlugopisem. Oznaczone byly trwale skrétowa nazwa jednostki. w
wigkszosci posiadajg nr konta kontrahenta i jego nazwe. Ksiegi pomocnicze prowadzita Pani :
Inspektor ds. administracyjno-gospodarczych w okresie od 01.01.2019 r. do 31.05.2020 r..
W okresie od 01.05.2020 r. do 22.08.2020 r. ksiggi pomocnicze prowadzila Pani
Gléwna ksiggowa. Od 22.08.2020 r. do 31.12 2020 . ksiggi pomocnicze prowadzila Pani
Pomoc adminostaracyjo-biurowa,

W toku kontroli stwierdzono:

* 2019 rok

1) brak strony dziennika;

2) brak zestawienia obrotoéw i sald na koniec okresu sprawozdawczego oraz zestawienia sald na
koniec roku obrotowego.

. ;020 rok

1) brak strony dziennika;

2) brak zestawienia obrotéw i sald na koniec okresu sprawozdawczego oraz zestawienia sald na
koniec roku obrotowego.

3) nie dokonano ostatecznego zamknigcia kont (201,221 »225,229,234,240);

4) salda Ma wpisywane po stronie Wn.

5) liczne skreslenia, pomylki, poprawianie bledéw niezgodne z art. 25 ust.1uor;




6) przeniesione kwoty na koncie 229 — Fundusz Pracy od m-ca wrzesnia do m-ca grudnia ze strony
Ma na Wn (poprawienie blednie zapisanej kwoty na stronie konta) nie byly sumowane
narastajaco na koniec IX, X, XI.

7) na karcie kontowe; (ewidencji analitycznej) do konta 229 po zamknieciu miesigca grudnia
zostaly dopisane kwoty otowkiem Scieralnym w poszezegélnych tytulach zobowigzaii bez
zapisu daty, nr. dowodu ksiggowego oraz treéci. Podliczenie dokonane réwniez otéwkiem
$cieralnym.

8) nie wszystkie konta posiadaty cyfrowe ozpaczenia analityczne;

9) suma sald kont analitycznych nie byta zgodna z saldem konta syntetycznego;

10) Sumy sald nie byly zgodne z saldami kont ksiegi glownej prowadzonej w systemie ksiggowos¢

budzetowa;

3. Do kont 0 numerach:

1) 400 Koszty wedtug rodzaju - wg zalgeznika nr 1- zaktadowy plan kont;

2) 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (nie ma w Zakladowym planie kont);

3) 740 Dotacje i $rodki na inwestycje (nie ma w Zakladowym planie kont);

4) 750 Przychody finansowe;

5) 760 Pozostate przychody operacyjne;
prowadzona byla ewidencja analityczna technikg reczng na luznych kartach wydatkéw na druku
ofsetowym wg § klasyfikacji budzetowe;j. Karty posiadaly oznaczenie: jednostki' dla ktérej byly
prowadzone, roku obrotowego, oraz oznaczenie klasyfikacji budzetowej. Zapisy dokonywane byly

dlugopisem. Obroty na kontach sumowane byly na stronie karty i przenoszone na nastepng strong

w sposoéb ciagly.

Ksiegi pomocnicze prowadzita Pani “nspektor ds. administracyjno-gospodarczych
w okresie od 01.01.2019 r. do 31.05.2020 r.. W okresie od 01.06.2020 r. do 22.08.2020 r. ksiegi
pomocnicze prowadzita Pani Gléwna ksiegowa. Od 22.08.2020 r. do 31.12
2020 r. ksiegi pomocnicze prowadzila Pani Pomoc administaracyjno-biurowa.

W toku kontroli stwierdzono:

e 7a2019 rok

1) nie do wszystkich kont syntetycznych prowadzono karty kontowe jak to okre$lono w zalgczniku
ur 2 do Zarzadzenia Nr 4/2011 z dnia 15.01.2011 1

2) brak nr strony dziennika;

3) nieprawidlowe oznaczenie rozdziatu klasyfikacji budzetowej 92601 zamiast 92604;

4) w kolumnie data wyciggu bankowego przy zapisie brak daty wyciagu bankowego;

5) na kartach wpisywano zamiast nr. kolejnego z dziennika nr. kolejny zapisu;




6)
7)

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

na koncie 760 nieprawidlowo ksiggowano przychody z tytutu ustug;

brak zestawienia obrotéw i sald na koniec okresu sprawozdawczego oraz zestawienia sald na
koniec roku obrotowego;

za 2020 rok

nie do wszystkich kont syntetycznych prowadzono karty kontowe jak to okreslono w zalaczniku
nr 2 do Zarzadzenia Nr 4/2011 z dnia 15.01.2011 r.;

brak nr strony dziennika;

nieprawidtowe oznaczenie rozdzialu klasyfikacji budzetowej 92601 zamiast 92604:

w kolumnie data wyciggu bankowego - przy zapisach brak daty wyciggu bankowego;

sumy z przeniesienia oraz do przeniesienia na nastgpng strong¢ dokonywane byly oléwkiem
Scieralnym;

liczne skreslenia, poprawianie bledéw niezgodne z art. art. 25 ust.1 uor;

bledne podliczenia na kartach wydatkéw sum ogélnych za okres sprawozdawczy. Na dzien
31.12.2020 rok réznica pomiedzy suma 0golng kosztow z kart wydatkéw w kwocie 744.666,85
zt a podliczeniem dokonanym na potrzeby kontroli w kwocie 742.204.28 zt wynosi 2.462,57 zl.
Nie dokonano ostatecznego zamknigcia ksigg pomocniczych

brak zestawienia sald na koniec okresu sprawozdawczego oraz na koniec roku obrotowego.

Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki nie jest zgodne z postanowieniami Rozdzialu 2

Ustawy o Rachunkowosci. Stwierdzono nieprawidlowosci, ktére naruszaja przepisy
artykuléw::

Art. 12, ust. 4 - ksiega dziennik-gléwna, ksiegi pomocnicze - w zakresie ostatecznego
zamknigcia ksigg rachunkowych;

Art. 13 ust. 5. — w systemie ksiggowosé budzetowa, w zakresie cigglosci zapiséw, przenoszenia
obrotéw lub sald;

Art. 14 ust. 1 - ksiega dziennik-gléwna, w zakresie chronologicznego ujecia zdarzes,
wystepujacych w danym okresie sprawozdawczym;

Art. 14. ust. 2 — ksiega dziennik-gtéwna, w zakresie zapiséw dokonywanych w dzienniku
oraz sum zapis6w (obrotéw), ktére musza byé liczone w sposéb ciagly;

Art. 15. ust.1. — ksigga dziennik-gléwna, w zakresie dokonywania zapiséw na kontach ksiegi
gléwnej ujgcie zdarzen, zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu.

Art. 18. ust.1 pkt 2) — Zestawienie obrotéw i sald — w zakresie ujecia obrotdw za okres

sprawozdawczy;

Art, 21. ust.1pkt 6 w zakresie kompletnosci dowodow ksiegowych;




_  Art. 23. ust.1w zakresie dokonywania zapisow w ksiegach rachunkowych w sposab trwaly, bez
pozostawiania miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany;
_  Art, 23. ust.4 w zakresie zapisow w dzienniku i na kontach ksiegi giéwnej, ktére powinny by¢

powiazane ze sobg w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie.

_  Art. 25. ust. 1. w zakresie poprawiania blednych zapisow.

3.5 Zgodno§¢ z przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji, wyceny aktywow
i pasywéw

Terminy i czestotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji w terminach okresla art. 26 Ustawy
o rachunkowosci, wedtug stanu na ostatni dzien tego roku, czyli na 31 grudnia. Z przeprowadzone]
inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ odpowiednig dokumentacjg i powigzaé jej wyniki z zapisami
ksiag rachunkowych.

W obowigzujacych Instrukcjach znajduja sie zapisy regulujgce dokonywanie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych MOSIR:

w zalaczniku nr 8 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSIR w Gostyninie z dnia 15 stycznia
2011 zasady prowadzenia polityki rachunkowosci przyjgto, ze na ostatni dzief kazdego roku

nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktyw6w pienigznych i naleznosci.

w Instrukcji w sprawie ewidencii i kontroli drukéw Scistego zarachowania (zatgeznik Nr 7 do

wiw zarzadzenia ) ustalono, Ze stan ilogciowy drukéw w ewidencji powinien byé ustalony ze

stanem rzeczywistym na koniec kazdego pélrocza. Sprawdzono przestrzeganie powyzszych

Zapisow.

— w instrukcji inwentaryzacyjnej (zatgczniku nr 5 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSIiR
w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011) okreélono metody i terminy inwentaryzowania

skladnikéw majatkowych.

Do kontroli udostepniono dokumentacje zwiazang Z przeprowadzang inwentaryzacjg na dzieh
31.12.2019 r. i na dzien 31.12.2020 r.

Ustalono, Ze:

a) inwentaryzacje stanu kasy (gotéwka i druki ééisiego zarachowania) byly przeprowadzane na
koniec kazdego roku — 2 ostatnie 31.12.2019 r. i 31.12.2020 r. Zostaly przeprowadzone przez
komisje w skladzie 2 osob w dniu 31.12.2019 r . i w skiadzie jednoosobowym w dniu
31.12.2020 roku w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie. Sporzadzono z nich protokoty
kontroli kasy, z ktérych wynika stan gotowki 0 7t zgodny z saldem raportu kasowego na dzien



31.12.2019 r.; stan gotéwki 315,00 zi zgodny z saldem raportu kasowego na dzien
31.12.2020 r., drukéw $cistego zarachowania zgodnie z ksigzkg drukéw Scistego zarachowania,

Stwierdza sie:

b)

brak arkuszy spisu z natury srodkéw pienigznych, czekéw gotéwkowych, kwitariuszy
przychodowych i dowoddw wptaty KP,

inwentaryzacie drukéw Scislego zarachowania - brak jest dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie czynnodci ustalenia stanu rzeczywistego z ewidencyjnym na koniec kazdego
potrocza 2019 i 2020 roku jak wynika to z zalgeznika nr 7 do Zarzadzenia Nr 4/2011 Dyrektora
MOSIR w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011.

inwentaryzacja §rodkéw pienieinych w banku w przedstawionych do kontroli dokumentach

znajdujg si¢ potwierdzenia sald na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2019 i 31.12.2020
roku nadestane przez Bank PKO BP SA w Warszawie. Na podstawie ww dokumentéw
ustalono, ze salda wynikajace z ww potwierdzen na dzien 31.12.2019 r. zgodne s3 z saldem
konta 131 — Rachunek podstawowy dzialalnosci biezacej — 1.184,35 2 oraz saldem konta 135 —
Rachunek ZF§S - 1.810,07 zt. Potwierdzenie salda na R-ku wyodrgbnionych wplywow —
263,93 zt (brak jest konta syntetycznego dla tego rachunku - wplywy ksiegowano w ksiedze
dziennik-gléwna na koncie 131); na dzien 31.12.2020 r. zgodne sa z saldem konta 131 —
Rachunek podstawowy dzialalnosci biczacej — 923,08 7t i z saldem konta 135 — Rachunek ZFSS
- 6.092,35 z1;

Nie mozna stwierdzi¢ jednoznacznie, e na dzien 31.12.2019 r. i na dzien 31.12.2020 r. zostala

przeprowadzona inwentaryzacja, poniewaz w przedstawionych do kontroli dokumentach nie ma

dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji ww aktywéw. Nie ma tez adnotacji na ww

potwierdzeniach sald, ze taka inwentaryzacja zostala przeprowadzona oraz daty i podpisu osoby

dokonujacej tej czynnosci.

d)

Inwental_'ﬂacja naleznesei i zobowigzan

Na ostatni dzien roku obrotowego inwentaryzacja nalezno$ci i zobowigzafi kont
rozrachunkowych powinna byé dokonana w drodze weryfikacji sald polegajacej na poréwnaniu
danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych jednostki z odpowiednimi dokumentami w
przypadku okreslonym w art. 26 ust. 1 pkt 3). Zgodnie z wymienionym art. kontrolowana
jednostka powinna podda¢ inwentaryzacji nastgpujgce konta: 201, 221, 225, 229, 231, 234,
240,

Stwierdza sie, ze na dzied 31.12.2019 r. i na dzied 31.12.2020 r. nie zostala przeprowadzona

- inwentaryzacja, poniewaz w przedstawionych do kontroli dokumentach brak jest dokumentéw



(protokolow) z przeprowadzenia inwentaryzacji ww kont co potwierdzajg nieprawidtowosci
opisane:

- w IL.2 Terminowosé regulowania zobowiazag;

-w I1.3.4) Prawidtowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych;

- w I1.3.6) sporzadzanie sprawozdawczosci na podstawie danych z ewidencji finansowo ksiegowej.

¢) Inwentaryzacja S$rodkow trwalych, pozostalveh $rodkéw trwalvch _(wyposazenia) i
wartogci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji sald

~ brak protokohu z inwentaryzacji gruntow, §rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych przeprowadzonej W drodze weryfikacji sald.

f) Inwentaryzacia $rodkéw trwa ch, pozostalych §rodkéw trwalych osaZzenia) i

wartosci niematerialnych w drodze spisu z natury.

Dyrektor Zarzadzeniem wewngtrznym z dnia 04.12.2020 r. polecil przeprowadzenie inwentaryzacji
droga spisu z natury majatku wg stanu na dzien 31.12.2020 1. oraz powolat trzyosobows komisj¢ do
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Kontrola wykazala, Ze:

— w2020 roku przeprowadzono spis z natury wyposazenia co udokumentowano na arkuszu spisu
z natury wg stanu na dzief 31.12.2020 r. Dokonano wyceny spisanych skiadnikow
majatkowych. Arkusz spisu nie posiada cech druku $cislego zarachowania przez co nie speinia
wymogu okre$lonego w § 9 zalacznika nr 5 Zarzgdzenia Nr 4/2011 Dyrektora MOSIR
w Gostyninie z dnia 15 stycznia 2011. Ponadto w udostgpnionych do kontroli dokumentach
brak pisemnego o$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej wskazanego w § 6 ww
instrukeji;

— nie przeprowadzono spisu z natury nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz

inmych $rodkdéw trwatych znajdujgeych sie na terenie obiektu.

— nie przeprowadzano na ostatni dzien kazdego kontrolowanego roku obrotowego inwentaryzacji
aktywdéw i pasywow nie objetych spisem z natury: $rodkéw trwatych, do ktérych dostgp jest
sacznie utrudniony, gruntéw, nalezmofci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci
i zobowiazaf z tytuléw publiczno-prawnych, naleznogci i zobowigzan - droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosei tych
sktadnikéw. Brak jest dokumentéw potwierdzajacych dokonanie tych czynnosei.

— brak jest dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury

nieruchomodéci zaliczanych do $rodkéw trwatych, a takze znajdujgcych si¢ na terenie



strzezonym innych $rodkéw trwatych, o ktérych mowa w art. 26 ust.3 pkt 3) Ustawy z dnia
19 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci. Pracownik udzielajgcy wyjasnien nie. posiada wiedzy,

kiedy ostatni raz taka inwentaryzacje przeprowadzano.

Kontrolujgcy wskazuja, ze zgodnie z art. 18 pkt. 1 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych s

* zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji,

* zaniechanie rozliczania inwentaryzacii,

® przeprowadzenie Iub rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy

o rachunkowosci,

3.6. Sporzadzanie sprawozdaweczosci na podstawie danych z ewidencji finansowo-
ksiegowej

MOSIR (samorzadowy zaklad budzetowy)w Gostyninie sporzadzal ze swej dzialalnosci
sprawozdania budzetowe Rb-308, Rb-N i Rb-Z, Rb-UN i Rb-UZ oraz sprawozdanie finansowe na
ktdre sktada sie Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian w funduszu.

Na podstawie przedstawionych do kontroli przez Panig . sprawozdarn
budzetowych za 2019 r. i 2020 r. ustalono, ze wedfug stanu na dziefi 31.12.2019r. oraz wedlug
stanu na dziefi 31.12.2020 r. w zakresie sprawozdawczosci jednostka sporzadzila nizej wymienione
sprawozdania roczne: Rb-30S, Rb-N i Rb-Z oraz Rb-UN i Rb-UZ, bilans, rachunek zyskow

i strat, zestawie zmian w funduszu.

Zgodnosé kwot wynikajacych z zapisow ksiggowych za 2019 i 2020 rok sprawdzono na

przykladzie nizej wymienionych sprawozdar:

e za 2019 rok

~ Rb-30S sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzgdowych zakladéw
budzetowych za okres sprawozdawcezy do dnia 31 grudnia 2019 sporzadzone 31.01.2020 r.
Korekta nr 1 sporzgdzona 24.02.2020 r. Dane wykazywane w sprawozdaniu powinny wynikaé z
ewidencji ksiggowej. Do kontroli przedstawiono karty kontowe - ewidencje analityczng kont
720 §750,720 § 830, 740, 760 § 830, 750 § 920, 760 § 970, 760/6 § 970 i konta 400 wa §
Klasyfikacji budzetowe;.

Na podstawie amalizy sprawozdania RB-30S za okres sprawozdawczy do 31 grudnia 201

roku ustalono:

CzeS¢ A
1) po stronie przychodéw plan zgodny jest z Uchwalg Nr 38/V/2018 Rady Miejskiej w Gostyninie




z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie uchwalenia budzetu Miasta na 2019 rok, zmieniony

Uchwata Nr 90/X1/2019 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 27 czerwca 2019 roku;
2) wykonanie wykazane wg paragraféw niezgodme jest z ewidencjg analityczng do kont
720,740,750,760. prowadzong wg § klasyfikacji budzetowej na luznych kartach kontowych;

3) w sprawozdaniu wykazano przychody wyzsze o kwote 30.000,00 zi;

4) wystepuja réwniez niezgodnosei sum ogélnych w paragrafach ujetych w sprawozdaniu

z sumami ogéinymi wynikajacymi z ewidencji analityczne;.

Niezgodnos¢ danych w poszczegolnych paragrafach jak i sumy ogdlnej obrazuje poniZsza

tabela:
okres sprawozdawczy do dnia 31 grudnia 2019
" Roiznica
0 Wykonanie w | Wykonanie na- pomi¢dzy - -
» Paragraf sprawozdaniu kartach = | - RB-308
: RB-308 Przychodéw | aewidencjg

' analityczna |
750 21 479,49 16 479,49 5 000,00

830 250517,42 225517,42

920 236,57 236,57
970 14 966,53 14 966,05 25 000,00

2650 534 099,00 534 099,00
Razem 821 289,01 791 298,53 30 000,00

W wierszu 110 (réwnowarto$é odpisow amortyzacyjnych) 203.024,51z1 nie wynika z konta 760.

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek okresu sprawozdawczego po stronie planu zgodny Z Ww

Uchwalg Budzetows na 2019 rok.

CzeSé B

D

2)

3)
4)

plan kosztow zgodny jest z Uchwalg Nr 38/V/2018 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia
28 grudnia 2018 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2019 rok, zmieniony Uchwaig
Nr 90/X1/2019 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 27 czerwca 2019 roku;

dane ujete w wykonaniu kosztow w paragrafach klasyfikacji budzetowej s3 niezgo dne z danymi
wynikajacymi z kart wydatkow (ewidencji analitycznej);

ponadto stwierdzono przekroczenie planu w § 4010 o kwotg 2.000,00 z;

w sprawozdaniu ujeto koszty wyzsze o kwote 30.000,00 zt od kosztow zapisanych w ewidencji
analitycznej.

Réznice pomigdzy danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej a wykazanymi w sprawozdaniu

przedstawiono w ponizszej tabeli:



okres sprawozdawczy do dnia 31 grudnia 2019

w Roznica .
e Dane ujete w . omi¢dzy .’
© Parsgraf Plan sprawo:?laniu vlrg’rl;olgf’:::é?vg lIJlB -'%_Ozsj'ri -
AR RB-30S a ewidencjj

T analit_yczqg .
3020 3 000,00 202,74 202,74 0,00
4010 350 000,00 349 600,95 351 600,95 -2 000,00
4040 29 000,00 28 379,00 28 375,00 0,00
4110 80 500,00 71 600,36 71 600,36 0,00
4120 10 200,00 6 330,57 6 330,57 0,00
4170 70 000,00 47 334,12 40 324,12 7 000,00
4190 3 300,00 1027,15 1027,15 0,00
4210 37 160,00 19 345,53 9 345,53 10 000,00
4260 167 458,00 148 175,20 138 175,20 10 000,00
4270 12 000,00 0,00 0,00 0,00
4280 1 000,00 670,00 670,00 0,00
4300 101 636,00 59939,83 59 939,83 0,00
4360 2 300,00 907,73 907,73 0,00
4410 4 400,00 2 508,88 2 508,88 0,00
4430 7 800,00 7 324,11 7 324,11 0,00
4440 10 700,00 10 700,00 £ 700,00 5 000,00
4480 63 666,00 63 666,00 63 666,00 0,00
4520 5379,00 5376,58 35 376,58 0,00
4700 300,00 120,00 120,00 0,00

959 799,00 823 208,75 793 208,75 30 000,00

W wierszu 110 réwnowartosé odpiséw amortyzacyjnych w kwocie 203.024,51 zt nie wynika
z konta 400.

Stan srodkéw obrotowych na poczatek okresu sprawozdawczego po stronie planu zgodny z ww
Uchwata Budzetowg na 2019 rok, po stronie wykonania ze stanem na koniec 2018 roku.

Stan_na poczatek okresn sprawozdawezego  zgodne ze stanami na koniec okresn
sprawozdaw¢zego 31.12.2018 r sprawozdania RB-30S za 2018 rok.

Cze§é C
w wierszu W 010 Srodki pieniezne (W tym Srodki w kasie) — 966,21 zt wykazana kwota jest

zgodna z sumga sald kont 131, 141;

w wierszu W 020 Naleznosci netto - 13.989,99 zt wykazana kwota jest niezgodna z suma sald kont:
201 Wn 11,725,852t i 225V Wn 2.034,14 21. W sprawozdaniu jest wyzsza o kwote 230,00 zt —
nie udato si¢ ustalié jakiej naleznosci dotyczy ta kwota, poniewaz osoby sporzadzajace
sprawozdanie obecnie nie pracujg;

w wierszu W 023 Naleznoéci netto wymagalne - 11.704,00 zt w saldzie konta 201Wn;

w wierszu W 040 Zobowigzania i inne rozliczenia — 89.625,09 zt ujgta kwota wynika z sumy sald




kont 201 Ma - 46.270,27 zt, 225 Ma - 4.787,24 2}, 229 Ma - 14.539,45 74, 231 Ma - 23.798,13 zL.
Stwierdzono, ze jest niezgodna sumg sald - 89.395,09 zt ww kont. Uj¢ta w sprawozdaniu kwota
jest wyzsza 0 230,00 zi;

Dane uzupehiajace dot. naleznosci i zobowiazan

w wierszu W 090 zobowigzania z tytulu wynagrodzen — 27.253,98 zi (dane wynikajace z konta
231) wykazana kwota jest wyzsza O 3.455,85 7t (nieprawidlowo ujgto: kwotg z konta 225 -
1.634,00 zt podatek od poboréw za XII, kwote z konta 229 1.821,63 zt ubezpieczenie zdrowotne od
poboréw za XII oraz czgsciowo kwote z konta 229 0,22 zt );

w wierszu W 091 zobowigzania z tytulu skiadek na ubezpieczenie spoleczne - 12.717,60 7l (czesé
konta 229) wykazana kwota jest nizsza o 0,22 zl., w tym:

w wierszu W 092 z tytufu skiadek na FUS - 11.689,35 zt wykazana kwota jest nizsza o 0,25 zi
niz wynika to z ewidencji analitycznej;

w wierszu W 093 skiadek na Fundusz pracy - 1.028,25 7} wykazana kwota jest wyzsza o0 0,03 zt
niz wynika to z ewidencji analityczne;;

w wierszu W 094 zobowiazania z tytutu zakupu dobr i ustug - 49.653,51 zt (dane wynikajace z
konta 201) nieprawidtowo ujgto z konta 225 Ma - 3.153,24 zt kwotg dotacji przedmiotowej do
zwrotu oraz kwote 230,00 zt - nie udato sig ustz?lié jakiego zobowigzania dotyczy ta kwota).

Stan na koniec okresu sprawozdawezego (kwoty ujete na podstawie Zestawienia obrotéw

i sald)
w wierszu W 010 Srodki pienigzne (W tym Srodki w kasie) - 1.448,28 zI wykazana kwota jest

zgodna z saldem konta 131;

w wierszu W 020 Naleznoéci netto - 21.830,09 zt wykazana kwota jest zgodna z suma sald kont:
201 Wn 19.609,34 zt 1 225 V Wn 2.220,75 zk;

w wierszu W 023 Naleznosci netto wymagalne - 11.704,00 zt wynika z salda konta 201 Wn;

w wierszu W 040 Zobowiazania i inne rozliczenia - 125.191,12 71 ujeta kwota wynika z sumy sald
Ma kont: 201 — 49.330,81 zi, 225 —27.064,12 4, 229 —~20.417,19 21, 231 — 28.379,00 2;

Dane uzupelniajace dot. naleznosei i zobowigzan

w wierszu W 081 Naleznosci z tytulu sprzedazy dobr i ustug - 21.830,09 zt (201, 225);

w wierszu W 090 zobowigzania z tytutu wynagrodzen - 32.855,78 i (konto 231);

w wierszu W 091 zobowiazania z tytutu skladek na ubezpieczenie spoleczne - 17.670,41 zt (konto
229), w tym:

w wierszu W 092 z tytutu skladek na FUS - 16.278,14 z1;

w wierszu W 093 z tytuhu sktadek na Fundusz pracy - 1.392,27 zi;

w wierszu W 094 zobowiazania z tytutu zakupu dobr i ushug - 74.664,93 zt (201);




Na_podstawie poréwnania sald kont syntetycznych ujetych w Zestawienia obrotéw i sald z

saldami wynikajacymi z ewidencii analitycznej stwierdzono nieprawidlowosci:

- W wierszn W 020 stan na poczatek okresu sprawozdawczego i na koniec okresu

sprawozdawczego - naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ksiggowano w ksiedze
gtéwnej na koncie 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zamiast na koncie 221 -
Naleznosci z tytutu dochod6éw budzetowych;

- W wierszu W 023 Naleznogei netto wymagalne - ustalono, ze naleznosci wymagalne na
31.12.2019 r. stanowi kwota 12.274,85 zt. (Jest wyzsza niz wykazana o kwote 570,85 zb);

- W wierszu W 090 zobowiazania z tytutu wynagrodzefi - ujeto kwote z konta 225
Ma - 1.730,00 zt podatek od poboréw za XII oraz z konta 229 Ma - 2.746,78 zt ubezpieczenie
zdrowotne od poboréw za X11;

- W wierszn 094 zobowigzania z tytuln zakupu débr i ustug - ujeto z konta 225 Ma - 25.334,12 z
kwotg dotacji przedmiotowej do zwrotu;

W dniu 24.02.2020 . zlozono korekte sprawozdania RB-30S w ktérej w wierszu W 94 kwote
49.330,81 zt poprawiono na kwote 74.664,93 zt. (z prawidlowej na nieprawidtowa).

Bilans jednostki — sprawozdanie sporzadzone na dzied 31 grudnia roku 2019 r. pod data
31.01.2020 r. Korekta pod datg 31.01.2020, ktéra wplyngla do Urzgdu Miasta Gostynina
27.04.2020 1.

Bilans jednostki sporzadzony na dzied 31.12.2019 r._wykazuje zgodne kwoty po stronie aktywow
i pasywow:

— napoczatek roku 3.029.711,84 zi.

— nakoniec roku 4.829,757,73 z.

Kwoty w bilansie zostaly oparte o salda kont dla MOSiRu wykazanych w Zestawieniu obrotéw
isald

Aktywa

A.L warto$ci niematerialne i prawne — 0 z¥/konto 011(-)071 (4.976,59 zt - 4.976,59 z1);

A.ILL. Srodki trwale — 4.789.829,29 zb/konto 011(-)071 (7.758.970,76 7t — 2.969.141 47 2D);

B.IL nalezno$ci krétkoterminowe — 39.928,44 zl;

B.IL1 naleznosci z tytutu dostaw i ustug — 19.609,34zt/zgodnosé z kontem 201 Wn;

- B.IL2 naleznosci od budzetéw — 2.220,75 z¥/ zgodnosé z kontem 225V,

B.IL.4. pozostate naleznosci — 14.840,00 zV/ konto 234,

B.IIL.2. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych — 3.258,35 zl/ konto 131,135;
Pasywa

A, fundusz - 4.687.916,54 zt:

A.L fundusz jednostki — 4.715.160,40 z¥/zgodno$é z kontem 800 Ma;



A.IL1. wynik finansowy netto (strata (-) - 27.243 862} zgodnosé z kontem 860 Wny;

D. zobowiazania i rezerwy na zobowigzania — 141.841,19 zi;

D.II zobowigzania krétkoterminowe ~ 141 841,19 zi;

D.JL1. zobowiazania z tytutu dostaw i ushug — 49.330,81zk/zgodnosé z kontem 201 Ma;
D.I1.2. zobowigzania wobec budzetow — 27.064,12 zl/konto 225 Ma;

D.IL3. zobowiazania z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczef —20.417,19 zt/konto 229 Ma;
D.I1.4. zobowiazania z tytulu wynagrodzeni —28.3 79,00 zt/konto 231 Ma;

D.IL.8 fundusze specjaine — 16.650,07 zt;

D.I1.8.1. zakladowy fundusz $wiadczen specjalnych — 16.650,07 z/ konto 351 Ma;

Stwierdzono nieprawidiowoSei:

— w wierszu B.L1 naleznodci z tytulu dostaw i ushug ujeto naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych 15.865,36, ktére powinny byé ksiegowane na koncie 221 i wykazane w wierszu
B.1L.4;

_ w wierszu B.JIL2. érodki pieniezne na rachunkach bankowych - w ksiedze dziennik-gléwna na
koncie 131 Rachunek biezacy samorzadowych zakiadéw budzetowych ksiggowano wplywy
z Rachunku wyodrebnionych wplywow - saldo na 31.12.2019 r. 263,93 zt;

— wwierszu D.I1.1. zobowigzania z tytutu dostaw i ustug ujeto:

- kwote 13.400,00 zi, ktéra nie dotyczy zobowiazan z ww tytuléw. Ustalono na podstawie
analizy zestawienia obrotéw i sald z systemu ksiegowo$¢ budzetowa, ze sg to §rodki
przekazane na rachunek podstawowy z MOSWiZu (z innej jednostki) na zaplate zobowigzan
z dzialalnoéci podstawowe;;

- kwote 2.000,00 zt ktéra nie dotyczy zobowigzan z ww tytul()w Ustalono na podstawie analizy
sestawienia obrotéw i sald z systemu ksiggowos¢ budzetowa, ze sg to $rodki przekazane
z Rachunku Zaktadowego Funduszu $wiadczen Socjalnych na rachunek podstawowy na zaplate
zobowiazan z dziatalnosei podstawowei;

- zobowiazania z tytutu nadptat dochodéw budzetowych w kwocie 2.435,00 z1, kt6re powinny

byt ksiegowane na koncie 221 i wykazane w wierszu D.IL5.

e 2020 rok

- Rb-30S sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samor_zqdowych zakladéw
budzetowych za okres sprawozdawczy do dnia 31 grudnia 2020 sporzadzone 31.01.2020 r. Korekta
nr 1 sporzadzona 24.02.2021 r. Dane wykazywane w sprawozdaniu powinny wynikaé z ewidencji
ksiegowej. Do kontroli przedstawiono karty kontowe — ewidencje analityczng kont 720/ § 750, 720/
§ 830, 740, 760/ § 830, 750/ § 920, 760/ § 970, 760-6/ § 970 i konta 400 wg §§ Klasyfikacji
budzetowej.




Na podstawie analizy sprawozdania RB-30S za okres sprawozdawezy do 31 grudnmia 202

roku ustalono:

Czes¢ A

1

2)

3

4)

Po stronie przychodéw plan zgodny jest z Uchwalg Nr 131/XVII/2019 Rady Miejskiej
w Gostyninie z dnia 30 grudnia 2019 roku w sprawie ucﬁwalerﬁa budzetu na 2020 rok,
zmieniony Uchwaty nr 170/XX1/2020 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 30 kwietnia 2020
roku zmieniajgca Uchwate Budzetows Miasta Gostynina na rok 2020;

Kwoty wykazane w sprawozdaniu po stronie wykonanie wg paragraféw niezgodne s3
z ewidencjg analityczng prowadzong wg § klasyfikacji budzetowej na luznych kartach
kontowych;

Suma ogélna wynikajaca z podliczenia (na potrzeby kontroli) poniesionych przychodéw na
karcie kontowej dla § 830 konto 760 niezgodna jest z sumg ogdlng na dzien 31.12.2020 r.
zapisang na karcie o kwotg 2,14 zl. (na karcie zapisana jest kwota podsumowania 130.557,89 zt
a powinna by¢ 130.560,03 zf). Kwota ujeta w § 830 stanowi sume przychodow ksiegowanych
na kontach 720 i 760;

Biorac pod uwage bledne zsumowanie ww paragrafu w sprawozdaniu wykazano przychody
wyzsze o kwote 671,74 zi.;

Roéznice w wykazanych danych w poszczegélnych paragrafach obrazuje ponizsza tabela:

okres sprawozdawezy do dria 31 grudaia 2020

T Roéinica pomiedzy

g | ek wponariens |
AT RE-30S kartach Przychodéw a ewidencja _

analityczng =~ -

750 10 778,00 10 778,06 -0,06

830 142 069,83 145 300,03 -7 230,20

920 43,88 43,88 0,00

970 37 596,94 29 694,94 7 902,00

2650 556 841,00 556 841,00 0,00

747 329,65 726 657,91 671,74

W wierszu 110 réwnowartosé odpiséw amortyzacyjnych 33.393,02 zt nie wynika z konta 760.

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek okresu sprawozdawczego po stronie planu zgodny z ww
Uchwatg Budzetows na 2020 rok.

Cze¢sé B

Plan kosztéw zgodny jest z Uchwaly Nr 131/XVII/2019 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 30
grudnia 2019 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2020 rok., zmieniony Uchwalg
nr 170/XX1/2020 Rady Miejskiej w Gostyninie z dnia 30 kwietnia 2020 roku zmieniajgca

1)




Uchwale Budzetows Miasta Gostynina na rok 2020.

2) Dane ujete w wykonaniu kosztow wg paragraféw klasyfikacji budzetowej sa niezgodne

z danymi wynikajaeymi z kart wydatkow (ewidencji analityczne;j).

3) Suma ogdlna kosztéw w sprawozdaniu jest wyzsza od sumy ogblnej kosztdw wynikajacej

7 ewidencji analityczne]j o kwotg 240,96 zl.

Réznice pomiedzy danymi z ewidencji analitycznej a wykazanymi w sprawozdaniu

przedstawiono w ponizszej tabeli:

okres sprawozdawczy do dnia 31 orudnia 2020

Ronica -

e Dane unjete : omigdzy .
1’5"a.ragraf Plan w sprawoigauiu vf{iif:;:z::é::g [;KBSSCSIZ:'M
Cohee RB-30S ewidencjy .
' 7 analityezng
3020 3 000,00 0,60 0,00 0,00
4010 445 800,00 364 882,17 364 882,17 0,00
4040 37 800,00 27 559,72 27 559,72 0,00
4110 101 000,00 71 399,88 73 390,88 -2 000,00
4120 13 800,00 6 703,46 6 703,46 0,00
4170 80 000,00 37 594,00 37 594,00 0,00
4150 3 400,00 662,36 662,36 0,00
4210 38 000,00 6 385,97 6 385,97 0,00
4260 164 053,00 128 567,81 126 042,69 2525,12
4270 12 000,00 0,00 0,00 0,00
4280 1 000,00 514,00 514,00 0,00
4300 110 000,00 15 700,00 15 985,74 -285,74
4360 2 400,00 912,40 912,40 0,00
4410 4 400,00 2 355,40 2 355,40 0,00
4430 8 000,00 6 590,34 | 6 588,76 1,58
4440 14 700,00 14 700,00 14 700,00 0,00
4480 68 788,00 54 713,00 54 713,00 0,00
4520 5 400,00 5382,30 5382,30 0,00
4700 300,00 285,00 285,00 0,00
1113 841,00 744 907,81 744 666,85 240,96

4) Stwierdzono bledne sumowania na kartach kontowyech w paragrafach klasyfikacji

budzetowej kwot ogolnych poniesionych kosztow.

Réznice w sumach ogélnych paragraféw przedstawiono w ponizszej tabeli:




okres sprawozdawczy do dnia 31 grudnia 2020

Yo Kwo nikaj i :
. Paragrat |z suntlj::):gni::??:: w:l:loﬁgrlvi:néena Dane ujgte w
o kartach kosztéw | potrzeby kontroli sprawozdaniu RB-303 .
3020 0,00 0,00 0,00
4010 364 882,17 364 882,17 364 882,17
4040 27 559,72 27 559,72 27 559,72
4110 73 399,88 73 462,98 71399,88
4120 6 703,46 6 703,46 6 703,46
4170 37 594,00 34.994,00 37 594,00
4150 662,36 662,36 662,36
4210 6 385,57 6 254,73 G 385,97
4260 126 042,69 126 248,87 128 567,81
4270 0,00 0,00 0,00
4280 514,00 514,00 514,00
4300 15 985,74 15 985,14 15 760,00
4360 512,40 €17,38 912,40
4410 2 355,40 2 355,40 2 355,40
4430 6 588,76 6 588,76 6 590,34
4440 14 700,00 14 700,00 14 700,00
4480 54 713,00 54 713,00 54 713,00
4520 52383,30 5 382,30 5 382,30
4700 285,00 235,00 285,00
744 666,85 742 204,28 744 907,81

5) Biorac pod uwage bledne zsumowanie ww paragrafdw w sprawozdaniu wykazano koszty
wyzsze o kwotg 2.703,53 zt.;

W wierszu 110 (réwnowarto$é odpiséw amortyzacyjnych) w kwocie 33.393,02 zt nie wynika
z konta 400.

Stan srodkéw obrotowych na poczatek okresu sprawozdawczego po stronie planu zgodny z ww
Uchwata Budzetows na 2020 rok, po stronie wykonania ze stanem na koniec 2019 roku.

Czesé C

Stany na poczatek okresu sprawozdawczego zoodne ze stanami na koniec okresu sprawozdawczego

31.12.2019 r sprawozdania RB-308S za 2019 rok. opréez danych uzupelniajacych w wierszu W 094
gdzie nie uwzgledniono korekty nr 1 z dnia 31.01.2020, kt6ra wplynela do Urzedu Miasta w dniu
24.02.2020 .

w wierszu W 010 Srodki pienigzne (w fym $rodki w kasie) - 1.448 28 zi ujeta kwota jest zgodna
z saldem konta 131;

w wierszu W 020 Naleznosci netto - 21.830,09 zt ujeta kwota jest zgodna z suma sald kont; 201
Wn 19.609,34 2t i 225V Wn 2.220,75 zt;
w wierszu W 023 Naleznosci netto wymagalne - 11,704,00 zt ujgta kwota wynika z salda konta




201 Wn;

w wierszu W 040 Zobowiazania i inne rozliczenia - 125.191,12 zt ujgta kwota wynika z sumy sald
Ma kont: 201 —49.330,81 zt, 225 - 27.064,12 7, 229 —20.417,19 zt, 231 - 28.379,00 z1.

Dane uzupelniajace dot. naleznosci i zobowigzash

w wierszu W 081 Naleznodci z tytutu sprzedazy débr i ustug - 21.830,09 2t (201, 225);

w wierszu W 090 zobowigzania z tytutu wynagrodzefi - 32.855,78 zi (konto 23 1);

w wierszu W 091 zobowiazania z tytutu skiadek na ubezpieczenie spoleczne — 17.670,41 zt (konto
229);

w wierszu W 092 w tym z tytulu skladek na FUS - 16.278,14 zk;

w wierszu W 093 w tym z tytutu sktadek na Fundusz pracy - 1.392,27 z;

w wierszn W 094 zobowiazania z tytulu zakupu débr iushug - 49.330,81 zt (201);

W dniu 24.02.2020 r. ziozono korekte sprawozdania RB-30S, w kiore] w wierszu W 94 kwotg
49.330,81 zt poprawiono na kwotg 74.664,93 z.

Stan na koniec oliresu sprawozdawcrego.
Stan na koniec ckresu sprawozdawczego (kwoty ujete na pedstawie Zestawienia obrotéw

isald)

w wierszu W 01¢ Srodki pienigzne (w tym srodki w kasie) — 1.238,80 zI wykazana kwota jest
zgodna z sumg sald konta 101 Wn 315,00 z# i konta 131 Wn 923,80 z3;

w wierszu W 020 Naleznosci netto kwota - 16.297,18 z jest zgodna z sumg sald kont: 201 Wn
13.740,03 2t i 225V Wn 2.557,15 z

w wierszu W 023 Naleznosci netto wymagalne - 11.704,00 zt wynika z salda konta 201 Wn;

w wierszu W 040 Zobowiazania i inne rozliczenia - 194.949,99 z} ujgta kwota jest 2godna z sumg
sald Ma kont 201 — 66.549,79 i, 225 — 1.407,00 2, 225 V — 77.923,10 zi, 229 — 15.942,39 z1, 231 —
30.087,71 zt, 240 — 3.040,00 zt.

w wierszu W 044 Zobowiazania wymagalne — 44.443,98 7t wynika z konta 201Wn

Dane uzupelniajgce dot. naleinosci i zobowigzan

w wierszu W 081 Naleznosci z tytutu sprzedazy débri uslug 16.297,18 zi (konta 201, 225);

w wierszu W 090 zobowigzania z tytutu wynagrodzen — 36.522,30 zt (konto 231);

w wierszu W 091 zobowigzania z tytuhu skiadek na ubezpieczenie spoleczne — 13.954,80 zt (konto
229); .

w wierszu W 092 w tym z tytutu sktadek na FUS - 1 1.982,97 zk;

w wierszu W 0693 w tym z tytutu skiadek na Fundusz pracy - 1.971,83 z;

w wierszn W 094 zobowigzania z tytutu zakupu débr i ustug - 144.472,89 zt;

Na _podstawie poréwnania sald kont syntetycznych ujetyeh w Zestawienia obrotéw i sald
z saldami kont analitycznyeh (wynikajacych z obrotéw w ewidencji analityeznej) stwierdzono




nieprawidlowosci:

W wierszun W 020 stan na poczatek okresu sprawozdawczego i na koniec okresu
sprawozdawczego - naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych ksiggowano w ksiedze
gtéwnej na koncie 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zamiast na koncie 221 -
Naleznoséci z tytuhu dochodéw budzetowych. Ponadto ustalono, ze kwota 13.740,03 zt jest
niezgodna z suma sald kont 201 Wn 322,53 zf i 221 Wn 18.032,42 21, ktore wynikajg
z ewidencji analitycznej prowadzonej technikg reczng o kwote 4.614,9121;

w wierszu W 023 Naleznosei netto wymagalne — ustalono, ze naleznosci wymagalne na
31.12.2019 1. stanowi kwota 17.836,54 zt. (Jest wyzsza niz wykazana o kwote 6.132,54 zt);

w wierszu W 040 Zobowiazania 1 inne rozliczenia - zobowigzenia z konta 201 ujgto wyzsze
0 8.345,09 zl niz wynikaja z sumy sald kont 201 { 221 z ewidencji analitycznej;

w wierszu W 044 Zobowigzania wymagalne - jednostka pomylkowo ujela zobowigzania -
w kwocie 35.639,66 zI, na zaptate kt6rych termin uplywat w miesiacu styczniu i w lutym 2021
roku oraz na ktére uzyskata od kontrahentow przedluzenie terminu platnosci;

w wierszu 090 zobowigzania z tytutu wynagrodzen - nieprawidlowo ujeto kwote z konta 225 -
1.407,00 zk podatek od pobordw za XI7 | z konta 229 - 1.987,59 zi ubezpieczenie zdrowotne od
poboréw za XII, z konta 240 Pozostale rozrachunki - 3.040,00 zI potracenia z poboréw za XII
zobowigzaii wobec Kasy Zapomogowo Pozyczkowej — 2.200,00 z} oraz potracenia rat pozyczki
mieszkaniowej 840,00 z1.);

w wierszach: W 091 zobowigzania z tytutu skladek na ubezpieczenie spoteczne, W 092 w tym
z tytutu: skladek na FUS , W 093 skiadek na Fundusz pracy - trudno ustalié¢ prawidlowosé
wykazanych kwot z powodu niezgodnego z Rozdziatem 2 Ustawy o Rachunkowosci
prowadzenia ewidencji analitycznej (liczne skreélenia w miesiacach maj, czerwiec, lipiec
i grudzien, nietrwate zamykanie okresu sprawozdawczego, sumowania obrotéw dokonywane
oléwkiem $cieralnym, w miesigcu grudniu po zamknigciu okresu sprawozdawezego dopisane
kwoty oléwkiem bez powiazania z data, nr dowodn ksiegowego i suma ogétem, brak sald na
dzieri 31.12.2020 rok dotyczgeych tytutu zobowiazan);

w wierszu 094 zobowigzania z tytulu zakupu débr i ushug - ujeto kwote z konta 225 Ma -
77.923,10 zt kwotg dotacji przedmiotowe;j do zwrotu.

Bilans jednostki - sprawozdanie sporzadzone na dzied 31 grudnia roku 2020 r. pod datg
31.01.2020 r. Korekta pod data 15.04.2021, ktéra wplyngta do Urzedu Miasta Gostynina
15.04.2021 r.

Bilans jednostki sporzadzony na dzie 31.12.2020 r. wykazuje zgodne kwoty po stronie aktywow

1 pasywow:



— napoczatek roku 4.829.757,73 2.
— nakoniecrokn 4.516.913,98 zi.
Kwoty w bilansie zostaty oparte o salda kont MOSiRu, wykazane w Zestawieniu obrotow i sald
prowadzonym technikg rgczng.
Aktywa
AL wartodci niematerialne i prawne — 0 zt/konto 01 1(-)071 (4.976,59 zi - 4.976,59 21);
AL1. $rodki trwate — 4.789.829,29 zl/konto 011(-)071 (7 480.000,14 7k — 3.002.534,49 z1);
B.IL naleznosei krétkoterminowe — 32.117,18 zt;
B.IL.1 naleznogei z tytutu dostaw i ustug - 13.740,03 zt/zgodnosé z kontem 201 Wn;
B.IL.2 nalezmoéci od budzetow — 2.557,15 z/ zgodno$¢ z kontem 225V
B.11.4. pozostate naleznodci — 15.820,00 zi/ konto 234;
'B.IIL2. $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych — 7.331.15 zl/ konto 101,131,135,
Pasywa
A. fundusz —4.300.051,64 zt
AL fundusz jednostki — 4.375.552,90 zi/zgodno$é z kontem 800 Ma;
AJIL1. wynik finansowy neito (strata (-) — 75.501,26 zl/ zgodnodé z kontem 860 Wn;
D. zobowigzania i rezerwy na zobowiazania — 216.862,34 zi;
D.II zobowigzania krétkoterminowe ~ 21 6.862,34 zi;
D.IL.1. zobowigzania z tytulu dostaw i ustug - 66.549,79 z}/zgodnost z kontem 201 Ma;
D.I1.2. zobowiazania wobec budzetéw — 79.330,10 zl/konto 225 Ma,
D.I1.3. zobowiazania z tytulu ubezpieczefi i innych $wiadczen — 15.942,39 zl/konto 229 Ma;
D.IL4. zobowiazania z tytulu wynagrodzen — 33.127 71 zt/konto 231, 240 Ma;
D.I1.8 fundusze specjalne —21.912,35 zk;
D.J1.8.1. zaktadowy fundusz $wiadczen specjalnych — 21.912,35 z/ konto 851.

Stwierdzono nieprawidlowesei:

— w wierszu BIL.1 naleznoéci z tytutu dostaw i ustug - wykazana kwota niezgodna jest o kwote
11.243,42 zi z sumg sald kont 201 Wn 322,53 711221 Wn 18.032,42 7zt (Iacznie 18.354,95 zt
wynikajaca z ewidencji analitycznej do kont 201 i 221 prowadzone;j technikg rgczng) i salda
konta 201/51w kwocie 6.628,50 zt wynikajgcego z ewidencji analitycznej prowadzonej przy
uzyciu komputera, dla ktérej nie ma karty kontowej prowadzonej technikg reczna. Nie udato sig¢
ustali¢ dlaczego na koncie syntetycznym 201 po stronie Wn jest nizsza kwota niz wynika to
z sumy sald kont analitycznych. Jezeli wykazana kwota dotyczy tylko naleznodci z tytuhu
dochodéw budzetowych to powinna byé wykazana w B.IL4 (naleznoéci z tytulu dochodéw
budzetowych ksiggowane byly niegodnie z obowiazujacymi przepisami pa koncie 201




Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami);

w wierszu B.II.2. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych — ujeto srodki pienigzne w kasie

315,00 zl, kt6re powinny by wykazane w B.IIL1;

w wierszu D.II.1. zobowigzania z tytulu dostaw i ustug - wykazano kwote wyisza o 8.345,09 zt
niz wynika to z ewidencji analitycznej prowadzonej technikg reczna i dodatkowo prowadzonej
przy uzyciu komputera:
- i)rzyj@to, ze wykazano zobowigzania z tytutu dostaw i ustug w kwocie 54.084,41 zt ( kwota
wynika z ewidencji analitycznej na kartach kontowych)
- przyjgto, ze wykazano zobowigzania z tytulu nadpltat dochodéw budzetowych w kwoc1e
2.449,00, ktére powinny by¢é ksiegowane na koncie 221 i wykazane w D.I1.5;
- w ewidencji analitycznej prowadzonej przy uzyciu komputera figuruja salda, dla ktérych nie
ma kart kontowych prowadzonych technikg reczng: 2.000,00 zt 201/232, 38,42 zt 201/28;_- nie
ustalono jakich tytutéw zobowiazan dotyczy kwota 8,345 ,09 zt;
— w wierszu_D.IL4. zobowigzania z tytulu wynagrodzert —~ ujgto kwoty potrgcen z poboréw
pracownikow:
- z tytulu splat pozyczek z Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej w kwocie 2.200,00 zt - konto
240/2;
- Z tytulu sptat pozyczek z Funduszu mieszkaniowego w kwocie 840,00 zt — konto 240/3,
ktére powinny by¢ wykazane w D I1.5.

W trakcie kontroli dokumenty udostepniala i informacji udzielata Pani

obecnie Gléwna ksiggowa.

Na tym protokét zakoriczono.

Pouczenie

Protokét podpisuja kontrolujacy i kontrolowany. Przed podpisaniem protokotu kontrolowany
moze zlozy¢ zastrzezenia do tredci ustalei w terminie 14 dni od otrzymania niniejszego
protokotu.

W przypadku odmowy podpisania protokohu kontrolowany sktada do Burmistrza Miasta

Gostynina pisemnie wyjasnienia co do przyczyny tej odmowy.



Protok6! niniejszy sporzadzony zostal w dwdch jednobrzmigeych.
Jeden egzemplarz protokotu przekazano Dyrektorowi Miejskiego

Gostyninie.
Data sporzadzenia: 17 listopada 2021 r.
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Protokél otrzymuja:

1. Burmistrza Miasta Gostynina .
2. Dyrektor Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie. - 3{
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