Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 8/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Gostyninie
z dnia 15 listopada 2022 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZtOTYCH NETTO

Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) i uwzgledniajac przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”

Zarzgdzam co nastepuje:

§1

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zamodwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, mogg by¢
dokonywane na podstawie procedur okreSlanych niniejszym regulaminem, z pominieciem poszczegdlnych
trybéw w ustawie Pzp.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy kierowac¢ sie trescig przepiséw art. 28 - 36 ustawy
Pzp. Wzér formularza szacowania wartosci zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia obowigzku
stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Obowigzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia.

5. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

§2
Procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 130 000 ztotych netto
Procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sg w uktadzie:
1. zamowienia o wartosci ponizej 20 000 ztotych netto;
2. zamoOwienia o wartosci od 20 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto;

3. zamoOwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto i ponizej 130 000 ztotych netto.



§3

Zamdwienia publiczne o wartosci ponizej 20 000 ztotych netto

1. Do zamoéwien, ktérych wartosé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 ztotych netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

2. Szacowanie wartosci dokonywane jest przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora i wymaga akceptacji
dyrektora MOSIR przed podjeciem negocjacji z wykonawca.

3. Po zaakceptowaniu wszczecia postepowania oraz dokonania identyfikacji zamdwienia (nadaniu znaku
sprawy) pracownik wyznaczony przez Dyrektora prowadzi negocjacje z co najmniej jednym wykonawcg).

§4
Zamdwienia publiczne o wartosci od 20 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto

1. Procedure udzielania zamdwienia o wartosci od 20 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto dokumentuje
zaakceptowana przez Dyrektora MOSIR notatka stuzbowa sporzadzona na okolicznos$¢ rozeznania rynku.

2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe.

3. Notatke sporzadza pracownik wyznaczony przez Dyrektora.
4. Notatka stuzbowa zawiera minimum:

a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
c) aktualng wartos$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu,
d) szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych
e) nazwe iadres wykonawcédw — co najmniej dwéch,
f) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,
g) date uzyskania informaciji,
h) propozycje udzielania zamdwienia wybranemu wykonawcy.
Wzor notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

5. Udzielenie zamodwienia nastepuje pisemnie w formie zlecenia lub umowy sporzadzonej w dwdch
egzemplarzach ( jeden dla wykonawcy, drugi na potrzeby MOSIR).

6. Do przekazanej do dziatu Administracyjno- Finansowego faktury wystawionej przez wybranego wykonawce
za realizacje zamodwienia, nalezy dotaczy¢ zlecenie lub umowe na realizacje zamdwienia.

7. Dokumentacja z postepowania o zamodwienie, a w szczegdlnosci : szacowanie wartosci zamdwienia, notatka
stuzbowa, zlecenie lub umowa przechowywana jest w dziale Administracyjno- Finansowym.



§5
Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto i ponizej 130 000 ztotych netto

1. Procedure udzielania zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto i ponizej 130 000 ztotych netto
dokumentuje zaakceptowany przez Dyrektora MOSIR protokdét sporzadzony na okoliczno$é rozeznania
ofertowego rynku.
2. Rozeznanie ofertowe rynku przeprowadza sie poczta elektroniczng, faksem, pisemnie zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw sSwiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej:
dwadch, w przypadku lokalnego rynku lub trzech, w pozostatych przypadkach), wykonawcéw. Wzér zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.
3. Z prowadzonego postepowania pracownik wyznaczony przez Dyrektora sporzadza protokot.
4. Protokét zawiera minimum:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

c) aktualng wartos$¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu

d) szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie w ztotych

e) nazwe iadres wykonawcéw,

f) proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty,

g) date uzyskania informacji,

h) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

W?z6r protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

5. Zamowienie udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

6. Udzielenie zamodwienia nastepuje w oparciu o pisemne zlecenie, zamdwienie lub pisemng umowe
okreslajgcg warunki realizacji zamowienia sporzgdzong w 2 egzemplarzach (jeden dla wykonawcy, drugi na
potrzeby MOSIR).

7. Do faktury przekazanej do Dziatu Administracyjno-Finansowego wystawionej przez wybranego wykonawce,
za realizacje zamodwienia, nalezy dotgczy¢ dokument udzielenia zamdwienia (zlecenie, zamdwienie, umowe) na
realizacje zamowienia. W przypadku zamdéwien o charakterze ciggtym, dokument o udzieleniu zamowienia
dotacza sie do pierwszej faktury Zaméwienia.



8. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie, a w szczegdlnosci : szacowanie wartosci zamodwienia,
zapytanie ofertowe (wszystkie oferty), protokét z rozeznania ofertowego oraz umowa przechowywana jest
w Dziale Administracyjno — Finansowym.

9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania w przypadku gdy: ze
wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie
realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

10. W przypadku wykonania zamowienia w trybie awaryjnym wymagajgcego niezwtocznego wykonania
dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzania pisemnego rozeznania ofertowego rynku.

§6

Do umoéw zawieranych w sprawach zamédwienia do 130000 zfotych netto stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 22020 r., poz. 1740).

§7
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Dyrektorowi MOSiIR w Gostyninie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Dla potrzeb identyfikacji zamdéwien prowadzony jest Rejestr Zamodwien Publicznych. Wzér formularza
stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 listopada 2022 roku.

Zataczniki:
1. Szacowanie wartosci Zamoéwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

netto.

2. Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdwienia o wartosci od 20 000 ztotych netto
do 50 000 ztotych netto.

3. Zapytanie ofertowe dotyczgce zamdwien powyzej 50 000 ztotych netto i ponizej 130 000 ztotych netto.

4. Protokot rozeznania ofertowego zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto i ponizej 130 000
ztotych netto.

5. Rejestr zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

6. Umowa na dostawe chemii.

7. Umowa z wykonawca.






