STYNINA
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3 OSTYNIN g « :
09-500 G Burmistrza Miasta Gostynina

z dnia 1 wrzesnia 2025 r.
w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej

na 2026 rok i aktualizacji wieloletniej prognozy finansowej Miasta Gostynina

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) w zwiagzku z uchwata Nr 459/LXVII/2023 Rady Miejskiej
w Gostyninie z dnia 20 listopada 2023 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Miasta Gostynina, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Okres$lam zatozenia do projektu budzetu Miasta Gostynina na 2026 rok oraz
do wieloletniej prognozy finansowej zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje naczelnikow wydziatéow Urzgdu Miasta Gostynina, samodzielne
i wieloosobowe stanowiska pracy, dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych,
dyrektoréw samorzadowych instytucji kultury do opracowania materialéw planistycznych do
projektu budzetu na 2026 rok i aktualizacji wieloletniej prognozy finansowej Miasta Gostynina
w terminach okre$lonych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. W materiatach planistycznych nalezy uwzgledni¢ podstawowe parametry przyjete
do prac nad projektem budzetu na 2026 rok oraz wieloletnia prognoza finansowg okreslone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta, samodzielnym i wieloosobowym stanowiskom pracy, dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych i instytucji kultury, natomiast nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam
Zastepcy Burmistrza i Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gostynina.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 120/2025
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 1 wrze$nia 2025 roku

ZAEOZENIA I WYTYCZNE DO PROJEKTU BUDZETU MIASTA GOSTYNINA

NA 2026 ROK ORAZ WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

I. Zalozenia ogolne

1. Zatozenia do projektu budzetu Miasta Gostynina na 2026 rok zostaly opracowane w oparciu
0 obowigzujgce przepisy prawa i inne akty wewnetrzne, w tym w szczegélnosci:

1y
2)

3)

4)

ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.1153);
ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.
U. 22024 poz. 1572 z péZn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530
Z péZn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrddet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 513 z p6Zn. zm.).

2. Podstawg konstrukcji projektu budzetu na 2026 rok beda:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

przepisy prawa zewn¢trznego (ustawy i rozporzadzenia);

przepisy prawa wewngtrznego (uchwaly Rady Miejskiej w Gostyninie i Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Gostynina) majace wptyw na budzet Miasta;

informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow o przyznanych gminie kwotach subwencji
oraz prognozowanych wpltywach z tytutu udziatéw w podatku dochodowym;

informacje Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego
o przyznanych gminie kwotach dotacji;

informacje o dochodach z tytutu innych podatkéw i dochodéw przekazywanych przez
urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania roku 2025 z uwzglednieniem
zmian przepiséw prawa oraz pozyskanych informacjach w zakresie ksztattowania si¢ tych
dochodow;

zawarte porozumienia i umowy przez Gmine Miasta Gostynina z innymi podmiotami;
wskazniki makroekonomiczne, przyjete w zalozeniach do projektu budzetu panstwa na 2026
rok, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych.

3. Przy opracowywaniu materiatow planistycznych na 2026 rok nalezy uwzgledni¢:
1)
2)
3)

prognozowany wskaznik inflacji — 3 %;
prognozowany wzrost ptacy minimalnej w 2026 roku;
prognozowany wzrost minimalnej stawki godzinowej w 2026 roku.




I1. Zalozenia dotyczace dochodéw i przychodow

1.

10.

11.

Szacowanie dochodéw powinno opieraé¢ sie na zasadach ostroznos$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdtowego podzialu Zrédet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegétows kalkulacje.
Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajagc podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochoddw z 2025

roku z uwzglednieniem w szczegdlnosci: zmian w wysokosci stawek podatkowych, wzrostu
i zmniejszenia ilosci podatnikéw, skutkéw udzielonych ulg i zwolnien wynikajgcych
z uchwat Rady Miejskiej oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.
Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2026 rok nalezy uwzgledni¢ réwniez sytuacje
platnicza najwiekszych podatnikéw gminy oraz poziom windykacji zaleglosci podatkowych.
Dochody z majatku gminy (w tym: dzierzawy, uzytkowania wieczystego, z tytulu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym
w prawo wiasnosci, dochody ze sprzedazy majatku) nalezy szacowa¢ na podstawie
zawartych uméw z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach poprzednich.
Propozycja dochodéw ze sprzedazy majatku powinna zawieraé szczegdlowy wykaz
nieruchomosci proponowanych do zbycia, ich stan przygotowania formalno-prawny do
zbycia oraz szacunkowe ich wartosci mozliwe do uzyskania.

Wysokos¢ planowanych dochodéw z oplaty planistycznej, adiacenckiej oraz zajgcia pasa
drogowego, powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy wynikajace z wydanych decyzji.
Dochody z oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nalezy
skalkulowaé na podstawie wydanych zezwolen, ktére beda obowigzywaly w 2026 roku
z uwzglednieniem przewidywane;j ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

Pozostate dochody planuje si¢ wg przewidywanego wykonania w 2025 r.

Wysoko$é dochodéw z tytutu udziatu gminy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu
pafistwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej uwzgledniona zostanie na
podstawie zawartych umow, kalkulacji Ministerstwa Finansoéw oraz informacji
przekazanych przez poszczegélnych dysponentéw czesci budzetowych.

Srodki zewnetrzne pozyskane nalezy zaplanowaé zgodnie z przewidywanymi terminami ich
otrzymania.

Przychody budzetu zaplanowane zostana zgodnie z aktualng Wieloletnia Prognoza
Finansowa.

Rozchody budzetu zaplanowane zostana zgodnie z aktualnymi harmonogramami spiat
kredytow i pozyczki.



ITI. Zalozenia dotyczace wydatkow i przedsigwzigc

1. Wydatki budzetu Miasta na 2026 rok planowane beda w warunkach ograniczonych
mozliwoéci finansowych przy zatozeniu zapewnienia finansowania wydatkow ,,sztywnych"
oraz zobowigzan wynikajacych z uméw dlugoterminowych.

Ograniczone mozliwosci finansowe budzetu Gminy Miasta Gostynina wymagajg od
dysponentéw $rodkéw budzetowych zwigkszenia efektywnosci gospodarowania Srodkami
publicznymi, w szczegdlnosci w obszarach, ktére generujg najwyzsze wydatki biezace.
Konieczne bedzie utrzymanie podwyzszonej dyscypliny budzetowe] m.in. poprzez
rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci okreslonej w ustawie o finansach
publicznych — jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych oraz zadan
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw, porozumien.

3. Wyboru zadan przy konstruowaniu budzetu — zardwno w czegsci biezacej, jak i majgtkowej —
nalezy dokonywa¢ biorgc przede wszystkim pod uwagg:

1) zadania kontynuowane, na realizacje ktdrych zaciagnigto zobowigzania podpisujac
umowy wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towaréw 1 ustug;

2) przy wyborze zadan majacych charakter remontowy (wydatki biezace) oraz zadan
inwestycyjnych (wydatki majgtkowe) nalezy kierowaé si¢ gléwnie wykazem
przedsiewzieé ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Gostynina:

a) poprzez wydatki biezgce nalezy rozumie¢ remonty (klasyfikowane w szczegdlnosci
w § 4270). Za ,remont” mozna uzna¢ wszelkie dzialania przywracajace pierwotny
stan techniczny $rodka trwatego wraz z wymiang zuzytych sktadnikéw technicznych,
ktére stuzg odtworzeniu cech, funkcji obiektéw 1 urzadzen,

b) natomiast poprzez wydatki majgtkowe nalezy rozumie¢ wydatki na zadania
inwestycyjne (klasyfikowane w §§ od 6010 do 6800) zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowa, adaptacja lub modernizacjg
$rodka trwatego o warto$ci powyzej 10.000,00 zt, ktére dodaja nowe funkcje,
powigkszajg obiekt.

3) mozliwos$¢ uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych — w szczegdlnosci
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

4) zadania majgce szczegdlne znaczenie dla rozwoju miasta i poprawy jakosci zycia jego
mieszkancow;

5) zadania, ktore zapewnig niezbedne ustugi zaspokajajace potrzeby duzej liczby
mieszkancow.

4. Wydatki biezgce nalezy skalkulowaé na poziomie przewidywanego wykonania w roku
2025, z ktérego nalezy wytaczy¢ wszystkie zwiekszenia o charakterze jednorazowym oraz
wydatki na zadania zakonczone w 2025 r. i nie wymagajgce kontynuacji w roku 2026,
a powiekszonego o dodatkowe zadania roku przyszlego.

5. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na
dzien 31.08.2025 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2025 r. oraz w roku 2026. Dodatkowo nalezy skalkulowa¢ srodki
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niezbedne na wyplaty odpraw emerytalnych, nagrod jubileuszowych, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz innych wyptat wynikajacych z przepisow prawa.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg planowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych srodkéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wysokos¢ srodkéw na dodatkowe wynagrodzenie roczne projektuje si¢ w oparciu
o ustawe z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2025r., poz.560).

Do projektowania ww. wydatkdw nalezy przyjaé przewidywane na etapie tworzenia materiatow
planistycznych planowane wykonanie wynagrodzen w 2025 roku, przy uwzglednieniu
obniZzenia podstawy do naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego o absencje
zatrudnionych i uprawnionych pracownikow.

8. Wysokos¢ $rodkéw na sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy planuje si¢
przyjmujac za podstawe naliczenia - projektowang w 2026 roku wielkos¢ wynagrodzen
osobowych, wynagrodzen bezosobowych i dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz
obowigzujace procentowe stawki sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

9. Odpis na ZFSS oblicza si¢ wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2025 roku
z uwzglednieniem planowanych wzrostéw zatrudniania zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalenia
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych (Dz. U. z 2009 r. nr 43 poz. 349). Za podstawe naliczenia odpisu na
2026 rok przyjmuje si¢ stawke odpisu podstawowego:

1) na jednego zatrudnionego w tzw. normalnych warunkach pracy w wysokosci
2.723,40 zk;

2) dla emerytoéw i rencistow w wysokosci 453,90 z1.

W przypadku zmiany podstawy naliczania odpisu, stawki odpisu zostang skorygowane do

obowigzujacych.

10. W odniesieniu do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(tj. Dz. U.z2024 r. poz. 986 z pézn. zm.).

11. Nalezy przewidzie¢ koszty optat sadowych — § 4610 — (do ustalenia w porozumieniu
z Biurem Organizacyjnym — obstuga prawna) w zakresie prowadzonych spraw sadowych
nalezacych do zakresu poszczegdlnych komoérek i jednostek.

12. Planujac wydatki na remonty biezace zabezpieczajace mienie komunalne nalezy wskazaé

planowany zakres rzeczowy, uzasadni¢ konieczno$¢ ich przeprowadzenia, sporzadzi¢
szczegbtowa kalkulacje (np. kosztorys szacunkowy) oraz wskaza¢ termin rozpoczecia
i zakonczenia realizacji remontu. W pierwszej kolejnosci nalezy zaplanowa¢ remonty
zwigzane z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru i z zagrozeniem zdrowia lub zycia (do
przedktadanego materiatu planistycznego nalezy zataczy¢ kopie takich decyzji).
Do wydatkoéw remontowych zalicza si¢ réwniez wydatki o charakterze konserwacyjnym,
majace na celu utrzymanie skladnika majgtkowego w nalezytym stanie technicznym,
zapobiegajace przedwczesnemu niszczeniu, nie powodujgce zmian Sposobu uzywania
obiektu.

13. Wydatki na utrzymanie obiektéw oddanych do uzytkowania w 2025 roku nalezy

zaplanowaé na okres pelnego roku.
Torfasz pteigniak
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14. Wydatki na realizacj¢ zadafi z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej nalezy
oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu optat za korzystanie
ze srodowiska.

15. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowa¢ na realizacje
okre$lonych zadan Gminy Miasta Gostynina z podaniem kwoty dotacji i zakresu
rzeczowego zleconego zadania na zatgczniku 2a do niniejszego zarzadzenia.

16. Nalezy przeprowadzi¢ analize wydatkéw na realizacj¢ projektéw wspoéifinansowanych
ze $rodkéw unijnych w podziale na cze$¢ finansowang z budzetu UE i1 budzetu krajowego.

Wydatki na zadania realizowane z udzialem $rodkéw Unii Europejskiej nalezy oszacowac

w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw lub z zatwierdzonych wnioskéw aplikacyjnych

gwarantujgcych Miastu otrzymanie dofinansowania.

17. Nalezy przeprowadzi¢ analize wydatkéw na realizacj¢ projektéw wspoHfinansowanych
ze $rodkéw innych niz unijne (np. Polski Lad, RFRD, Funduszy celowych, innych)
w podziale na cze$¢ finansowang z dofinansowania i wkiad wiasny. Wydatki na zadania
realizowane z udzialem tych $rodkéw nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej
-z zawartych umow lub z zatwierdzonych wnioskow aplikacyjnych gwarantujacych Miastu
otrzymanie dofinansowania.

18. Zgodnie z ustawg o finansach publicznych planowane wydatki biezace nie moga by¢
wyzsze niz planowane dochody biezace. W zwiazku z powyzszym zobowijzuje
naczelnikéw wydzialéw Urzedu Miasta, dyrektorow jednostek oswiatowych, instytucji
kultury oraz dyrektoréw i kierownikow pozostalych jednostek do:

1) ograniczania wydatkow biezacych;

2) uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych nakladow;
3) zaproponowania zmian w zakresie realizacji zadan;

4) monitorowania zuzycia mediéw i ograniczania ich zuzycia.

19. Przy planowaniu wydatkéw majgtkowych na rok 2026 i lata nastgpne pierwszenstwo
w zabezpieczeniu finansowania majg zadania kontynuowane przewidziane do zakonczenia
w 2026 roku oraz zadania z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym.

20. Wydatki majgtkowe okresla si¢ w wysokosciach umozliwiajacych wykonanie zadania
z uwzglednieniem szacunkéw kosztorysowych i wartosci rynkowych.

Nalezy przy tym opisa¢ zadanie ze wskazaniem w szczegdtowosci:

1) nazwy i celu;

2) daty rozpoczecia i zakonczenia robot;

3) ogdblnego kosztu inwestycji (warto$¢ kosztorysowa);

4) naktadéw poniesionych i do poniesienia w roku 2026;

5) stanu zaawansowania robét, Zrédet finansowania (budzet miasta i inne).

20. Planowanie s$rodk6w na nowe inwestycje roczne i zakupy inwestycyjne roczne, moze
nastagpi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach, na podstawie mozliwosci
i ograniczen finansowych wyznaczonych przez reguly fiskalne wynikajace z ustawy
o finansach publicznych, a okreslone w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

21. Procedurze planowania podlegaja realizowane i planowane do realizacji zadania wieloletnie
przedstawiane w wykazie przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej w podziale
na przedsigwziecia biezgce i majatkowe.

22.Naczelnicy wydzialéw, samodzielne stanowiska, kierownicy i dyrektorzy jednostek
organizacyjnych sporzadzaja wykaz realizowanych lub planowanych do realizacji
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23.

24,

25,

26.

przedsiewzie¢ wieloletnich, tj. programéw, projektow lub zadan inwestycyjnych, ktérych
wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok 2025.

Wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich sporzadzi¢ nalezy na zatgczniku nr 7 do niniejszego
zarzadzenia, wyszczegdlniajac:

1) pelng nazwe przedsiewziecia,

2) numer i date zawarcia umowy;

3) cel zadania;

4) okres realizacji projektu — "od roku.... do roku ....";

5) laczne naktady finansowe, w tym:

a) poniesione przed rokiem 2025 (nalezy w uzupelnieniu wypisa¢ wszystkie zawarte do
tej daty umowy podajac: date zawarcia, nazwe wykonawcy, przedmiot umowy,
kwote brutto i termin jej realizacji),

b) planowane wydatki do poniesienia w 2025 roku,

¢) planowane wydatki w 2026 roku i latach nastgpnych.

Wykaz Srodkéw na wydatki majatkowe na rok 2026 i lata nastepne oraz wydatkéw na
inwestycje i zakupy inwestycyjne roczne oraz przedsi¢wzig¢cia, planowane przez
wydzialy, samodzielne stanowiska oraz jednostki organizacyjne do realizacji w 2026
roku wraz z karta zadania inwestycyjnego lub karta przedsigwzi¢cia winien by¢ przed
zlozeniem do Skarbnika uzgodniony z Burmistrzem.

Jezeli po przedlozeniu materiatu planistycznego, przedsigwziecia lub zadania
jednorocznego, co do ktérych zachodza przestanki, Zze nie zostang wykonane w 2025 roku
nalezy w terminie do 5 listopada 2025 roku przekaza¢ do wydzialu finansowego
informacje wg ust. 23 (na wskazanym zataczniku do niniejszego zarzadzenia).

W przypadku przedsiewzigé wieloletnich, realizowanych przy udziale $rodkéw
zewnetrznych, pracownik wieloosobowego stanowiska ds. pozyskiwania $rodkéow
zewnetrznych, przedstawia szczegbtowa informacje o Zrdédlach  finansowania
przedsiewziecia w poszczegolnych latach (wg zatacznika nr 7b do niniejszego zarzadzenia),
uwzgledniajac:

1) calkowita warto$¢ zadania, netto i brutto, w rozbiciu na koszty kwalifikowalne

i niekwalifikowalne;

2) wysoko$¢ wydatkbw do poniesienia w  poszczegblnych latach zgodnie

z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

3) wysoko$¢ dotacji planowanych w zwigzku z realizacja zadania, w rozbiciu na
poszczegblne lata.

IV. Przygotowanie materialéw planistycznych

1.

Projekty budzetéw majg by¢ rzetelna, realng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze
$wiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Miasta.
Materialy planistyczne nalezy sporzadzi¢ w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej
(dziat, rozdziat i paragraf) z uwzglgdnieniem zmian, ktére wchodza z dniem 1 stycznia 2026
roku, z podziatem na biezace i majgtkowe, w formie opisowe;j i tabelarycznej i przekaza¢ do
Wydzialu Finansowego w mnieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia 2025 roku,
z zastrzezeniem pkt 7 i 10 ponize;.



3. Cze$¢ opisowa nalezy opracowal w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy (przy
inwestycjach na poszczegdlne zadania), natomiast czg$¢ tabelaryczng zgodnie
z zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

4. W przypadku znacznego wzrostu wydatkow w stosunku do biezgcego roku i braku
szczegbtowej kalkulacji oraz ich uzasadnienia Skarbnik Miasta zwréci si¢ do osob
odpowiedzialnych za przygotowanie materialow planistycznych o przedstawienie
szczegdtowej kalkulacji 1 uzasadnienia tego wzrostu.

5. Otrzymane materialty podlegajg analizie i weryfikacji przez Burmistrza i moga ulec
zmianie. Wszelkie zmiany wprowadzone w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg
konieczno$¢ niezwtocznej aktualizacji planéw do zmian wprowadzonych przez Burmistrza.

Materiaty ~planistyczne zostang zwrécone naczelnikom wydziatéw Urzedu Miasta,

samodzielnym i wieloosobowym stanowiskom, dyrektorom, kierownikom jednostek

organizacyjnych Miasta w celu dokonania ich korekty.

6. Naczelnicy wydziatéw, samodzielne i wieloosobowe stanowiska pracy Urzedu Miasta
sporzadzaja materiaty planistyczne na drukach stanowigcych Zataczniki od nr 1 do nr 7b do
Zatozen i wytycznych.do projektu budzetu miasta Gostynina na 2026 rok oraz wieloletniej
prognozy finansowej, zgodnie z zakresem merytorycznym komorki organizacyjnej,
samodzielnego lub wieloosobowego stanowiska pracy.

7. Dyrektorzy jednostek budzetowych oéwiatowych skladaja swoje projekty planéow
finansowych na druku stanowigcym Zatacznik nr 8 oraz Zatgcznik nr 15 Dyrektorowi
MZESiP w nieprzekraczalnym terminie do 20 wrzesnia 2025 roku.

8. Kierownik MOPS sporzadza materiaty planistyczne na drukach stanowigcych Zataczniki od
nr 9 do nr 10 wraz z Zalagcznikiem nr 15 do Zatozen i wytycznych do projektu budzetu
miasta Gostynina na 2026 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej.

9. Dyrektor MOSiR sporzgdza materialy planistyczne na druku stanowigcym Zatgcznik nr 11
wraz z Zalacznikiem nr 15 do Zatozen i wytycznych do projektu budzetu Miasta Gostynina
na 2026 rok oraz wieloletniej prognozy finansowe;j.

10. Dyrektor MZESiP sporzadza materiaty planistyczne na druku stanowigcym Zatgcznik nr 12
wraz z Zalgcznikiem nr 15 do Zatozen i wytycznych do projektu budzetu miasta Gostynina
na 2026 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej i przekazuje wraz z projektami planéw
finansowych poszczegdlnych placowek o$wiatowych w nieprzekraczalnym terminie do
9 pazdziernika 2025 roku .

11. Dyrektorzy instytucji kultury przedkiadajg materialy planistyczne — projekty planéw
finansowych instytucji kultury na druku stanowigcym Zatgcznik nr 13 wraz z Zatgcznikiem
nr 15 do Zatozen i wytycznych do projektu budzetu Miasta Gostynina na 2026 rok oraz
wieloletniej prognozy finansowej wraz z planem dziatalnosci statutowe;.

12. Kierownik KLUBU DZIECIECEGO "USMIECH MALUCHA" sporzadza materiaty
planistyczne na druku stanowigcym Zatacznik nr 14 wraz z Zatacznikiem nr 15 do Zatozen
i wytycznych do projektu budzetu miasta Gostynina na 2026 rok oraz wieloletniej prognozy
finansowe;j.

13. Dopuszcza si¢ mozliwosé dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem oséb odpowiedzialnych
za sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Tomasz/Stejrniak

APDWOKAT






