Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 138/2020
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 09 grudnia 2020 r.

s . Obiekt Termin . Metoda
L.p | Przedmiot inwentaryzacji . .. |przeprowadzenia . .
inwentaryzacji . . inwentaryzacji
inwentaryzacji
) Weryfikacja sald poprzez
Srodki trwate (grunty oraz Poréwnanie danych
1 |trudno dostgpne ogladowi | Teren calej Gminy |Od 02.01.2021 r.|w ksiggach rachunkowych
srodki trwate,) do 28.02.2021 r. |z danymi wynikajgcymi
z dokumentow (wzor 4)
Weryfikacja sald poprzez
’ Poréwnanie danych
2 |Srodki trwate w budowie |Urzad Miasta, 0d 02.01.2021 r.| w ksiegach rachunkowych
(inwestycje) Teren catej Gminy |do 28.02.2021 r. |z danymi wynikajacymi
z dokumentow (wzor 4)
Urzad Miasta Weltyﬁkac.Ja sald poprzez
Warto$ci niematerialne 1 |(poszczegdlne Por6wnanie danych
3 1 0d 02.01.2021 r.| w ksiegach rachunkowych
prawne komorki . . g
organizacyjne) do 28.02.2021 r. |z danymi wynikajagcymi
& Y z dokumentow (wzor 4)
Urzad Miasta - Od 02.01.2021 v o 4ot/ weryfikaci sald/
L (odpowiednie do 28.02.2021 r. o
Udzialy 1 akcje .1 uzyskanie pisemnego
4 komorki . .
. . potwierdzenia salda
organizacyjne)
Spis z natury
Srodki pienigzne w kasie qua Urzgdu 31.12.2020 r. (wykorzysta¢ protokot z
Miasta . .
5 inwentaryzacji kasy)
Srodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych  |Urzad Miasta dO(:i 02.01.2021 r. Uzyskanie pisemnego
6 |(wraz z kontami kredytéw |(wydziat potwierdzenia salda
1 pozyczek z ksiag finansowy) (wzor 1 lub wzor 3)
rachunkowych budzetu) 28.02.2021 r.
. Spis z natury (wykorzystac¢
7 Druki sc1slego qua Urzgdu 31.12.2020 r.  |protokot inwentaryzacji
zarachowania Miasta
kasy)
2 | Nalesnosci Wydziat Finansowy| Od 02.01.2021 r.| Uzyskanie pisemnego

do 28.02.2021 r.

potwierdzenia salda




0Od 02.01.2021 r.

Weryfikacja sald poprzez
porownanie danych w

9 |Rozrachunki budzetu Wydziat Finansowy do 28.02.2021 . ksiqgagh rachuqkowy'ch z
danymi wynikajacymi z
dokumentow (wzor 1)
Rozrachunki jednostki
(wobec 0s6b nie Weryfikacja sald poprzez
prowadzacych ksiag Wydziat Finansowy| Od 02.01.2021 r.| porownanie danych w
rachunkowych, z tytutow do 28.02.2021 r. | ksiegach rachunkowych z
10 |publicznoprawnych, z Biuro danymi wynikajacymi z
pracownikami, sporne i |Organizacyjne dokumentow (wzor 1)
watpliwe) Burmistrza
Wydzial Finansowy| Od 02.01.2021 r.| Weryfikacja sald poprzez
Kapitaly i fundusze do poir(')wnanie danych w
11 specialne. ZFSS ks1qgagh rachur}kowy'ch z
pecjaine, 28.02.2021 r. danymi wynikajacymi z

dokumentow (wzor 1)




