Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 25/2025

Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 11 lutego 2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto w Urzedzie Miasta Gostynina

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WARTOSCI ROWNE]J LUB PRZEKRACZAJACEJ 130.000,00 Z¥. NETTO
W URZEDZIE MIASTA GOSTYNINA

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina, zwany dalej
»Regulaminem”, okres$la zasady prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
o warto$ci réwnej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto w imieniu Gminy Miasta Gostynina, zwanej
dalej ,,Zamawiajagcym”.

§2

1. Udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi o wartosci réwnej lub
przekraczajacej 130.000,00 zt netto, moze nastapi¢ wytacznie w trybie i na zasadach okreslonych
przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawg pzp".

2. Realizacja zamowien publicznych odbywa si¢ zgodnie z budzetem Gminy Miasta Gostynina
uchwalonym na dany rok budzetowy.

§3

1. Postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzone sg przez pracownika ds. zamdéwien publicznych
wyznaczonego przez Burmistrza Miasta Gostynina, zwany dalej ,,Burmistrzem”.

2. Zamoéwienie publiczne moze zosta¢ udzielone wylacznie wykonawcy, ktéry zostal wybrany na
zasadach okreslonych w ustawie pzp i Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

3. Naczelnicy wydzialéw merytorycznych lub samodzielne stanowiska (zwani dalej pracownikami
Urzedu) odpowiadajg za gospodarno$¢ i celowo$¢ realizacji zaméwienia.

4. Pracownicy Urzgdu nie moga, w celu unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy pzp, zaniza¢ wartosci
zamOwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamdwienia.

5. Pracownicy Urzedu nie mogg dzieli¢ zaméwieh na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy pzp, chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

§4

Procedura postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przeprowadzana jest w nastepujacy

Sposdb:

1) Naczelnik wydzialu merytorycznego lub pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
przygotowujg wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego
wzOr stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) do wniosku nalezy dolaczy¢ wszelkie niezbedne do przeprowadzenia postgpowania dokumenty,
w tym szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia, kalkulacje jego wartosci oraz projekt umowy lub
istotne postanowienia umowy (w przypadku szczegdlnego charakteru przedmiotu zamoéwienia np.:
kredyty, dostawy energii itp.);

3) Skarbnik Miasta potwierdza pokrycie finansowe zaméwienia;

4) Pracownik ds. zamdwien publicznych, przedstawia propozycje trybu udzielenia zaméwienia;

5) Burmistrz, podejmuje decyzj¢ o zatwierdzeniu wniosku i wyrazeniu zgody na przeprowadzenie

przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;



6) Burmistrz powotuje komisj¢ przetargowa. Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji okresla Regulamin Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina;

7) Pracownik ds. zamdéwien publicznych, lub Komisja Przetargowa przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego;

8) Burmistrz — w imieniu Zamawiajgcego — zawiera umow¢ z wybranym Wykonawcg, niezwlocznie po
wykonaniu umowy Naczelnik wydzial merytoryczny lub pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku przekazuje informacje, pracownikowi ds. zaméwien publicznych, w celu zamieszczenia
stosownego ogloszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zaméwien Publicznych. Wz6ér informacji
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5

Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi Rejestr Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta
Gostynina.

§6

Pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych za
poprzedni rok kalendarzowy, stosownie do obowigzujacych przepisOw ustawy pzp oraz przekazuje je
Prezesowi Urzgdu Zaméwien Publicznych.

§7

1. Pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamdéwieh
publicznych jakie Zamawiajacy planuje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, stosownie do
obowigzujgcych przepiséw ustawy pzp.

2. Biuro Rady przekazuje pracownikowi ds. zamdéwien publicznych uchwalg¢ Budzetowa Miasta
Gostynina na dany rok oraz uchwaty dotyczace zmian w uchwale Budzetowej w terminie 7 dni od
dnia ich podjecia.

3. Pracownik ds. zamdéwien publicznych sporzadza aktualizacje planu postgpowan o udzielenie
zamoéwien publicznych oraz przekazuje ja do Biuletynu Zaméwien Publicznych i zamieszcza na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

§8

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest przez pracownika ds. zamowien
publicznych, stosownie do obowiazujacych przepiséw prawa.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy pzp.
2. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.
3. Naruszenie form, zasad i trybéw postepowania w sprawie zaméwienia publicznego stanowi

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 1 podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej,
finansowej i karnej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina

Gostynin, dnia .......c.cceceeveecieeienenne

Pieczgtka jednostki organizacyjnej

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
o wartos$ci rownej lub przekraczajacej 130.000,00 z1 netto

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane/ ustugi/ dostawy*.

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia Netto: ..........coceevueennene , 5. brutto: ...ooeeneeniinne zt.

4. Osoba dokonujgca ustalenia WartoSCl ZAMOWICTIIA: ......ccvuveeruveerruieriiieeriteeniteenieessreesteeesreessteeeseessseeessseesaseens

5. Srodki na niniejsze zaméwienie ujete zostaty w planie finansowym Gminy Miasta Gostynina na biezacy
rok —dziat ............. rozdziat ............. § i / zostang ujete w budzecie narok ................ *

6. Termin realizacji ZAMOWIBIIIAL ....cc.eeruiiiuiiriiiieeitie ettt ettt et et e st et e e sbtesheest e et e ebeesbeesbe e bt enbeenbeenbeens

Oswiadczam, ze dopelnione zostaly wszelkie formalnoSci niezbedne do wszczecia przedmiotowego
postepowania.

Zakaczniki:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) projekt umowy/istotne postanowienia umowy*

) TR 131 1 (OSSPSR

Podpis Naczelnika Wydziatu lub Pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku
Potwierdzam, ze $rodki na realizacje zamdéwienia zabezpieczone s3 w planie finansowym Gminy Miasta
Gostynina na biezacy rok — zgodnie z pkt. 5 / zostang ujete w budzecie narok ............... *,

Proponowany tryb udzielenia ZmOWIENIA .........cccceevuiririiiiiiieiiiieneee ettt e

Podpis Pracownika ds. zamowien publicznych

Decyzja Burmistrza Miasta Gostynina
Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam na przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia
przedmiotowego zamdwienia publicznego.

Podpis Burmistrza
* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina

Gostynin, dnia ......cccceeeeveveeeiennenne

Pieczgtka jednostki organizacyjnej

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY

dla ZAdANIA PR ..ot

2. Umowa zostata wykonana w pierwotnym terminie TAK/NIE*(poda¢ faktyczny termin wykonania umowy)

3. Umowa pierwotna zostala zmieniona aneksem TAK/NIE* wraz z podaniem podstawy prawnej
uprawniajacej do zmiany (jesli dotyczy)

6. Laczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy, w tym warto$¢ zmiany wraz z
informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwiazku ze zmiang umowy

7. Umowa zostala zrealizowana nalezycie TAK/NIE*
8. Naliczono kary umowne TAK/NIE*

9. Zaméwienie dotyczy projektu lub programu wspétfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej
TAK/NIE* (jezeli TAK poda¢ nazwe projektu lub programu)

10. Podczas realizacji zamdéwienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy wykonawca spetnit przewidziane
w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacja zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy
— Prawo zamowien publicznych: TAK/NIE*,

b) obejmujace aspekty spoteczne, $rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy — Prawo
zamowien publicznych: TAK/NIE*,

c) w zakresie zadania okreSlonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania okreslone]
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy — Prawo zamowien publicznych: TAK/NIE*.

11. Informacje dodatkowe

Podpis Naczelnika Wydziatu lub Pracownika zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku

* niepotrzebne skresli¢



