Zatgeznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 10/2021 Burmistrza Miasta Gostynina z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130.000,00 zt netto w Urzedzie Miasta Gostynina

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WARTOSCI ROWNE] LUB PRZEKRACZAJACE] 130.000,00 Z£. NETTO
W URZEDZIE MIASTA GOSTYNINA

§1

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Gostynina, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady prowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych o
wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 zt netto w imieniu Gminy Miasta Gostynina,
zwanej dalej ,Zamawiajacym”.

§2

1.  Udzielenie zamdéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi o wartosci rownej lub
przekraczajacej 130.000,00 zI netto, moze nastapi¢ wytacznie w trybie i na zasadach okreslonych
przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawa pzp".

2. Realizacja zamdwien publicznych odbywa sie zgodnie z budzetem Gminy Miasta Gostynina
uchwalonym na dany rok budzetowy.

§3

1. Postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzone sa przez Wydzial Zamodwien
Publicznych.

2. Zamodwienie publiczne moze zosta¢ udzielone wylacznie Wykonawcy, ktéry zostat wybrany na
zasadach okreslonych w ustawie pzp i Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

3. Naczelnicy wydzialéw merytorycznych odpowiadaja za gospodarnos¢ i celowos¢ realizacji
zamoOwienia.

4. Wydzialy merytoryczne nie moga, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy pzp,
zaniza¢ wartosci zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamdwienia.

5. Wydzialy merytoryczne nie moga dzieli¢ zamoéwieni na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow ustawy pzp, chyba, Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

§4

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1) Naczelnik wydziatu merytorycznego przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego wzdr stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

2) Skarbnik Miasta potwierdza pokrycie finansowania zamowienia,



3) Naczelnik Wydzialu Zamowienn Publicznych sktada propozycje trybu udzielenia
zamoOwienia,

4) Burmistrz Miasta Gostynina, zwany dalej ,Burmistrzem”, podejmuje decyzje o
zatwierdzeniu wniosku i wyrazeniu zgody na przeprowadzenie przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) Burmistrz - na zasadach okreslonych w Regulaminie Komisji Przetargowej - powotuje
komisje przetargowa. Organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkow czionkéw komisji
okresla Regulamin Komisji Przetargowej w Urzedzie Miasta Gostynina,

6) Wydzial Zamoéwien Publicznych lub Komisja Przetargowa przeprowadza postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego,

7) Burmistrz — w imieniu Zamawiajacego - zawiera umowe z wybranym Wykonawca,

8) niezwlocznie po wykonaniu umowy Wydzial merytoryczny przekazuje informacje, do
Wydziatu Zamdéwien Publicznych w celu zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy
w Biuletynie Zamodwienn Publicznych. Wzdr informacji stanowi zalacznik Nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§5

Wydziat Zamoéwien Publicznych Prowadzi Rejestr Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta
Gostynina.

§6

Wydziat Zaméwien Publicznych sporzadza sprawozdanie z udzielonych zamdéwien publicznych
za poprzedni rok kalendarzowy, stosownie do obowigzujacych przepisow ustawy pzp oraz
przekazuje je do Biuletynu Zamoéwien Publicznych.

§7

1. Wydziat Zamoéwien Publicznych sporzadza plan postepowan o udzielenie zamowien
publicznych jakie Zamawiajacy planuje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, stosownie do
obowiazujacych przepiséw ustawy pzp.

2. Biuro Rady przekazuje do Wydzialu Zamowien Publicznych uchwate Budzetowa Miasta
Gostynina na dany rok oraz uchwaty dotyczace zmian w uchwale Budzetowej w terminie 7 dni od
dnia ich podjecia.

3. Wydziat Zamdéwien sporzadza aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamodwien
publicznych oraz przekazuje ja do Biuletynu Zamoéwien Publicznych i zamieszcza na stronie
internetowej Zamawiajacego.

§8

Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest w Wydziale Zamowien
Publicznych, stosownie do obowigzujacych przepisow prawa.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy

pzp-



2. Naruszenie niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowiazkow

pracowniczych.
3. Naruszenie form, zasad i trybow postepowania w sprawie zamowienia publicznego stanowi

naruszenie dyscypliny finansow publicznych i podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej,

finansowej i karnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméiaiblicznych
w Urzedzie Miasta Gostynina

Gostynin, dnia .........ccccvviiieiiieeeennn.

Pieczitka Wydziatu
WNIOSEK
0 wszczcie postpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
0 wartosci rownej lub przekraczajacej 130.000,00 z} netto

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane/ ustugi/ dostaw

3. Szacunkowa wartg przedmiotu zaméwienia nNetto: .............cceceeesy . BIULO: Lo, zth.

4. Osoba dokongra ustalenia WarQi ZAmMOWIENIA: ...........cceeieeiiieieie e et see e e et eseeeseeeanes

5. Srodki na niniejsze zamdwieniect§ zostaly w planie finansowym Gminy Miasta Gostygnna bigacy
rok — dziat ........ rozdziat ................ 8§ i / zostaujete w budecie narok ............... *

6. Termin realizacji ZAMOWIENIAL .............oiimmmmreeeeetee e et e ettt e st e e st e e s e e e eteaetae e e sabeeesaeeeeasbeessabeeeesbeeesnseeennes

Giwiadczam, ze dopelnione zostaly wszelkie formadod niezledne do wszagxia przedmiotowego
postpowania.

Zalyczniki:
1. szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia,
N - USSP

Podpis Naczelnika Wydziatu

Potwierdzam,ze srodki na realizagg zamOwienia zabezpieczong w planie fmansowym Gminy Miasta
Gostynina na bigcy rok — zgodnie z pkt. 5/ zostanjete w budecie narok ...............

Proponowany tryb UdZi€leNia ZMOWIENIA e eevveiieiiiiiiie e s ettt e e eiiie e eesiee et ee s s s sntbae e e e esbeeeeeanees

Podpis Naczelnika Wydziatu ZP

Decyzja Burmistrza Miasta Gostynina
Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam nezeprowadzenie pagiowania w sprawie udzielenia
przedmiotowego zamowienia publicznego.

Podpis Burmistrza
* niepotrzebne skgé ¢



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zaméwiaiblicznych w Uradzie Miasta Gostynina

Gostynin, dnia .........cccccvvieeeieeeeennn,
Piecatka Wydziatu
INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY
1. Informug o wykonaniu umowy Nr ................. zdnia ... zavieyrz
Lo 1= W= Vo =T = U o] TS

2. Umowa zostata wykonana w pierwotnym terminie TRKE*(podac faktyczny termin wykonania
LU0 101 ) T

3. Umowa pierwotna zostata zmieniona aneksem TAKfNVraz z podaniem podstawy prawnej
uprawniajcej do zmiany (jéi dotyczy)

6. Laczna warté¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej wyon tym wart@é zmiany
wraz z informagj o ewentualnym wzigie wynagrodzenia w zwzku ze zmiag umowy

7. Umowa zostala zrealizowana ngleie TAK/NIE*
8. Naliczono kary umowne TAK/NIE*
9. Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspi@fisowanego zZgodkow Unii

Europejskiej TAK/NIE* , jeeli TAK poda: nazve projektu lub programu

10. Podczas realizacji zamoOwienia, zamayeiajdokonywat kontroli, czy wykonawca spenit
przewidziane w zawartej umowie wymaganiaaasane z realizagjzamdwienia (jeeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunkeypmwv okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy pzp : TAK/NIE*,

b) obejmujce aspekty spoteczn@pdowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 wsgtazp:
TAK/NIE*,

c) w zakresieadania okrélonej etykiety lub wskazania mgego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 pzp: TAK/NIE*.

11. Informacje dodatkowe

Podpis Naczelnika wydziatu merytorycznego
* niepotrzebne skidi ¢



