Zarzadzenie Nr 138/ 2020
Burmistrza Miasta Gostynina
z dnia 09 grudnia 2020 roku

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow
w Urzedzie Miasta Gostynina.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r.
poz. 351, z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow 1 pasywow w Urzedzie Miasta
Gostynina w drodze potwierdzenia sald, weryfikacji sald oraz spisu z natury wedtug stanu na dzien
31.12.2020 roku.

§2

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ sktadniki majatku, stosownie wymienione w obowigzujacej
instrukcji inwentaryzacyjne;j.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald 1 weryfikacji stosuje si¢
zasady instrukcji inwentaryzacyjnej, o ktorej mowa w pkt 1.

§3
1. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy Wydziatu
Finansowego w wuzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi odpowiednich komorek
organizacyjnych w zakresie:
1) grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwate,
2) warto$ci niematerialne 1 prawne,
3) fundusze specjalne,
4) $rodki trwate w budowie,
5) naleznosci 1 zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

6) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

7) inne sktadniki aktywoOw 1 pasywoOw nie zinwentaryzowanych drogg spisu z natury lub
uzgodnionych w drodze pisemnego potwierdzenia sald.

§4

1. Inwentaryzacje gotowki w kasie, czekow oraz drukow Scistego zarachowania w drodze spisu z
natury przeprowadzaja pracownicy stuzb finansowych zgodnie z instrukcja w sprawie



gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Gostynina. Do jej przeprowadzenia powotuje Komisje
w sktadzie:
1) Wioletta Uliczna - Przewodniczacy

2) Agnieszka Borowska - Cztonek

3) Jolanta Markowska - Cztonek

§5

1. Termin czynnoS$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram inwentaryzacji stanowiacy
zalacznik nr 1.

2. Dokumentacje inwentaryzacyjng okresla zatacznik nr 2.
§6

Nadzér nad prawidlowoscig 1 terminowoscig spisOw inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi
Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Gostynina

Pawel Witold Kalinowski



